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Pour commencer

Bienvenue au Systéme électronique de déclaration des initiés (SEDI), le systéme officiel
en ligne de dépbt des déclarations d'initiés et renseignements connexes selon les
exigences de la législation canadienne en valeurs mobiliéres. Grace a SEDI, vous
pouvez aisement déposer et visualiser des déclarations d'initiés électroniquement, ce
qui facilite la déclaration précise et en temps opportun des transactions. Mis au point et
exploité pour les Autorités canadiennes en valeurs mobilieres (ACVM) par CDS INC.,
SEDI est un systéme en ligne accessible jour et nuit, tous les jours, a toute personne
disposant d'un acces Internet. SEDI rend le dépét et la récupération de déclarations plus
efficaces et plus pratiques qu'avec les formulaires papier conventionnels.

Pour permettre aux initiés de déposer des déclarations d'initié exactes, SEDI sert aussi
pour le dépbt par les émetteurs de renseignements relatifs a certaines opérations sur
titres, notamment les déclarations concernant le fractionnement ou le regroupement
d'actions. Tous les émetteurs tenus de déposer de l'information sur le Systéme
électronique de données, d'analyse et de recherche (SEDAR), sauf les fonds communs
de placement, doivent déclarer leurs opérations sur titres dans SEDI. Les émetteurs
doivent également fournir une liste des titres en circulation et détenus par un initié. Cette
information permet aux initiés de déposer des déclarations d'initié sur la base des
renseignements les plus récents sur I'émetteur.

Le présent chapitre comprend les sections suivantes :
O Configuration du systéme

Connexion a SEDI

Navigation dans SEDI

Sauvegarder des données dans SEDI

Choix de langue

U 00 0 O

Caractéristiques de sécurité



Pour commencer

Configuration du systeme

Pour assurer une utilisation optimale de SEDI, la configuration du systéme de votre
ordinateur doit respecter les exigences suivantes :

O Systeme d'exploitation : Windows 95, Windows 98, Windows NT 4.0 ou Windows
2000

0 Modem 56 K (minimum)

Une résolution d'écran de 800 pixels sur 600 ou une résolution supérieure
est fortement recommandée. Pour visualiser le SEDI, paramétrez votre
® moniteur a au moins 256 couleurs. o Modem 56K (minimum).

U Connexion Internet
U Microsoft Internet Explorer 5.5x ou 6.0x, ou Netscape 6.2.3x

1 Adobe Acrobat Reader 5.0

Votre navigateur Internet doit accepter les témoins (cookies) et Javascript
doit y étre activé. Pour plus de détails a ce sujet, consultez la section
Sécurité de la fonction d'aide de votre navigateur.

Q ==

Il est recommandé d'agrandir au maximum la fenétre de votre navigateur.

Pour plus de détails sur le téléchargement des mises a niveau de votre
navigateur et d'Adobe Acrobat Reader, consultez les sites Internet
suivants, selon vos besoins :

*  www.microsoft.com

* www.netscape.com

+ www.adobe.com
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Connexion a SEDI

Pour vous brancher a SEDI, entrez dans le site Web www.sedi.ca. Sur I'écran d'accueil,
cliquez sur English ou Francais. La page Bienvenue au systéme SEDI apparait dans la
langue choisie. A partir de cette page, vous pouvez créer un compte d'utilisateur de
SEDI, entrer dans le systéme ou visualiser des renseignements publics. Pour plus de
détails, voir :

Q " Création d'un compte d'utilisateur de SEDI ", page 12
U " Entrée et sortie ", page 21

Q " Renseignements accessibles au public ", page 160

Al . . . : . .
~~{*  Pour accéder aisément a SEDI, ajoutez www.sedi.ca aux favoris de votre
navigateur.
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Navigation dans SEDI

Les sections qui suivent contiennent des conseils importants sur I'utilisation des outils de
l'interface de SEDI, des boutons et des touches de clavier, ainsi que de I'Indicateur de
Suivi.

Outils de l'interface

L'interface de SEDI comprend les outils suivants :

U Barres de navigation - Les barres de navigation apparaissent dans le coin
supérieur droit, au bas et, dans certains cas, a gauche de I'écran. Les liens offerts
sur ces barres de navigation servent a atteindre diverses sections de SEDI.

U Barres de défilement - Les barres de défilement sont les barres mobiles situées
sur le c6té droit et au bas de I'écran. Lorsqu'on clique sur une barre de défilement
et qu'on la fait glisser, le contenu de I'écran se déplace dans la direction indiquée.
Vous devrez parfois vous servir des barres de défilement pour voir le reste d'un
écran de SEDI.

U Champs - Les champs sont des cases vides ou on peut saisir de l'information. Les
champs servent généralement a saisir de l'information variable, des noms par
exemple.

U Zones de liste déroulante - Les zones de liste déroulante vous permettent de
saisir de l'information en choisissant un élément dans une liste. Cliquez sur la
fleche de la liste déroulante pour voir les éléments de la liste. Lorsqu'on clique sur
un élément de la liste, il apparait dans le champ.

U Cases a cocher - Les cases a cocher sont de petits champs carrés sur lesquels
on clique pour choisir une option. Si une case a cocher est déja sélectionnée,
vous pouvez la désélectionner en cliquant dessus.

U Boutons radio - Les boutons radio sont de petits champs ronds sur lesquels on
clique pour sélectionner ou désélectionner une option. Les boutons radio servent
généralement a sélectionner un élément d'une liste de résultats de recherche.
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Barres de navigation

—_—

B Page d'accueil agent | EVEAB Indicateur de suivi | B Sortir | Pour nous joindre | @ Aide | 25 féurier 2003

Profil d'initié

Déclaration d'initié ¥ os renseignements

Enitie : Utilizateur. 5

Afficher un
entiie s  Maodifier un profil d'initié - Ajouter ou modifier des
renseignements sur I'émetteur

Modifier une
cle d'acces
diniti Pour ajowter un emetteur, Ajputer un érnetteur au profil I
cliguer sur Aiouter un
Srmmattewr au profil.

Pour modifler ou retirer des renseighements sur 'émetteur figurant cl-dessous,
selectionner le bouton correspondant et cliquer sur Modifier ou sur Retirer,

- Dénamination de I'émetteur

00005868 Styld de vie Amica Inc.

hodifier | Retirerl

Profil d'initié | Décaratign d'initié | Wog renseignernents | Aide | Envoyez-nous un courriel | Politique de confidentialité |
Conditions d'utilisation | buildUaTrcd 3

Bouton radio Boutons \
Barres de défilement

Déposer une déclaration d'initié - Entrer les

renseignements sur I'opération
Zone de liste deroulante

Désignation de titre Actions privilégiées 1
Date de l'aperation |Faire une sélectionj |Faire une seléction ¥ |AAAA
MNature de l'operation |Faire une selection j

Nombre ou

|
|
ou valeur des l— ‘

titres aliénés

Prix unitaire ou prix d'exercice | [T Sans objet Mannaie IDDIIar canadien vl

Mombre ou valeur des titres
acquis

Remargues générales (s /=
dascription de Vopération l'exige)

/

Remargues privées a
I'attention des autorités en
valeurs mobiligres

Suivant |

Case a cocher Champ
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Emploi du clavier et des boutons du navigateur

Pendant votre session sur SEDI, évitez de cliquer sur les boutons Précédente ou Arréter
de votre navigateur. En cliquant sur Précédente ou Arréter, vous risquez de provoquer
I'arrét de SEDI ou l'apparition d'un message d'erreur qui vous oblige a mettre fin a votre
session.

Si vous avez besoin de revenir a la page précédente, des boutons sont a
votre disposition dans SEDI. Vous pouvez donc revenir sur vos pas sans
@ danger a I'aide des boutons de SEDI.

Quand vous visualisez des rapports publics, vous pouvez cliquer sur le
bouton Précédente de votre navigateur.

Pour passer d’'un champ a l'autre, cliquez sur le champ visé ou enfoncez la touche Tab.
N’utilisez pas la touche Entrée.

Cliquez sur le bouton Suivant généré par SEDI pour poursuivre votre session sur SEDI.
Le bouton Suivant apparait généralement au bas de I'écran SEDI. N'utilisez jamais la
touche Entrée pour transmettre de I'information.

Utilisation de lI'indicateur de suivi

Quand vous déposez de I'information dans SEDI (une déclaration d’initié, par exemple),
I'Indicateur de suivi apparait au haut de I'écran. L’Indicateur de suivi retrace les étapes
de la progression requise pour effectuer la tache et indique ou vous en étes dans le
processus.

L’'Indicateur de suivi affiche I'étape de la déclaration en cours d’exécution en surbrillance
verte et est soulignée. Les étapes terminées sont en noir et celles a venir sont en gris.
L'Indicateur de suivi vous permet de retourner a des étapes précédentes du dépot.
Cependant, lorsque vous retournez a une étape précédente,les renseignements déja
saisis a cette étape resteront inscrits mais tous les renseignements subséquents a cet
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écran s’effaceront et devront étre saisis de nouveau. Vous ne pouvez pas utiliser
I'Indicateur de suivi pour sauter des étapes de la procédure de déclaration.

W

Indicateur de suivi

‘ Process racher  Saloct lssusr - Colas b saounity designation - - Lelsck ownprship byps regatered beldary

Loffgesy B-B-B

il Fari Redpuniad

Etape en cours
d’exécution

Etapes précédentes Etapes a venir

Insider prafile  Insider report  Your u)
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Sauvegarder des données dans SEDI

SEDI n’enregistre les données que lorsque vous les attestez. L'écran SEDI présentera
généralement un bouton sur lequel vous cliquerez quand vous aurez terminé de saisir
I'information pour transmettre vos données au serveur SEDI.

SEDI ne sauvegarde pas de brouillon. Si vous quittez le systéme avant d’avoir attesté
I'information que vous avez saisie, celle-ci sera supprimée.

8 Guide de I'utilisateur de SEDI



Pour commencer

Choix de langue

SEDI est offert en frangais ou en anglais. Cliquez sur English ou Francais dans I'écran
d’ouverture de SEDI pour y entrer dans la langue de votre choix.

Si vous désirez changer de langue au cours de votre session sur SEDI, cliquez sur
English ou Francais dans la barre de navigation du coin supérieur droit.

English | B Page d'accueil agent | P Sobr | Pour nous goindre | @ Aids | 25 mars 2009

Profil d'initie

Deéclaration d'initie ¥ os renseignements

Inikid = Untal I

DEposer une

geematen  Tntroduction aux activités relatives a la
[wadiferine —  déclaration d'initié (formulaire 55-102F2)

oparation
d'initie

La daclaration d'initié sert 2 deéclarar :

o |og titres détenus par uninitié, |z date ol celui-ci est devena initie 2 I'dgard d'un
dmatheur

+ |es pperations effectudes par l'initie et les changements apportés 2 son emprise

» |gs changements résultant d¥vénamants qui ont une incidence sur Mansemble des
titres d'une catégorie de titres d'un émettaur

Les actwités relatives & la declarstion dinhig permettent de faire ce guosuit

+ dépaser une declaration dinitie en cliquant sur Seposer wre déclarston dinte
« modifisr uhe operation dinitie 2n cliquant sur Mocfer whe operation dwine
# ohtenir plus de renseignements sur le depoat d'une declaration d'initie en cliquant
SUr DFECTVES SW RS Gecizrations des wines
Directives surles déclarafions des initiés I

Le changement de langue n’est pas possible a partir de tous les écrans de
SEDI. Si le choix de langue n’est pas disponible, le lien Frangais ou
English n’apparait pas dans la barre de navigation.

SEDI traduit I'information contenue dans les listes déroulantes. Le texte
que vous saisissez dans un champ n’est pas traduit.

Par exemple, lorsque vous déposez un supplément de profil d’émetteur, il
vous suffit de spécifier une désignation de titre dans une seule langue.
SEDI traduira automatiquement cette désignation. Cependant, si vous
saisissez de l'information supplémentaire dans un champ, elle n’est pas
traduite.
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Caracteristiques de sécurité

SEDI posséde plusieurs caractéristiques de sécurité qui protegent I'information que vous
envoyez et qui assurent son exactitude. En voici quelques-unes :

U Sivous tentez d’entrer dans SEDI avec un mot de passe inexact trois fois de
suite, I'accés au systéme vous sera interdit pendant 30 minutes.

U Sivous laissez SEDI inactif pendant plus de 20 minutes, votre connexion se
terminera automatiquement.

U Tout information non soumise au systéme, et non attestée, est supprimée lorsque
la connexion se termine.

O Les comptes et I'information contenus dans SEDI sont contrélés par des mots de
passe et des clés d’accés. Pour plus de détails, voir “ Mots de passe et clés
d’acces ", page 104.

U Toute l'information qui circule entre votre ordinateur et le serveur SEDI est
encryptée.
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Gestion du compte
d’utilisateur de SEDI

Votre compte d'utilisateur de SEDI contient de I'information sur vous a titre d'utilisateur.
Chaque fois que vous voulez soumettre de l'information a SEDI, vous devez y entrer en
donnant votre code d'utilisateur de SEDI et votre mot de passe. Lorsque vous créez
votre compte d'utilisateur de SEDI, vous avez le choix entre trois types de comptes :

O Initié - Dépose de l'information au nom d'un seul initié
O Emetteur - Dépose de l'information au nom d'un seul émetteur

U Agent - Dépose de l'information au nom d'un ou plusieurs initiés ou émetteurs

Le présent chapitre contient les sections suivantes :
O Création d'un compte d'utilisateur de SEDI
0 Affichage du compte d'utilisateur de SEDI
O Modification d'un compte d'utilisateur de SEDI
U Entrée et sortie

O Modification de votre mot de passe

Guide de I'utilisateur de SEDI 11



Gestion du compte d'utilisateur de SEDI

Création d'un compte d'utilisateur de
SEDI

Avant de commencer, rassemblez les renseignements suivants :

Q

Q

U 00D 0

Nom de famille, prénoms (au complet) - N'employez ni initiale, ni surnom, ni
abréviation.

Nom de I'employeur - Si vous agissez pour le compte de votre employeur, vous
devez donner le nom de votre employeur et le poste que vous occupez chez cet
employeur.

Adresse compléte - Si vous étes un initié, donnez I'adresse de votre résidence
principale. Autrement, donnez I'adresse de I'établissement ou vous travaillez. Un
numeéro de casier postal ne suffit pas.

Numéro de téléphone ou vous joindre le jour
Numéro de télécopieur, le cas échéant
Adresse électronique, le cas échéant

Type d'utilisateur - Initié, émetteur ou agent

Question et réponse confidentielles - Préparez une question confidentielle dont
vous seul savez la réponse. Par exemple : " Quel était le nom du chien que j'avais
a dix ans ? " et non " De quelle couleur est le ciel ? " L'exploitant SEDI vous
posera cette question afin de vérifier votre identité si vous demandez un nouveau
mot de passe.

Pour des raisons de sécurité, vous serez débranché de SEDI si vous le
laissez inactif pendant plus de 20 minutes. Toute information que vous
@ aurez saisie sans l'attester sera alors supprimée.

12
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Gestion du compte d’utilisateur de SEDI

Pour créer un compte d'utilisateur de SEDI, vous passez par les écrans suivants :

Bienvenue a SEDI

Inscrire un utilisateur

> de SEDI -
Formulaire 55-102F5

Inscrire un utilisateur
de SEDI — Accepter
les conditions

Inscrire un utilisateur
de SEDI — Attester et
transmettre les données
E— d'inscription —
Formulaire 55-102F5

Inscrire un utilisateur
de SEDI — Inscription
conditionnelle terminee

Pour créer un compte d'utilisateur de SEDI :

ECRAN : Bienvenue au systéme SEDI

English E Entrer | Pour nous jondre | B Ade | 24 féurier 2003

Inscrire un utilisabeur de SEDTD Renscignements SERT accessibles ou public

Bienvenue au systeme SEDI

1. Cliquez sur Inscrire un utilisateur de SEDI.

ECRAN : Inscrire un utilisateur de SEDI - Formulaire 55-102F5

Guide de I'utilisateur de SEDI 13



Gestion du compte d'utilisateur de SEDI

2. Inscrivez vos renseignements personnels dans les champs prévus a cette fin.

Nom - Inscrivez votre nom en majuscules et minuscules. N'employez ni
@ initiale, ni surnom, ni abréviation.

Adresse - Si vous vous inscrivez a titre d'initié, inscrivez I'adresse de votre
résidence principale. Si vous vous inscrivez a titre d'émetteur ou d'agent,
inscrivez I'adresse de I'établissement ou vous travaillez.

Pays - Dans la liste déroulante, choisissez Canada, Etats-Unis ou Autre.
Si vous choisissez Autre, inscrivez le nom de votre pays de résidence
dans le champ qui apparaitra.

Vous devez remplir chaque champ ou cocher la case Sans objet
correspondante.

3. Cliquez sur un type d'utilisateur de SEDI (initié, émetteur ou agent) pour le
sélectionner.

Vous ne pouvez vous inscrire qu'une seule fois comme utilisateur de
SEDI. Selon vos besoins, vous pouvez vous inscrire sous un, deux ou
trois types de compte (initié, émetteur ou agent). Pour choisir plus d'un
type d'utilisateur de SEDI, tenez enfoncée la touche Ctrl de votre clavier
pendant que vous cliquez sur vos choix.

\\If/

4. Inscrivez une question dont vous seul connaissez la réponse dans le champ
Question confidentielle.

Inscrivez la réponse dans le champ Réponse a la question confidentielle.

Cliquez sur Suivant.

ECRAN : Inscrire un utilisateur de SEDI - Accepter les conditions

7. Examinez soigneusement les CONDITIONS D'UTILISATION - UTILISATEUR DE
SEDIMD),

Pour imprimer les conditions d'utilisation, cliquez sur le lien présenté a
I'écran ; une nouvelle fenétre contenant une version imprimable apparait
alors. Cliquez sur Imprimer pour ouvrir la boite de dialogue Imprimer de
votre navigateur.

\\If/

8. Cliquez sur Accepter.
OPTION

Si vous cliquez sur Refuser,
votre compte d’utilisateur de
SEDI n’est pas créé, et vous
retournez al'écran
Bienvenue au systéme SEDI.
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Gestion du compte d'utilisateur de SEDI

ECRAN : Inscrire un utilisateur de SEDI - Attester et transmettre les données
d'inscription - Formulaire 55-102F5

Inscrire un utilisateur de SEDI - Attester et
transmettre les données d'inscription - Formulaire
55-102F5
Mom de famille Untel
Prénomis) {au complet) Jean
Nom de l'emplayeur et fonction
Adresse (numéro et rue) Ligne 1 123, des Grands Boulevards
Ligne 2
Municipalité {p. ex. ville) Mantréa
Province, territoire ou Etat Quebec
Pays Canada
Code postal H7H 7HE
Numeéra de teléphone de jour (514 ) 777 - 8787
Numera de telécopieur (514 ) 777 - BBE7
Adresse de courrier électranigue juntel@maison.com
Classification des utilisateurs de SEDI Initig
Pour attester et transmettre vos données Aftectar | Efter | Al |
d'inscription, cliguer sur Attester,

9. Vérifiez si les renseignements inscrits sont exacts.
10.Cliquez sur Attester pour transmettre votre formulaire d'inscription.

11. Examinez soigneusement la déclaration de la boite de dialogue Attestation, puis
cliquez sur OK.

OPTIONS

Editer

Pour modifier votre formulaire d’inscription d’un utilisateur de SEDI, cliquez sur le bouton Editer
au bas de I'écran Inscrire un utilisateur de SEDI - Attester et transmettre les données
d’inscription. Le systéme revient a I'écran Inscrire un utilisateur de SEDI - Formulaire 55-
102F5. Inscrivez les changements par-dessus les données déja saises pur modifier
l'inscription.

Annuler

Pour annuler votre inscription, cliquez sur le bouton Annuler au base de I'écran Inscrire un
utilisateur de SEDI - Attester et transmettre les données d’inscription, puis cliquez sur OK dans
la boite de dialogue. Votre compte d'utilisateur de SEDI n’est pas créé, et le systéme vous
ramé a un écran Inscrire un utilisateur de SEDI - Formulaire 55-102F5 vierge.
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ECRAN : Inscrire un utilisateur de SEDI - Inscription conditionnelle terminée

12.Prenez note du code d'utilisateur de SEDI et du mot de passe affichés a I'écran.

Le code d'utilisateur de SEDI et le mot de passe sont uniques, et vous en
@ aurez besoin pour entrer dans votre compte.

Pour imprimer cet écran a des fins de référence, cliquez sur Imprimer
dans la barre de navigation de votre navigateur; la boite de dialogue
Imprimer s'ouvrira.

Pour imprimer les détails de votre compte d'utilisateur de SEDI, cliquez sur
Version facile aimprimer. SEDI affiche les détails dans un format facile a
imprimer, et la boite de dialogue Imprimer de votre navigateur s'ouvre.
Cliquez sur le bouton Précédent au bas de I'écran SEDI (PAS sur le
bouton Précédente du navigateur) pour revenir a SEDI.
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Activation de votre compte

Aprées avoir effectué les étapes ci-dessus, vous serez inscrit en tant qu'utilisateur de
SEDI a titre conditionnel. Votre inscription comme utilisateur de SEDI n'est pas terminée
tant qu'elle n'a pas été activée par I'administrateur SEDI (CDS INC.). Pour terminer le
processus d'inscription et activer votre compte, vous devez transmettre une copie papier
signée de votre formulaire d'inscription d'un utilisateur de SEDI| a CDS INC. par courrier
affranchi, par messagerie, en personne ou par télécopieur a :

CDS INC. A I'attention de I'administrateur de SEDI 85, rue Richmond Ouest Toronto
(Ontario), Canada M5H 2C9 Télécopieur : 1-866-729-8011

Au Québec : CDS INC. A I'attention de I'administrateur de SEDI 600, boulevard de
Maisonneuve Ouest Montréal (Québec), Canada H3A 3J2 Télécopieur : 1-866-729-8011

Lorsque CDS INC. a validé les renseignements que vous avez fournis (cela prend
généralement 24 heures), votre inscription est terminée et vous pouvez commencer a
déposer les déclarations dans SEDI.

Vous ne pouvez pas accéder aux fonctionnalités Initié, Emetteur ou Agent dans SEDI
tant que le processus d'inscription n'est pas terminé. Pour vérifier si votre inscription est
terminée, vous devez vous connecter en tant qu'utilisateur de SEDI et cliquer sur Vos

renseignements et ensuite cliquer sur Afficher vos renseignements pour vérifier votre
" statut d'inscription ".

Pour plus de détails sur la fagon de modifier un mot de passe, voir " Modification de votre
mot de passe ", page 23.

Pour savoir comment entrer dans votre compte de SEDI, voir " Entrée et sortie ", page
21.
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Affichage du compte d'utilisateur de
SEDI

Une fois que vous avez créé un compte d'utilisateur de SEDI, vous pouvez le visualiser
en tout temps pendant une session sur SEDI.

Pour visualiser les détails de votre compte de SEDI :

1. Cliquez sur Vos renseignements dans la barre de navigation du coin supérieur
droit en tout temps pendant votre session sur SEDI.

ECRAN : Introduction aux activités relatives aux utilisateurs de SEDI

English | [ P=g=d'acu=il egent | B =ortir | Pour nows joindre | B &id= | 25 mars 2003

¥ 0= rens elgnem ents

r— Introduction aux activités relatives aux
| renseigrements  UtIlisateurs de SEDI

Mlolifier vos
renseignements

Mod Fier votre

mot Ce passa
* » affichier vos donnges d'inscription en cliquant sur Afcher vos rerseignements

= madifier vos donness dinscription 2n cliquant sur Mooifler wos renssighements
® modifier votre mot de passe en cliquant sur Modier votre mod o= passe

Les sctivités relatives sux utilizateurs de SEDL permettent de faire ce qui suik :

2. Cliquez sur Afficher vos renseignements dans la barre de navigation de
gauche.

ECRAN : Afficher vos renseignements

Pour imprimer les détails de votre compte d'utilisateur de SEDI, cliquez sur
Version facile a imprimer. SEDI affiche les détails dans un format facile a
imprimer, et la boite de dialogue Imprimer de votre navigateur s'ouvre.
Cliquez sur le bouton Précédent au bas de I'écran SEDI (PAS sur le
bouton Précédente du navigateur) pour revenir a SEDI.

\\IIJ
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Modification d'un compte d'utilisateur de
SEDI

Une fois que vous avez créé un compte d'utilisateur de SEDI, vous pouvez le modifier en
tout temps au cours de votre session sur SEDI.

Pour modifier votre compte d'utilisateur de SEDI :

1. Cliquez sur Vos renseignements dans la barre de navigation du coin supérieur
droit en tout temps au cours de votre session sur SEDI.

ECRAN : Introduction aux activités relatives aux utilisateurs de SEDI

English | B Page d'accusil egent | M Zortr | Pour nous joindre | @ &ide | 25 mars 3003

¥ 05 rens elgnements

py—— Introduction aux activités relatives aux
| renseignements  UEIlISateurs de SEDI

odlifier wos
rer159|5nements

Modifier vatre

mot e passe
* » afficher vos donnges dinscription en cliqguant sur Afficher vos rersaignaments

= modifizr vos donness dinscription 2n cliquant sur so@ifier vos renssighethents
» modifier uotre motb de passe en cliqguant sur Modier votre mad o= nasse

Les activités relatives sux utilizatewrs de SEDL permettent de faire ce qui suit

2. Cliquez sur Modifier vos renseignements dans la barre de navigation de
gauche.

ECRAN : Modifier vos renseignements - Formulaire 55-102F5

3. Pour modifier un champ, remplacez l'information qu'il contient par l'information
voulue.

4. Cliquez sur Suivant.

Guide de I'utilisateur de SEDI 19
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ECRAN : Modifier vos renseignements - Attester et transmettre les renseignements

Code d'utilisateur de SECL

Etat de lnscription

Hom de famille

Frénam{s) {au complet)

Hom de l'employeur et fonchion

Adresse (numsro et rue) Ligre 1
Ligne 2

Municipalite p, es, wville)

Provinga, territoire ou Etat

Pays

Code postal

Humeéro de téléphone de jour

Humérn de télécopieur

adresse de courrier électronique

Classification des utilisateurs de SED]

[uestion confidentizlle

Népanse &l guestion confidanticllo

Four attester ef ransmeting wos donngos

dimscrption modifiées, chpeer sur Attesder,

Modifier vos renseignements - Attester et
transmettre les renseignements

JUMNTELDD L
conditionnel
Lntel
Jean

123, des Grands Boulevards

Mok traal

Dudbec

Canada

HYH 7HG

{ £14 ) 777 - 8787
{5143 777 - AEA7
juntelimaison.com
Initie

Mam de mon chat ¢
Chane!

Alestar | Anruler |

5. Vérifiez si les renseignements qui s’affichent sont exacts.

6. Cliquez sur Attester, puis sur OK dans la boite de dialogue.

ECRAN : Modifier vos renseignements — Terminé

OPTION

Pour annuler la modification,
cliguez sur Annuler au bas
de I'écran Modifier vos ren-
seignements - Attester et
transmettre les
renseignements, puis sur OK
dans la boite de dialogue. Le
systéme vouis ramene a
I'écran Modifier vos
renseignements - Formulaire
55-102F5 , et les
modifications sont
supprimées.

20

Guide de I'utilisateur de SEDI



Gestion du compte d’utilisateur de SEDI

Entrée et sortie

Pour entrer dans votre compte de SEDI :

ECRAN : Bienvenue au systéme SEDI

English | B Entrer | Pour nous jondre | B &ids | 24 féwrier 2003

Inscrire un utilisateur de SEDI Renseignements SEDT accessibles au public

Bienvenue au systéeme SEDI

1. Cliquez sur Entrer dans la barre de navigation du coin supérieur droit.

ECRAN : Entrée de I'utilisateur de SEDI
Entrée de I'utilisateur de SEDI

Swous Btes wh wtilisateut de SEDI Inscal, entrez voire code dutiveateur de SEDT et
wolre ot O passe,

L'entree de watre makb de passs sers reputes constituer 'acceptation des Gonditions
d'utilisation - Utilisateur de SEDI, dont |2 darniére mice 2 jour date du 7 avril 2002,
Pour une wersion complete des Conditions d'utilisation - Utilisateur de SEDI facile a
imprimer , chiquer ici.

Code dutilizateur de |JUNTELE||J1
SEDT

Mat de pacse |M

Sun-'nntl Restourer |

2. Entrez votre code d’utilisateur de SEDI et votre mot de passe dans les champs
prévus a cette fin.

Le mot de passe est sensible a la casse (utilisation exacte des majuscules
et des minuscules). Assurez-vous de saisir les majuscules et minuscules
correctement et vérifiez si la touche Fix Maj de votre clavier n’est pas
activée.

\.\III

Si vous tentez d’entrer trois fois avec un code d’utilisateur ou un mot de
passe incorrect, SEDI vous interdira 'accés au systéeme pendant 30
minutes. Aprés 30 minutes, vous pourrez tenter de nouveau d’y entrer.

3. Cliquez sur Suivant.

\.\I’r/
@ Pour vider tous les champs, cliquez sur Restaurer.
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Selon le type de votre compte de SEDI, I'un des écrans suivants s’affiche a I'entrée :

O Page d’accueil de I'initié — La premiére fois que vous entrez dans votre compte

d’initié une fois qu'il a été active, la page d’accueil de l'initié vous invite a créer un
profil d’initié ou a établir un lien entre votre compte et un profil d’initié existant.
Pour plus de détails, voir “ Le compte d’initie ", page 25.

Lorsque vous entrerez de nouveau dans votre compte, la Page d’accueil de l'initié
vous demandera votre clé d’accés. Aprés avoir fourni la bonne clé d’acces, vous
pouvez visualiser ou modifier votre profil d’initié, ou déposer des déclarations
d’initié. Pour plus de détails, voir “ Le compte d’initie ", page 25 et “ Depot et mod-
ification des déeclaration d’initie ", page 107.

Page d’accueil du représentant de I'émetteur — La premiére fois que vous entrez
dans votre compte d’émetteur une fois qu'il a été active, la Page d’accueil du
représentant de I'’émetteur vous invite a créer un supplément de profil d’émetteur
ou a établir un lien entre votre compte et un supplément de profil d’émetteur
existant. Pour plus de détails, voir “ Le compte d’eémetteur ", page 66.

A l'ouverture des sessions subséquentes, la Page d’accueil du représentant de
I’émetteur vous demandera votre clé d’accés d’émetteur. Aprés avoir fourni la
bonne clé d’accés, vous pouvez visualiser ou modifier votre supplément de profil
d’émetteur, ou déposer des renseignements au nom de I'émetteur. Pour plus de
détails, voir “ Le compte d’émetteur ", page 66 et “ Depot et modification des
declarations d’operation sur titres ", page 149.

Page d’accueil de 'agent — Lorsque vous entrez dans votre compte d’agent une
fois qu'il a été activé, la Page d’accueil de I'agent s’affiche. Pour plus de détails,
voir “ Le compte d'agent ", page 94.

Pour sortir de votre compte de SEDI en tout temps au cours de votre session sur SEDI,
cliquez sur Sortir dans la barre de navigation du coin supérieur droit.

Si vous sortez de votre compte de SEDI avant d’avoir attesté les
renseignements, des renseignements sont supprimés.

Vous ne pouvez pas visualiser de déclarations accessibles au public
pendant une session. Pour visualiser des renseignements accessibles au
public, sortez, puis cliquez sur Renseignements SEDI accessibles au
public dans la barre de navigation du coin supérieur droit.
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Gestion du compte d’utilisateur de SEDI

Modification de votre mot de passe

Chaque compte d’utilisateur de SEDI a son propre mot de passe. Ce mot de passe, qui
correspond a votre code d’utilisateur de SEDI, protége votre compte de toute intrusion.
SEDI émet votre mot de passe lorsque vous créez votre compte d’utilisateur de SEDI
(pour plus de détails, voir “ Creation d'un compte d'utilisateur de SEDI ", page 12). Les
mots de passe sont sensibles a la casse (utilisation exacte des majuscules et des
minuscules) et I'exploitant SEDI ne peut pas retrouver votre mot de passe pour vous.
Assurezvous de I'imprimer et de le conserver en lieu s(r.

Les mots de passe expirent 1 an et 90 jours aprés avoir été générés. Si vous ne modifiez
pas votre mot de passe avant son expiration, SEDI vous invite a modifier votre mot de
passe a votre entrée, avant de vous autoriser a travailler dans le systéme.

Pour modifier le mot de passe de votre compte d’utilisateur de SEDI :

1. Cliquez sur Vos renseignements dans la barre de navigation du coin supérieur
droit.

English | [ Page d'accueil initié | M Sortic | Pournogs joindre | @ #ioe | 11 awl 2003

¥ o5 renseignements

English | B Page d'accusil egent | M

Zortir | Pour nous joindre | @ &id= | 25 mars 2003

¥os renseignem ents

— Introduction aux activités relatives aux
renceignements Ut ilisateurs de SEDI

Moclifler wos

renselgnements
Madifier vatre

ot de passe
* = afficher wos donnzes d'inscription en cliquant sur Affcher vos Fenssignements

» modifisr vos donngss dinscription en cliguant sur sodifsr wos renssighements
« modifisr votre mot de passe =n cliguant sur Modwier votre mod o= nasse

Les activites relatives aux utilisat=urs de SEOL permettent de faire ce gui suit ;

2. Cliquez sur Modifier votre mot de passe dans la barre de navigation de gauche.
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ECRAN : Modifier votre mot de passe

Modifier votre mot de passe

Entrar votre ancien mot de I
passe

Entrer vatre nouvead mot des I
passe

Ertrar votre nouveau mot da I
passe de nouveau

Suivant |

3. Entrez votre ancien mot de passe (votre mot de passe actuel) dans le champ
prévu a cette fin.

4. Entrez un nouveau mot de passe dans le champ prévu a cette fin.

A1z, Le mot de passe doit se composer de 6 a 8 caracteres alphanumériques
(lettres ou chiffres) ; les caractéres spéciaux (p. ex. I'astérisque) sont
interdits.

5. Confirmez le nouveau mot de passe en l'inscrivant de nouveau dans le champ
suivant.

6. Cliquez sur Suivant.

ECRAN: Modifier votre mot de passe - Terminé
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Le compte d’initié

Aprés avoir créé un nouveau compte d’initié dans SEDI, vous devez soit créer un profil
d’initié, soit établir un lien entre votre compte de SEDI et un profil d’initié existant. Le
profil d’initié contient des renseignements qui vous concernent (par exemple, votre nom
et votre adresse). Le profil contient également de l'information sur 'émetteur dont vous
étes un initié, ainsi que des renseignements facultatifs sur le responsable et les porteurs
inscrits. Les renseignements contenus dans le profil d’initié sont protégés par une clé
d’acces. Seuls les utilisateurs de SEDI qui entrent correctement la clé d’acces peuvent
accéder a votre profil d’initié ou déclarer des opérations en votre nom.

o Pour déposer des déclarations d'initié, il faut d'abord activer votre compte
\@/ et créer un profil.

On ne peut associer qu’un seul profil d’initié a chaque compte d'initié.

Sivous voulez déposer de I'information au nom de plus d’un initié ou d’'une
combinaison d’initiés et d’émetteurs, reclassez votre compte de SEDI
dans la catégorie des comptes d’agent. Pour plus de détails, voir

“ Modification d'un compte d'utilisateur de SEDI ", page 19 %, et “Le
compte d’agent ", page 94 .

Quand vous aurez créeé votre profil d’initié ou établi un lien entre votre compte et un profil
existant, la Page d’accueil de I'initié vous demandera votre clé d’acces d’initié a votre
entrée dans SEDI. Entrez correctement la clé d’acceés et cliquez sur Suivant pour ouvrir
I'écran Activités relatives aux initiés, d’'ou vous pourrez modifier votre profil d’initié ou
déposer et modifier des déclarations d’initié.
Le présent chapitre contient les sections suivantes :

O Création d’un profil d’initié

O Création d’un lien entre votre compte et un profil d’'initié existant

O Visualisation d’un profil d’initié
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Le compte d’initié

Q Modification d’'un profil d’initié

U Modification de votre clé d’acces d’initié
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Le compte d’initié

Création d’un profil d’'initié

La premiére fois que vous entrez en donnant votre code d'utilisateur de SEDI et votre
mot de passe une fois que votre compte a été activé, la Page d’accueil de I'initié vous
invite a créer un profil d’initié ou a établir un lien entre votre code d’utilisateur et un profil
d’initié existant.

Vous devez créer un profil d’initié si personne ne I'a fait pour vous. Si votre profil d’initié a
déja été créé, passez a “ Création d’un lien entre votre compte et un profil d’initié existant
", page 41.

Si vous étes un agent, entrez en donnant votre code d’utilisateur de SEDI
et votre mot de passe, puis cliquez sur Créer un profil d’initié dans la
Page d’accueil de I'agent. Pour plus de détails, voir “ Le compte d’agent ",
page 94.

Avant de commencer a créer un profil d’initié, rassemblez les renseignements suivants :

Q

0O 00O

U

Nom de famille et prénoms (au complet) de l'initié (si I'initié est une personne
physique) — N’employez ni initiale, ni surnom, ni abréviation.
ou

Nom de la société et le nom de famille et prénoms (au complet) du représentant
de l'initié (si l'initié est une société) — N'employez ni initiale, ni surnom, ni
abréviation.

Adresse compléte — Si I'initié est une personne physique, donnez I'adresse de la

résidence principale. Si I'initié est une société, donnez I'adresse de la place
d’affaires. Un numéro de casier postal ne suffit pas.

Numéro de téléphone de jour.
Numéro de télécopieur, le cas échéant.
Adresse électronique, le cas échéant.

Question et réponse confidentielles — Préparez une question confidentielle dont
vous seul savez la réponse. Par exemple : « Quel était le nom du chien que
javais a dix ans ? » et non « De quelle couleur est le ciel ? » L'exploitant SEDI
vous posera cette question afin de vérifier votre identité si vous demandez une
nouvelle clé d’acces d’initié.

Nom ou numéro de I'émetteur dont vous étes un initié.
Vos relations d’initié avec I'émetteur — Par exemple, administrateur ou dirigeant.

» Porteur inscrit — Si vous détenez des titres de fagon indirecte, ou si vous avez
le contrdle de titres qui ne sont pas inscrits a votre nom, vous aurez besoin du
nom du porteur inscrit des titres. Par exemple, un holding, une fiducie familiale
ou la personne ou entreprise qui possede les titres dont vous avez le contrdle.
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U Date alaquelle vous étes devenu un initié de 'émetteur — Si vous n’avez pas déja
rempli de déclarations d’initié a I'égard de cet émetteur.

Oou

Date du solde d’ouverture — Si vous avez déja rempli des déclarations d’initié a
I'égard de cet émetteur.

U Responsable (faculatif) :

* Nom de famille et prénoms (au complet) — N'employez ni initiale, ni surnom, ni
abréviation.

» Adresse compléte — Donnez I'adresse de la résidence principale. Un numéro
de casier postal ne suffit pas.

* Numeéro de téléphone de jour.
* Numéro de télécopieur, le cas échéant.

» Adresse électronique, le cas échéant.

Pour des raisons de sécurité, vous serez débranché de SEDI si vous le
laissez inactif pendant plus de 20 minutes. Toute information que vous
@ aurez saisie sans l'attester sera alors supprimée.
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Pour créer un profil d’initié, vous passez par les écrans suivants :

g = Ecran requis
g = Ecran facultatif

Créer un profil d’initié -
Entrer les renseignements
personnels

%

Créer un profil d’initié -
Ajouter un émetteur
au profil d’initié

%

Créer un profil d’initié -
Afficher les résultats de la
recherche relative
aux émetteurs

%

Créer un profil d’initié -
Entrer des
renseignements

v

Créer un profil d’initié -
Ajouter des porteurs
inscrits (facultatif)

sur la relation de l'initié
avec I'émetteur

v

i

Créer un profil d’initié -
Afficher les émetteurs

Créer un profil d’initié -
Entrer les renseignements
personnels (facultatif)

ajoutés au profil

Créer un profil d’initié -
Attester et déposer
le profil d’initié

\_{x

Attestation

\{x

Créer un profil d’initié -
Terminé

>
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Pour créer un profil d’initié :

ECRAN : Page d’accueil de l'initié

Page d'accueil de I'initié

& titre dimitié, wous pouves

creer ou modifisr votre profil dinitig (formulaire 55-102F LY.

« deposer ou modifier une daclaration dinitia (Formulaire 55-102F2),

+ modifier vatre formulaire dinscription de lotilisatear de SEDT [ formulaire 55-102FE].
afficher les renssignements SEOL accessibles au public, v campris les déclarations dinitigs,

Yous aurez besain d'uns clé d'accés dinitié paur mettre & jour votre profil dinitig ou pour dépaser ou
rnodifier une declaration dinitis.

Ri wnnie nfaun? pac de cld d*areeds dYinitid eoone dewes crder wntra penfil dlisitid Boor re faie,
cliquer ici. Creer un protil d'inifie

Si vous aver déja une oé d'accés dlinitié parce qu'une autre personne a crés votre profil dinitia,
wous devez établiv un liern entre wotre code d'utilisatear de SEOT et wotre profil dinitiE, Pour ce faire,
cliquer ici.

Etablir un lien ere wolre code d'ulilizateur de SEDI &1 wiie prafil o'iniié

1. Cliquez sur Créer un profil d’initié.

Le bouton Créer un profil d’initié n’apparait sur la Page d’accueil de l'initié
que si votre compte de SEDI n’est pas déja associé a un profil d’initié. Si
votre compte est associé a un profil d’initié, la Page d’accueil de l'initié
vous demandera votre clé d’accés d'initié.

\\If/

Si vous étes un agent, entrez en donnant votre code d’utilisateur de SEDI
et votre mot de passe, puis cliquez sur Créer un profil d’initié dans la
Page d’accueil de I'agent. Pour plus de détails, voir “ Le compte d’agent ",
page 94.
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ECRAN : Créer un profil d’initié (formulaire 55-102F1) — Entrer les renseignements
personnels

2. Entrez vos renseignements personnels :

Cliquez sur Copier vos renseignements pour copier les renseignements que
vous avez donnés en créant votre compte d’utilisateur de SEDI, ou entrez les
renseignements dans les champs correspondants.

Pour modifier des renseignements copiés, entrez les changements dans
les champs pertinents.

Le bouton Copier vos renseignements n’apparait pas si vous étez entré a
titre d’agent.

Nom — Entrez votre nom en majuscules et minuscules. N'employez ni
initiale, ni surnom, ni abréviation.

Pays — Choisissez Canada, Etats-Unis ou Autre. Si vous choisissez Autre,
inscrivez le nom de votre pays de résidence dans le champ qui apparaitra.

Vous devez remplir chaque champ ou cocher la case Sans objet
correspondante.

ou
Si I'initié est une société :
a) Cliquez sur Entrer les renseignements sur la sociéte.

ECRAN : Créer un profil d’initié (formulaire 55-102F1) — Entrer les
renseignements sur la société

b) Entrez les renseignements sur la société dans les champs prévus a cette fin.

3. Cligquez sur le bouton radio correspondant a la langue de correspondance de
votre choix.

Ce parameétre, qui détermine la langue de correspondance entre vous et I'autorité
réglementaire en valeurs mobiliéres, s’applique aux résidents du Québec, de
I'Ontario, du Nouveau-Brunswick et du Manitoba.

4. Entrez une question dont vous seul savez la réponse dans le champ Question
confidentielle.

5. Entrez la réponse a la question dans le champ Réponse a la question
confidentielle.

6. Cliquez sur Suivant.
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ECRAN : Créer un profil d’initié — Ajouter un émetteur au profil d’initié

Créer un profil d'initié - Ajouter un émetteur au
profil d'initié

Bechercher un emedteur & faide dune des oobons suwivantss ;

Optinn 1 Seclmmbar in Amadteer &n eemant (s numem dAmettaur. I f&ed eedrar
fes huit cfiffres, v compris les 2droe son sgrifieatils,

Mumero d'ematieur

option 2 Recherchar an émetfewr en entrant la dénominehan de Fémetteur.

Dénarnination de
hemattaur [Cormpacniz ABC |Cammence par =]

1T anc ar
o ) |Coriierd )
Mote  Si'émetteur 25t introuvable, sssayver de précilConcands 2, OU COMMmMURigUez Svac

I'emetteur, car le supplément de profil d'emetteur peut mE pas avor eig crad,

Fiecharcher I Feztaurer |

7. Recherchez un émetteur a ajouter a votre profil a 'aide d’'une des options
suivantes :

O Option 1 — Entrez le numéro de profil SEDAR dans le champ Numéro
d’émetteur.

O Option 2 — Entrez le nom de I'émetteur dans le champ Dénomination de
I’émetteur.

Quand vous faites une recherche, servez-vous des zones de liste
déroulante a c6té des champs pour raffiner vos parameétres de recherche.
Choisissez parmi les options suivantes :
» Commence par — Recherche les noms qui commencent par la
séquence entrée dans le champ
» Contient — Recherche les noms qui contiennent la séquence entrée
dans le champ
» Concorde — Recherche les noms qui correspondent exactement a la
séquence entrée dans le champ

\.\III

8. Cliquez sur Rechercher.

\\l,f/
@ Pour vider tous les champs, cliquez sur Restaurer.
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ECRAN : Créer un profil d’initié — Afficher les résultats de la recherche relative aux

émetteurs

Créer un profil d'initie - Afficher les résultats de la
recherche relative aux émetteurs

Laz gmettours sUivants comasponaant auk chitares e Fecharche, ssechionmer Fametiolr dovant
Btre gjoute gu oroff dinihe gans fa dete ci-dessous |

.m DEnaminzton de DEnaminztian de
‘ernctbeur fen anglaish ‘emetbeur fen francals)

00019040 ARC Comparny [nc. Compagnie ABC Inc,

Suivant Houwvelle recherche |

9. Cliquez sur le bouton radio correspondant a votre émetteur.

Vous ne pouvez sélectionner qu’un seul émetteur. Si vous ne trouvez pas

le nom de votre émetteur sur la liste, cliquez sur Nouvelle recherche pour
@ retourner a I'écran Créer un profil d’initié — Ajouter un émetteur au profil
d’initié, puis modifiez ou raffinez votre recherche.

Si vous n’arrivez pas a trouver votre émetteur apres plusieurs recherches,
vérifiez si 'émetteur a créé un supplément de profil d’émetteur. L'émetteur
doit créer un supplément de profil d'émetteur avant que vous ne créiez
votre profil d'initié et déposiez des déclarations d'initié.

10.Cliquez sur Suivant.
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ECRAN : Créer un profil d’initié — Entrer des renseignements sur la relation de /'initié
avec 'émetteur

Créer un profil d'initié - Entrer des
renseignements sur la relation de l'initié avec
I'émetteur

Selectionrer (55 ralstion: de Mt avsc l'émettelr dans iz fete of-dsssaus |

pelation de linitié avec |- Emetaur =
lemettaur 2 - Filiala d= 'ametaur

Lm: ::;‘;‘::;v " 3 - Poreur de 10% des tires de "érmeatieur

toucks sikrls bt an cligeert ARUIEOT R

i o s 5 - Dirigeant de I'ametsur |

S Minitie '3 jamals dsoosd o décisration dinite redativement & osr émettsur, indiqusr i3 date &
lzqueslis i set daveny ke & Msgard ds ce derniss, Snon, dediquss i3 date Gu solte dhuksrture. La
Fade di 50Re d'ouvariuing sara WiNsee powr dows vos soicas doureriune avec cet emettawr, B coid
dira anfeérewe &t date te foute aperation sus ks Bitres de cet Emettew que vous diclarares au

mopan de S50

bate ol lnitis st devenu inits [Faip uie sélacion =] [Faire une salecion =] [aaee
al'ggard de cat amettaur

ou
Date du solds douvertune

| mars =] [m =] [zon3

Four restaures des alafes,

; Fuestaurer
cligusr sU ASETEUNST

Fenseigrements facultatifs

F Pour Gtra joint & uma Ui Achesse DU DOUr NOMIMAEr &N Julie resoonsalie, Cocher 13 Case,
¥ Prur pracicer um au plusietrs porfeurs necnte da titras détanue autrermant quen aroprsté
girscte, cothse I3 cass,

Supear

11. Choisissez un type de relation dans la liste déroulante du champ Relation de
I'initié avec I'émetteur.

A~ Pour sélectionner plus d’un type de relation, tenez enfoncée la touche Citrl

@ de votre clavier en cliquant sur vos choix.

12.Précisez la date a laquelle I'initié est devenu un initié de I'émetteur OU la date du
solde d’ouverture dans le champ prévu a cette fin.

Choisissez le mois et le jour dans les zones de liste déroulante des champs Date
ou I'initié est devenu initié a I’égard de cet émetteur. Entrez les quatre chiffres
de l'année.

Oou
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Choisissez le mois et le jour dans les zones de liste déroulante des champs Date

du solde d’ouverture. Entrez les quatre chiffres de I'année.

Si vous n’avez jamais déposé de déclarations d'initié, entrez la Date ou
I'initié est devenu initié a I’égard de cet émetteur.

Si vous avez déja déposé des déclarations d'initié pour cet émetteur,
entrez la Date du solde d’ouverture. Si vous spécifiez la date du solde
d’ouverture, il faut que la date que vous entrez soit antérieure a la date de
toute opération que vous avez l'intention de déposer a I'égard de cet
émetteur dans SEDI. Par exemple, si votre premiere déclaration dans
SEDI concerne une opération survenue le 10 janvier, entrez le 9 janvier
comme date du solde d’ouverture.

Pour vider tous les champs, cliquez sur Restaurer.

13.Le cas échéant, indiquez que vous voulez étre joint a une autre adresse ou
nommer un autre responsable, ou encore que vous voulez préciser un ou
plusieurs porteurs inscrits de titres détenus autrement qu’en propriété directeen
cliquant sur les cases a cocher correspondantes au bas de I'écran. Ces étapes
sont facultatives.

14.Cliquez sur Suivant. Si vous n’avez pas coché les cases relatives a 'ajout de
renseignements ou de porteurs inscrits, passez a 'etape 19.
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ECRAN : Créer un profil d’initié — Ajouter des renseignements sur le responsable
(facultatif)

Créer un profil d'initié - Ajouter des
renseignements sur le responsable (facultatif)
Mom de famille lumel—
Pranomd{s) {au complat) I,Je:m—
Adresse {numéro et nee) Ligre 1 |-1E-5_ de la Grande Rus
Liyre 2 |
PMunicipaliteé (p. ex. willa) lm
Pays [Consge =]
Province, territoire ou Erat [ Cugbec =l
Code postal IW
Muméro de téléphone de jour {'E,IT} 333 -[3334  Poste|3333
Muméro de télécopseur i:f-T ) W = lﬁ
adresse de courrier électronique Im
Survant | Annuler
)

\\ ! f/
Cet écran est facultatif. Pour Iignorer, cliquez sur Suivant.

Lorsque vous donnez des renseignements sur le responsable, toute la correspondance
relative a vos dépbts dans SEDI est transmise a I'adresse fournie plutét qu’a votre
adresse personnelle, si vous avez indiqué que vous voulez étre joint a une autre adresse
ou que vous voulez nommer un autre responsable dans I'écran Créer un profil d’initié —
Entrer des renseignements sur la relation de l'initié avec I'émetteur :
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15.Entrez les renseignements sur le responsable dans les champs prévus a cette fin.

Il n’est pas nécessaire de remplir tous les champs. Par exemple, si
vous voulez recevoir votre correspondance a une adresse autre

que celle de votre résidence principale, remplissez simplement les OPTION
champs de I'adresse. Si vous remplissex au moins un champ

4

d’adresse (p. ex. Province, territoire ou Etat), vous devez aussi Pour annuler les

remplir les autres champs de I'adresse. renseignements sur le
responsable, cliquez sur

Si vous désirez étre joint & un numéro de téléphone différent, ne Annuler. Le systeme vous

remplissez que les champs Numéro de téléphone de jour. ramenera a I'écran Créer
un profil d’initié - Entrer des

Si vous désirez que la correspondance soit envoyée a une autre renseignements sur la

relation de l'initié avec

ersonne, remplissez tous les champs. e
P P P I'émetteur.

Nom - Entrez le nom en majuscules et minuscules. N'employez ni
initiale, ni surnom, ni abréviation.

Pays - Choisissez Canada, Etats-Unis ou Autre. Si vous choisissez
Autre, inscrivez le nom du pays de résidence dans le champ qui
apparaitra.

16.Cliquez sur Suivant.

ECRAN : Créer un profil d’initié — Ajouter des porteurs inscrits

Créer un profil d'initié - Ajouter des porteurs
inscrits

St et e detient, autrerment Quen propniete airecte, Ges titres Je oot emetiour au hofn Jun
nartewr ihscHt, indiquer & Nown da ce Jornkar,

POL I0NTar Mr porTawr inscrt 3 Fegard G cet ammattolln, Seflacionnar U portelr INSorit axistant
Fans iz Nste Maitresse des AorTeurs IRTCHTS OU endrer uh nouvesy dorieur maonit, Chague povrteur
InsCAt gue vous Sjouter paraitre dans wolre fizte de porbeurs (nscrits 2 MBgard de oet emetteur et
dans vorrs liste maitrasse dos portedrs Mscrts, Une f0is tarmine 'ajout g poriours inscrits 3
légard do cot armattols, cliguer sur Sulbant,

Partaur inscrit oction Untel Inc. Ajouter un porteur inscrit

Pour poursuivre |2 craation du prafil dinitia, cliquer g
; et
sUr Suivant, _I

M7,
@ Cet écran est facultatif. Pour I'ignorer, cliquez sur Suivant.
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Si vous avez indiqué que vous vouliez préciser un ou plusieurs porteurs inscrits de titres
détenus autrement qu’en propriété directe dans I'écran Créer un profil d’initié — Entrer

des renseignements sur la relation de l'initié avec I'émetteur :

17.Ajoutez un porteur inscrit a la Liste locale des porteurs inscrits a I'égard de cet

émetteur.

Les porteurs inscrits apparaissent dans la liste maitresse ou la liste locale.
La Liste maitresse contient tous les porteurs inscrits que vous avez
sauvegardés, tandis que la liste locale contient tous les porteurs inscrits
que vous avez ajoutés a I'égard de cet émetteur. Aucune de ces listes
n’apparait a I'écran tant que vous n’avez pas ajouté un porteur inscrit a la
liste maitresse ou a la liste locale.

\\If/

Pour ajouter un porteur inscrit a vos deux listes, entrez le nom du porteur
dans le champ Porteur inscrit, puis cliquez sur Ajouter un porteur
inscrit. L'écran Créer un profil d’initié — Ajouter des porteurs inscrits
s’ouvre de nouveau ; le porteur inscrit est alors ajouté a la liste maitresse
et a la liste locale qui apparaissent a I'écran.

Pour copier le nom d’un porteur inscrit de la liste maitresse a la liste
locale, cliquez sur le porteur inscrit dans la Liste maitresse des porteurs
inscrits, puis cliquez sur Sélectionner dans la liste maitresse.

Pour supprimer le nom d’un porteur inscrit de la liste locale, cliquez sur le
bouton radio correspondant au porteur inscrit puis cliquez sur Retirer.
Cliquez sur Confirmer le retrait dans I'’écran Créer un profil d’initié —
Confirmer le retrait. Note : Si une déclaration d’initié a été déposée a
I'égard d’un titre détenu par un porteur inscrit, vous ne pourrez pas retirer
ce porteur inscrit. Vous ne pouvez pas non plus retirer un porteur inscrit de
la liste maitresse.

18.Cliquez sur Suivant.

ECRAN : Créer un profil d’initié — Afficher les émetteurs ajoutés au profil

OPTION

Pour ajouter un autre
émetteur au profil
d’initié, cliquez sur
Ajouter un émetteur.
Le systéme vous
ramene a I'écran
Créer un profil d’initié
- Ajouter un émetteur
au profil d’initié.

ajoutés au profil

Suivant.

MNuméro d'émetteur |Dénomination de I'émetteur Relations avec I'émetteur
00019040 Compagnie ABC Inc. Administrateur de 'émetteur
Ajouter un emetteur | Suivant |

Créer un profil d'initié - Afficher les émetteurs

Pour ajouter un autre émetteur 3 ce profil d'initie, cliquer sur Ajouter un émetteur; sinon, cliquer sur

19.Vérifiez si la liste des émetteurs est conforme.

20.Cliquez sur Suivant.
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ECRAN : Créer un profil d’initié — Attester et déposer le profil d’initié

21.
22.

Vérifiez si les renseignements que vous avez entrés sont exacts.

Cliquez sur Attester.
OPTIONS

Editer
Pour modifier le profil d'initié, cliquez sur Editer. Dans I'écran Créer un profil d’initié - Editer les
renseignements, cliquez sur 'une des options suivantes:

» Modifier les renseignements du profil -- Le systéme vous raméne a 'écran Créer un
profil d’initié (formulaire 55-102F1) -- Entrer les renseignements personnels.

» Ajouter des renseignements sur I’émetteur -- Le systéeme vous raméne a I'écran Créer
un profil d’initié -- Ajouter un émetteur au profil d’initié. Pour revenir a I'écran Créer un profil
d’initié -- Editer les renseignements sans modifier le profil d'initié, cliquez sur Précédent.

» Modifier les renseignements sur I'émetteur -- Le systéme ouvre I'écran Créer un profil
d’initié -- Modifier les renseignements sur I'’émetteur. Cliquez sur le bouton radio corre-
spondant a I'émetteur que vous désirez modifier, puis cliquez sur Editer ou Retirer. Pour
revenir a 'écran Créer un profil d’initié -- Editer les renseignements sans modifier le profil
d’initié, cliquez sur Précédent.

Lorsque vous aurez fini de modifier le profil d’initié, cliquez sur Suivant pour passer a I'écran
Créer un profil d’initié -- Attester et déposer le profi d’initié.

Imprimer

Pour imprimer le profil d’initié, cliquez sur Version facile a imprimer. SEDI affiche le profil
dans un format facile & impromer et la boite de dialogue Imprimer de votre navigateur s’ouvre.
Cliquez sur Précédent dans la fenétre de SEDI (PAS sur le bouton du navigateur) pour
retourner a SEDI.

Annuler

Pour annuler le profil d’initié, cliquez sur Annuler, puis cliquez sur OK dans la boite de
dialogue. Le profil d’initié n’est pas créé et le systéeme vous raméne a un écran Créer un profil
d’initié (formulaire 55-102F1) -- Entrer les renseignements personnels vierge.

ECRAN : Attestation

23.
24.

Examinez soigneusement les renseignements relatifs a I'attestation.

Cliquez sur Accepter.

LY

4

Pour imprimer le profil d’initié portant I'estampille de la date et de OPTION
I'heure, cliquez sur la case a cocher prévue a cette fin. Quand vous
cliquez sur Accepter, SEDI affiche le profil dans un format facile a
imprimer, et la boite de dialogue de votre navigateur s’ouvre. Cliquez
sur Suivant dans SEDI pour passer a I'écran Créer un profil d’initié —
Terminé.

Pour refuser I'attesta-
tion, cliquez sur

Refuser. Le systeme
vous rameéne a |'écran

Créer un profil d’initié

-- Attester et déposer
le profi d’initié.

ECRAN : Créer un profil d’initié — Terminé
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25.Prenez note de votre numéro d’initié et de votre clé d’acces, qui apparaissent a
I'écran.

Le numéro d’initié et la clé d’accés d’initié sont uniques ; la clé d’accés est
' unique et les agents qui effectuent des dépdts pour le compte d’initiés

doivent l'utiliser en tout temps pour accéder au profil d’initié ou pour
déposer des déclarations d’initié.

Pour imprimer cet écran a des fins de référence, cliquez sur Imprimer
dans la barre de navigation de votre navigateur afin d’ouvrir la boite de
dialogue Imprimer.

26.Cliquez sur Suivant.
ECRAN : Activités relatives aux initiés

Aprés que vous aurez créé votre profil d’initié, une lettre sera envoyée a votre adresse
personnelle. Cette lettre confirme que vous avez créé un profil d’initié et vous donne
votre clé d’acces d'initié.

Une fois que vous avez terminé la création de votre profil d’initié, cliquez sur Suivant
pour ouvrir I'écran Activités relatives aux initiés, a partir duquel vous pourrez :
U Modifier votre profil d’initié — Voir la page 45.

O Déposer et modifier des déclarations d’initié — Voir la page 107.
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Création d’un lien entre votre compte et

un profil d’initie existant

Si un profil d’initié a déja été créé pour vous, vous pouvez établir un lien entre votre code
d’utilisateur de SEDI (et votre mot de passe) et ce profil.

L]

correctement la clé d’accés d'’initié. La clé d’acces d'initié est créée
lorsque vous créez un profil d’initié. Pour plus de détails, voir “ Création
d’un profil d’initié ", page 27.

' Pour établir un lien avec un profil d’initié existant, vous devez entrer

Pour établir un lien entre votre compte et un profil d’initié existant :

ECRAN : Page d’accueil de l'initié

1.

Page d'accueil de l'initié
& titre d'initié, vous pouver ;

» créer au modifier votre profil dinitig (formulare 55-102F1),

o ddposer ou modifier une déclaration dinitie (farmulzire 55-102F2),

« modifisr vatre formulaire dinscnption de l'utiisateur de SEDI (formulaire S5-102F5),

+ afficher les renseignements SEDI 2ccessibles au public, y campris les declarations d'inities.

Yous aurez besoin dune clg d'accés dinitie pour mettre 3 jour votre profil dinitié ou paur depaser au
modifier une declaration dinitie,

Sivous n'avez pas de clé d'acces d'initie, vous devez créer votre grofil d'initid, Paur ca faire,
cliguer ic1, Creeen il il

Sivous avez déjd une cé d'accds d'initié parce qu'une autre persanne a créd witre profil d'initie,
vous devgez atablic un lien entre vatre code d'utilisateur de SEDT et votre profil d'initid, Paur ce faire,
cliquer it*”

Etabilir un lizn entre vtz code dutlisateur dz SEDI etvats profl dinits |

Cliquez sur Etablir un lien entre votre code d’utilisateur de SEDI et votre
profil d’initié.
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ECRAN : Créer un profil d’initié — Attester et déposer le profil d’initié

Etablir un lien entre votre code d'utilisateur de
SEDI et votre profil d'initié

sélectionner I'une des options suivantes :

Option 1 Rechercher votre profl dentie on entrant voire rumsro aemitie,

Mumero dinitia

Option2  Rechercher volre profl diinitia en entrant voire nom.,

Mom de famille [Dntel | Cornmence par =)

Prénams de liritié ooy | Commence par |

Rechercher I Restﬂurerl

2. Recherchez votre profil d’initié a I'aide d’'une des options suivantes :

O Option 1 — Entrez le numéro d’initié dans le champ Numéro d’initié. Le
numéro d’initié est émis lors de la création du profil d’initié. Pour plus de
détails, voir “ Creation d’un profil d'initie ", page 27.

U Option 2 — Entrez le nom de famille et les prénoms de l'initié dans les champs
Nom de famille et Prénoms de l'initié.

O/ Quand vous faites une recherche, servez-vous des zones de liste
déroulante a c6té des champs pour raffiner vos parametres de recherche.
@ Choisissez parmi les options suivantes :
» Commence par — Recherche les noms qui commencent par la
séquence entrée dans le champ
» Contient — Recherche les noms qui contiennent la séquence entrée
dans le champ
» Concorde — Recherche les noms qui correspondent exactement a la
séquence entrée dans le champ

3. Cliquez sur Rechercher.

M7,
@ Pour vider tous les champs, cliquez sur Restaurer.

ECRAN : Etablir un lien entre votre code d'utilisateur de SEDI et votre profil d’initié —
Afficher les résultats de la recherche

4. Cliquez sur le bouton radio correspondant au profil d’initié que vous voulez mettre
en lien avec votre code d'utilisateur de SEDI.
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5. Cliquez sur Suivant.

Si vous ne trouvez pas votre profil d’initié dans les résultats de la
recherche, cliquez sur Nouvelle recherche pour retourner a I'écran.
Etablir un lien entre votre code d'utilisateur de SEDI et votre profil d’initié,
puis modifiez ou raffinez votre recherche.

\\If/

ECRAN : Etablir un lien entre votre code d'utilisateur de SEDI et votre profil d’initié —
Entrer la clé d’acceés d'initié

6. Entrez correctement la clé d’acces d’initié dans le champ.

La clé d’acces est attribuée lors de la création du profil d’initi€. Pour plus de
détails, voir “ Creation d’un profil d'initie ", page 27.

7. Cliquez sur Suivant.
ECRAN : Activités relatives aux initiés

Une fois que vous avez établi un lien entre votre compte d’initié et un profil d’initié, la
Page d’accueil de I'initié vous demande la clé d’accés d’initié chaque fois que vous
entrez dans SEDI. Entrez correctement la clé d’accés d’initié et cliquez sur Suivant pour
visualiser I'écran Activités relatives aux initiés, a partir duquel vous pouvez :

O Modifier votre profil d’initié — Voir page 45.

U Déposer et modifier des déclarations d'initié — Voir page 107.
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Visualisation d’un profil d’initié

Vous pouvez visualiser les détails de votre profil d'initié en tout temps pendant une
session SEDI une fois que votre compte a été activé.

Si vous étes un agent, sélectionnez un initié de votre liste d’initiés et
entrez correctement la clé d’acces d'initié. Pour plus de détails, voir
®  Activités relatives aux initiés ", page 96 .

Pour visualiser les détails de votre profil d’initié :

1. Cliquez sur Profil d’initié dans la barre de navigation du coin supérieur droit.

ECRAN : Introduction aux activités relatives au profil d’initié (formulaire 55-102F1)

English | A Paged'accuellinitiz | M Sortiv | Pour nous joindre | @ Alde | 25 féwrize 2003

Profil d'initié  Déclaration d'initié  ¥os renseignements

Initié : Untel.]

Afficher un
Laeidnte . Tptroduction aux activités relatives au profil
poiidnte q'jpitié (formulaire 55-102F1)

Modifier une
clé d'accas o ) B -
dlimitis Les activites relativas au profil dinitie permettent de faire ce qui suit :

« affichier le profil dinitié, comprenant le nom, I'adresse et le numéro de téléphana de l'initig, la
dénomination de 'émstteur, la ralation de linitié avec I'émetteur et la date oo linitié est
devenu initié ou |3 date du dépdt précédent en format papier, en cliquant sur Afficher un profl
it

o modifier le profil d'initigé en cliquant sur Modifier un profil dinitie

o modifier la clé d'acces dinitié en cliquant sur Modifier une clé d'accés dinitis

2. Cliquez sur Afficher un profil d’initié dans la barre de navigation de gauche.

Pour imprimer une copie du profil d’initié, cliquez sur Version facile a
imprimer. SEDI affiche le profil dans un format facile a imprimer et la boite
de dialogue Imprimer de votre navigateur s’ouvre. Cliquez sur Précédent
dans la fenétre de SEDI (PAS sur le bouton du navigateur) pour retourner
a SEDI.

\\Iff
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Modification d’un profil d’initié

S’il survient des changements a vos renseignements personnels ou a vos relations avec
des émetteurs, il vous faudra peut-étre modifier votre profil d’initié. Vous pouvez modifier
les détails d’'un profil d’initié en tout temps pendant une session sur SEDI.

Si vous étes un agent, sélectionnez un initié de votre Liste d’initiés et
entrez correctement la clé d’accés d'initié. Pour plus de détails, voir
®  Activités relatives aux initiés ", page 96 .

Pour modifier votre profil d’initié :

1. Cliquez sur Profil d’initié dans la barre de navigation du coin supérieur droit.

ECRAN : Introduction aux activités relatives au profil d’initié (formulaire 55-102F1)

Encghsh | B Pzoge d'acouel intie

| Eovhir Pour nous

jondra | B Aice
Profild'immié  Déclaration dinité ¥ o5 Penselgnem ents

Initid ¢ Uniald

affichar un
FelSEE . Tptroduction aux activités relatives au profil
| profl dritie o 'initié (formulaire 55-102F1)

Modifiar una
clg dlaccés o ! o _ _
Al Les activités relatives au profil dinitis permettent de faire ce qui suit

s zfficher le profil dinitig, comprenant le nom, ladresse et e numero de 2léphone de linitié, la
dénomination de I'émetteur, |2 relation de l'mibé svec '@metizur 2t la date ol l'imibie 25t
dewenu initié ou la date du deépat préecadent en farmat papier, en cliquant sur Affichse an ool
dimitie

s modifier le prefil d'initie en cliquant sur Madiers ws peedl dinits

« modifier [a clé d'accas d'initis an cliguant sur Modifar une ofd d'accds nltis

2. Cliquez sur Modifier un profil d’initié dans la barre de navigation de gauche.
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ECRAN : Modifier un profil d’initié

Modifier un profil d'initié

oL modifier ke profl dinitie, sdlectionner BE apLiong shnrannises Ci-deseous. Cliguar ensuifa sur
Suivant pour depozer i modlfication,

Option 1 Mogifier les Wodifier e renseignatmens zurliniid
renselgrerments sur

Finitie ralativarnent
2 o proflf dinitia,

Option 2 Souter ou modiier Ajoutar ou modifier des renzeignemants sur ['Emetiour
oEs rensegRements
sur 1Smettenr ou o
los porfeurs inschts !
ralativernant 3 ce

profil dinitie

Cliguar sur Suivant

pour gacazar (3

modification aprés Suban
avoir modifid votra

oran!

3. Dans I'écran Modifier un profil d’initie, choisissez I'une des options suivantes :
O Option 1 — Modifier les renseignements sur l'initié

Vous pouvez modifier des renseignements sur la personne physique ou la
société initiee, comme l'adresse, le numéro de téléphone ou la question et la
réponse confidentielles. Voir « Modification de renseignements sur l'initié », ci-
dessous.

O Option 2 — Ajouter ou modifier des renseignements sur I'émetteur; ajouter des
porteurs inscrits ou entrez la date a laquelle l'initié a cessé d'agir a titre d'initié
de I'émetteur assujetti.

Vous pouvez modifier des renseignements sur I'émetteur. Voir page 48.

Modification de renseignements sur l'initié

A partir de I'écran Modifier un profil d’initié, vous pouvez choisir de modifier les
renseignements sur I'initié contenus dans le profil d’initié.

1. Cliquez sur Modifier des renseignements sur I'initié.

ECRAN : Modifier un profil d’initié (formulaire 55-102F 1) — Modifier des renseignements
sur l'initié

46 Guide de I'utilisateur de SEDI



Le compte d’initié

2. Pour modifier un champ, remplacez son contenu en entrant I'information voulue

dans le champ.

e Nom — Entrez le nom en majuscules et minuscules. N'employez ni initiale,
\@/ ni surnom, ni abréviation.

Pays — Choisissez Canada, Etats-Unis ou Autre. Si vous choisissez Autre,
inscrivez le nom de votre pays de résidence dans le champ qui apparaitra.

Vous devez remplir chaque champ ou cocher la case Sans objet
correspondante.

3. Cliquez sur Suivant.
ECRAN : Modifier un profil d’initié

Lorsque vous aurez fini de modifier les renseignements sur l'initié, le systéme vous
raménera a I'écran Modifier un profil d’initié. De cet écran, vous pouvez ajouter ou
modifier des renseignements sur I'émetteur ou cliquer sur Suivant pour attester les
modifications.

' Vos modifications ne sont sauvegardées que lorsque vous les attestez.
@

4. Cliquez sur Suivant.

ECRAN : Modifier un profil d’initié — Déposer les renseignements modifiés

5. Vérifiez I'exactitude de l'information que vous avez entrée.
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6. Cliquez sur Attester.

OPTIONS

Editer
Pour éditer les modifications, cliquez sur Editer. Dans I'écran Modifier un profil d’initié -
Editer les modifications, cliquez sur 'une des options suivantes:

» Modifier des renseignements sur I'initié — Ouvre I'ecran Modifier un profil d’initié
(formulaire 55-102F 1) — Modifier des renseignements sur l'initié. Voir “ Modification de
renseignements sur l'initié ", page 46.

» Ajouter ou modifier des renseignements sur I’émetteur — Ouvre lécran Modifier un
profil d’initié — Ajouter ou modifier des renseignements sur I'émetteur. Voir “ Ajouter ou
modifier des renseignements sur I'émetteur “, plus bas.

Imprimer

Pour imprimer une copie du profil d’initié, cliquez sur Version facile a imprimer. SEDI
affiche le profil dans un format facile a imprimer, et la boite de dialogue imprimer de votre
navigateur s’ouvre. Cliquez sur le bouton Précédent au bas de I'écran SEDi (PAS sur le
bouton Précédente du navigateur) pour revenir a SEDI.

Annuler

Pour annuler les modifications, cliquez sur Annuler, puis sur OK dans la boite de dialogue.
Le profil d’initié demeure inchangé et le systéme vous raméne a I'écran Modifier un profil
d’initié.

ECRAN : Attestation
7. Examinez soigneusement les renseignements sur 'attestation.

8. Cliquez sur Accepter.

Pour imprimer le profil d’initié portant I'estampille de la
date et de I'heure, cliquez sur la case a cocher prévue
a cette fin. SEDI affiche le profil dans un format facile a
imprimer, et la boite de dialogue de votre navigateur
s’ouvre. Cliquez sur Précédent dans la fenétre de
SEDI (PAS sur le bouton du navigateur) pour retourner
a SEDL.

M,

OPTION

Pour refuser I'attestation,
cliquez sur Refuser. Le
systéme vous ramene a
I'écran Modifier un profil
d’initié — Déposer les
renseignements modifiés.

ECRAN : Modifier un profil d’initié — Terminé

Votre profil d’initié a été modifié.
Ajouter ou modifier des renseignements sur I’émetteur

A partir de I'écran Modifier un profil d’initié, vous pouvez choisir d’ajouter ou de modifier
des renseignements sur I'émetteur contenus dans le profil d’initié. Pour plus de détails
sur I'écran Modifier un profil d’initié, voir la page 45.

Cliquez sur Ajouter ou modifier des renseignements sur I’émetteur.
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ECRAN : Modifier un profil d’initié — Ajouter ou modifier des renseignements sur
I'émetteur

Modifier un profil d'initié - Ajouter ou modifier des
renseignements sur I'émetteur
Fowur Sjoutar uh Srnattaur,

cliusr s Ajoutar un
Grnstieur 30 pro il

Ajouter un émetieur su profil I

Fowr mocifiar ou retirer des renselgnerments sur 'émeitenr fgerant ci-aessous,
selentinnar e bouton comesarndant &t clgoer soe MoadiBer o sr Befvar,

r'J_.|'r'|;'r'|:| d'@metteur Denormination de 'Emetteur

0 0oo19040 Compagnie ABC Inc.

Madifizr | Hetirerl

A partir de cet écran, vous pouvez :

O Ajouter un émetteur — Voir « Ajout d’'un émetteur au profil », ci-dessous.
U Modifier ou retirer de I'information sur un émetteur ayant déja un lien avec le profil
d’initié — Voir la page 57.
Ajout d’'un emetteur au profil

Pour ajouter un émetteur au profil :

1. Cliquez sur Ajouter un émetteur au profil dans I'écran Modifier un profil d’initié —

Ajouter ou modifier des ren-seignements sur I'émetteur.
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ECRAN : Modifier un profil d’initié — Ajouter un émetteur au profil d’initié

Modifier un profil d'initié - Ajouter un émetteur au
profil d'initié

fechercher un emettour 4 Farde dune des apions stivantes |

Option 1 fechercher un érmetlour an entrant e nurmdro chermetteur, Il faut entrer
feg hutt chifires, i compris les Téros mom signifcatifs.

Muméro o' érmettaur I

Option 2  fechercher un émettewr en entrant la dénomination de Férmetteur,

Dénominatson da

émattaur |Compngn|e>\‘1‘2 |I3|:|m-'nen-:£- par j
dmatte

Hote : Si Fémetteur est introuvable, essayez de préciser votre recherche, ou communiquez avec
Fémettew, car le supplémeant de profil démetteur peut ne pas avorr &bd Crdd.

Racherchar | Frécédant I Rastaurar |

i

2. Recherchez un émetteur a ajouter a votre profil au moyen de I'une des options
suivantes :

O Option 1 — Entrez le numéro de profil SEDAR dans le champ Numéro
d’émetteur.

O Option 2 — Entrez le nom de I'émetteur dans le champ Dénomination de
I’émetteur.

Quand vous faites une recherche, servez-vous des zones de liste
déroulante a c6té des champs pour raffiner vos parametres de recherche.
Choisissez parmi les options suivantes :
» Commence par — Recherche les noms qui commencent par la
séquence entrée dans le champ
» Contient — Recherche les noms qui contiennent la séquence entrée
dans le champ
» Concorde — Recherche les noms qui correspondent exactement a la
séquence entrée dans le champ

\\IIJ

3. Cliquez sur Rechercher.

Qs OPTION
Pour vider tous les champs, cliquez sur Restaurer.

Pour retourner a I'écran
Modifier un profil d’initié
— Ajouter ou modifier
des renseignements sur
I’émetteur, cliquez sur
Précédent.
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ECRAN : Modifier un profil d’initié — Afficher les résultats de la recherche relative aux
émetteurs

Modifier un profil d'initié - Afficher les résultats
de la recherche relative aux émetteurs

Les @metteurs sulvants cofmaspondant auy critdres e recharche, Sdlactionner Férmetieur devant
2ie aiouls au orofid Sinitie dans fa dste ci-Jdessous ¢

. . L DEnaminztion de DEnaminztion de
umern d'emetteur | - | - N .
BMEICELr (8n anglais) emaiteur (en frangais

0 0o0oooag HY¥Z Campany Inc, Compaghie £¥2 Inc,

Supvant Nowwalle recharcha |

4. Cliquez sur le bouton radio correspondant a votre émetteur.

Vous ne pouvez sélectionner qu'un seul émetteur a la fois. Si vous ne
trouvez pas le nom de votre émetteur dans la liste, cliquez sur Nouvelle
recherche pour retourner a I'écran Modifier un profil d’initié — Ajouter un
émetteur au profil d’initié, puis modifiez ou raffinez votre recherche.

\\II/

5. Cliquez sur Suivant.

ECRAN : Modifier un profil d’initié — Modlifier des renseignements sur I'émetteur
6. Choisissez un type de relation dans la liste déroulante du champ Relation de
I'initié avec I'émetteur.
Pour sélectionner plus d’un type de relation, tenez enfoncée la touche Ctrl de
votre clavier en cliquant sur vos choix.

7. Précisez la date a laquelle l'initié est devenu un initié de I'émetteur OU la date du
solde d’ouverture dans le champ prévu a cette fin.

Choisissez le mois et le jour dans les zones de liste déroulante des champs Date
ou I'initié est devenu initié a I’égard de cet émetteur. Entrez les quatre chiffres
de l'année.

ou
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Choisissez le mois et le jour dans les zones de liste déroulante des champs Date
du solde d’ouverture. Entrez les quatre chiffres de I'année.

\\If/

solde d’ouverture.

Si vous n’avez jamais déposé de déclarations d’initié, entrez la Date ou
I'initié est devenu initié a I'égard de cet émetteur.

Si vous avez déja déposé des déclarations d’initié, entrez la Date du
solde d’ouverture. Si vous spécifiez la date du solde d’ouverture, il faut
que la date que vous entrez soit antérieure a la date de toute transaction
que vous avez l'intention de déposer a I'égard de cet émetteur dans SEDI.
Par exemple, si votre premiére déclaration dans SEDI concerne une
transaction survenue le 10 janvier, entrez le 9 janvier comme date du

Pour vider tous les champs, cliquez sur Restaurer.

8. Le cas échéant, indiquez que vous voulez étre joint a une autre adresse ou
nommer un autre responsable, ou encore que vous voulez préciser un ou
plusieurs porteurs inscrits de titres détenus autrement qu.en propriété directe en
cliquant sur les cases a cocher correspondantes au bas de I.écran. Ces étapes

sont facultatives.

9. Cliquez sur Suivant. Si vous n’avez pas coché les cases relatives a I'ajout de
renseignemenets ou de porteurs inscrits, le systéme vous raméne a I'écran
Modifier un profil d’initié. Passez a I'etape 14.

ECRAN : Modifier un profil d’initié — Ajouter des renseignements sur le responsable

(facultatif)

Mom de famille
Prenomis] (au complet)

Adresse [numeEro 2t rue)

fMunicipalite [p. e, ville)
Pays

Province, territoire ou Etat
Code postal

Mumern de téléephons de jour
MumEra de télécopieur

Adresse de courrier Electronqus

Modifier un profil d'initié - Ajouter des
renseignements sur le responsable {(facultatif)

|Unt=l

IJeun

Ligre 1 |456. de |a Grande Fue

Ligne 2 I

IMontréaI

ICanada vI

|Ouéhe|::
[H7H 8RS

[

 BERR CEE R EEEE

ds1a y [F3s -[333e

I|ean.unte|@bureau.|:ﬁ

Suiwani I Annuler I

Postel

M,

@ Cet écran est facultatif. Pour l'ignorer, cliquez sur Suivant.
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Lorsque vous donnez des renseignements sur le responsable, toute la correspondance
relative a vos dépbts dans SEDI est transmise a cette adresse plutét qu’'a votre adresse
personnelle. Si vous avez indiqué que vous voulez étre joint a une autre adresse ou que
vous voulez nommer un autre responsable dans I'écran Modifier un profil d’initié —

Modifier des renseignements sur I'émetteur :

10. Entrez les renseignements sur le responsable dans les champs prévus a cette fin.

M,

9

Il n’est pas nécessaire de remplir tous les champs. Par exemple,
si vous voulez recevoir votre correspondance a une adresse
autre que celle de votre résidence principale, remplissez
simplement les champs de I'adresse. Si vous remplissez au
moins un champ d’adresse (p. ex. Province, territoire ou Etat),
vous devez aussi remplir les autres champs de I'adresse.

Si vous désirez étre joint a un numéro de téléphone différent, ne
remplissez que les champs Numéro de téléphone de jour.

Si vous désirez que la correspondance soit envoyée a une autre
personne, remplissez tous les champs.

Nom — Entrez le nom en majuscules et minuscules. N'employez
ni initiale, ni surnom, ni abréviation.

Pays — Choisissez Canada, Etats-Unis ou Autre. Si vous
choisissez Autre, inscrivez le nom du pays de résidence dans le
champ qui apparaitra.

11. Cliquez sur Suivant.

OPTION

Pour anuler les
renseignements sur le
responsable, cliquez sur
Annuler. Le systéme vous
ramenera a I'écran
Modifier un profil d’initié —
Modifier des
renseignements sur
I'émetteur.

Guide de I'utilisateur de SEDI

53



Le compte d’initié

ECRAN : Modifier un profil d’initié — Ajouter des porteurs inscrits

Modifier un profil d'initié - Ajouter des porteurs
inscrits

Pour ajouter un porteur inscrit a fégard ae cet eémetteur, sélectionner un porteur inscrit existant
dans la liste maltresse des porteurs inscrits ou entrer un nouveau porteur inscrit, Chaque porteur
inscrit que vous ajoutez paraltra dans votre liste de porteurs inscrits & fégard de cet émetteur et
dans votre liste maltresse des porteurs inscrits, Une fois terming Fajout de porteurs inscrits a
Fegard de cet emetteur, cliquer sur Suivant,

Liste maitresse des porteurs inscrits

Liste maitresse des REEFR: Sélectionner dans |2 liste maitresse
porteurs inscrits Gestion Untel Inc.

ou

Porteur inscrit I Ajouter un porteur inscrit

Pour continuer avec la modification, cliquer sur :
; + £ Suivant
Suivant

\\ ! J"/
Cet écran est facultatif. Pour I'ignorer, cliquez sur Suivant.

Si vous avez indiqué que vous vouliez préciser un ou plusieurs porteurs inscrits de titres
détenus autrement qu’en propriété directe dans I'écran Modifier un profil d’initié —
Modifier des renseignemenets sur I'émetteur :
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12. .Ajoutez un porteur inscrit a la Liste locale actuelle de 'émetteur.

Les porteurs inscrits apparaissent dans la liste maitresse ou la liste locale.
La Liste maitresse contient tous les porteurs inscrits que vous avez

@ sauvegardés, tandis que la liste locale contient tous les porteurs inscrits

que vous avez ajoutés a I'égard de cet émetteur. Aucune de ces listes

n'apparait a I'écran tant que vous n’avez pas ajouté un porteur inscrit a la

liste maitresse ou a la liste locale.

Pour ajouter un porteur inscrit & vos deux listes, entrez le nom du porteur
dans le champ Porteur inscrit, puis cliquez sur Ajouter un porteur
inscrit. L'écran Modifier un profil d’initié — Ajouter des porteurs inscrits
s’ouvre de nouveau ; le porteur inscrit est alors ajouté a la liste maitresse
et a la liste locale qui apparaissent a I'écran.

Pour copier le nom d’un porteur inscrit de la liste maitresse a la liste
locale, cliquez sur le porteur inscrit dans la Liste maitresse des porteurs
inscrits, puis cliquez sur Sélectionner dans la liste maitresse.

Pour supprimer le nom d’un porteur inscrit de la liste locale, cliquez sur le
bouton radio correspondant au porteur inscrit puis cliquez sur Retirer.
Cliquez sur Confirmer le retrait dans I'écran Modifier un profil d’initié —
Confirmer le retrait. Note : Si une déclaration d’initié a été déposée a
I'égard d’un titre détenu par un porteur inscrit, vous ne pourrez pas retirer
ce porteur inscrit. Vous ne pouvez pas non plus retirer un porteur inscrit de
la liste maitresse.

13.Cliquez sur Suivant.
ECRAN : Modifier un profil d’initié

Lorsque vous aurez fini de modifier les renseignements sur l'initié, le systéme vous
raménera a I'écran Modifier un profil d’initié. De cet écran, vous pouvez ajouter ou
modifier des renseignements sur I'émetteur ou cliquer sur Suivant pour attester les
modifications.

' Vos modifications ne sont sauvegardées que lorsque vous les attestez.
@

14.Cliquez sur Suivant.

ECRAN : Modifier un profil d’initié — Déposer les renseignements modifiés

15. Vérifiez I'exactitude des renseignements que vous avez entrés.
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16.Cliquez sur Attester.

OPTIONS

Editer
Pour éditer les modifications, cliquez sur Editer. Dans I'écran Modifier un profil d’initié — Editer
les modifications, cliquez sur I'une des options suivantes:

* Modifier les renseignements sur I'initié — Le systéme ouvre I'écran Modifier un profil
d’initié (formulaire 565-102F1) — Modifier des renseignements sur l'inité. Vour “ Modification de
renseignements sur l'initié ", page 46.

» Ajouter ou modifier des renseignements sur I’émetteur — Le systéme ouvre I'écran
Modifier un profil d’initié — Ajouter ou modifier des renseignements sur I'émetteur. Voir
“ Ajouter ou modifier des renseignements sur I'émetteur ", page 48

Imprimer

Pour imprimer une copie du profil d’initié, cliquez sur Version facile a imprimer. SEDI affiche le
profil dans un format facile a imprimer et la boite de dialogue Imprimer de votre navigateur
s’ouvre. Cliquez sur Précédent dans la fenétre de SEDI (PAS sur le bouton du navigateur) pour
retourner a SEDI.

Annuler
Pour annuler les modifications, cliquez sur Annuler, puis cliquez sur OK dans la boite de dia-
logue. Le profil d’initié demeure inchangé et le systéme vous raméne a I'écran Modifier un profil
d’initié.
ECRAN : Attestation
17.Examinez soigneusement les renseignements relatifs a I'attestation.

18.Cliquez sur Accepter.

.1, Pourimprimer le profil d'initié portant 'estampille de la date OPTION

-\ etde I'heure, cliquez sur la case a cocher prévue a cette

@ fin. SEDI affiche le profil dans un format facile a imprimer,
et la boite de dialogue de votre navigateur s’ouvre. Cliquez
sur Précédent dans la fenétre de SEDI (PAS sur le bouton
du navigateur) pour retourner a SEDI.

Pour refuser I'attestation,
cliguez sur Refuser. Le
systéme vous raméne a
I’écran Modifier un profil
d’initié — Déposer les
renseignements modifiés.

ECRAN : Modifier un profil d’initié — Terminé

Votre profil d’initié a été modifié.
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Modification ou retrait de I'information sur un émetteur en lien avec le
profil

‘@’ Vous ne pourrez pas retirer un émetteur s’il a déja fait I'objet de

déclarations d’initié.

Pour modifier ou retirer de I'information sur un émetteur en lien avec le profil :

1. Dans I'’écran Modifier un profil d’initié — Ajouter ou modifier des renseignements
sur I’émetteur, cliquez sur le bouton radio correspondant a I'émetteur, puis cliquez
sur Modifier ou Retirer. Pour plus de détails sur I'écran Modifier un profil d’initié —
Ajouter ou modifier des renseignements sur I'émetteur, voir la Ajouter ou modifier
des renseignements sur I'émetteur ", page 48.

Si vous cliquez sur Retirer, cliquez sur Confirmer le retrait dans I'écran Modifier
un profil d’initié — Confirmer le retrait de I'émetteur. Vous ne pouvez retirer un
émetteur que s’il n’a fait I'objet d’aucun dép6t de déclaration d’initié.

Si vous cliquez sur Modifier, passez a 'etape 2.
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ECRAN : Modifier un profil d’initié — Modifier des renseignements sur I'émetteur

Modifier un profil d'initié - Modifier des
renseignements sur I'émetteur

Zelecrioorer w5 refations de Mt avec Femettcsur dans (3 Sste cl-dsssaus @

Relation de linitie avec|] - Emateur —
lamettour 2-Filiale de 'ametiour

L:" “"': """:‘:;‘;v . 3 - Poneur de 10% des bres de |'amateur

USRI SN APREEINY, .| - = ol rinistroteur de ['Smetsur

sor de rowris ) 5 - Dirigeant de 'ametieur =

S Mt rra Jaras Gdnnsd e gaciaratan Gritie relatvermant 2 cel armedtewr, ndiguer la gafe 3
laquets | est daveny itk & fdgard de ce dernier. Siean, edigeer la dare du sodde dodverture. La
aats du solde douvertune s urilisse pour fous pas saldss diouvertune srec cet emstieur. Ele Gt
gira anferauwne & /43 Jate de fowds aperadion sur i85 Hires de cet ametieur UE wous GRClarares au

mopan dg S50

Oate ob linitid est devenu initie 3 [Faire une sélection | [Faire une salection =] [aass
I'égard de cet emetbaur

o
Date du solde douvertura [mnrs 3 |1|:| 3 |2|;||]3

S ANNE A cessd G¥ire st & fogard de cet drmetteur, dguer (z date 3 Eguele cals st proauit.

Date ol l'initid a cess2 d'&tre initie [Foig yne seledion »|  |Frire une salection =] [aeae
2 l'egard de cet ematteur

Bl restaursr ges danss, ofipusr [REEEUTD |
sur fastawrar

Renssignements facultatifs @

W tour Sove join? & une autre a0nesse ou DAL NOMES U SUETS responsabls, cocher s case.

F four preciser un o plussauwrs pordeurs inscrits de dtras dedsnus subrament guan proonste
irecie, Cochar la case,

Suiweant

2. Choisissez un type de relation dans la liste déroulante du champ Relation de
I'initié avec I’émetteur.
Pour sélectionner plus d’un type de relation, tenez enfoncée la touche Ctrl de
votre clavier en cliquant sur vos choix.
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3. ATlaide des zones de liste déroulante et des champs, précisez 'un des
parametres suivants, le cas échéant :

O Modifiez la Date ou I'initié est devenu initié al’égard de cet émetteur ou la
Date du solde d’ouverture.

.1, ~Dateoul'initié est devenu initi¢ a I’égard de cet émetteur — Entrez la
(Y date ol I'initié est devenu initié & 'égard de cet émetteur si vous n'avez
pas encore déposé de déclarations d'initié.

Date du solde d’ouverture — Si vous avez déja déposé des déclarations
d’initié, entrez la date du solde d’ouverture. |l faut que la date que vous
entrez soit antérieure a la date de toute transaction que vous avez
l'intention de déposer a I'égard de cet émetteur dans SEDI. Par exemple,
si votre premiére déclaration dans SEDI concerne une transaction
survenue le 10 janvier, entrez le 9 janvier comme date du solde
d’ouverture.

U Entrez la date ou I'initié a cessé d’étre un initié a 'égard de cet émetteur si
vous n’étes plus un initié a I'égard de cet émetteur, puis cliquez sur OK dans la
boite de dialogue. Aprés avoir entré la date ou vous avez cessé d’étre un initié
a I'’égard de cet émetteur, vous ne pourrez ni modifier votre profil a I'égard de
cet émetteur, ni ajouter un nouveau porteur inscrit a I'égard de cet émetteur si
vous déposez une déclaration d’initié a I'égard de cet émetteur.

Si vous devez ajouter un porteur inscrit a 'égard de cet émetteur afin de déposer
une déclaration d'initié, cliquez sur OK dans la boite de dialogue, puis cliquez sur
« Modifier le profil d’initié » dans la barre de navigation de gauche pour retourner
a I'écran Modifier un profil d’initié. Les modifications que vous avez apportées aux
renseignements sur 'émetteur ne seront pas sauvegardées. Ajoutez le porteur
inscrit, puis entrez la date ou l'initié a cessé d’étre un initié a 'égard de cet
émetteur.

M7,
@ Pour vider tous les champs, cliquez sur Restaurer.

4. Le cas échéant, indiquez que vous voulez étre joint a une autre adresse ou
nommer un autre responsable, ou encore préciser un ou plusieurs porteurs
inscrits de titres détenus autrement qu’en propriété directe en cliquant sur les
cases a cocher correspondantes au bas de I'écran. Ces étapes sont facultatives.

5. Cliquez sur Suivant. Si vous n'avez pas coché les cases relatives a I'ajout de
renseignements ou de porteurs inscrits, le systéeme vous raméne a I'écran
Modifier un profil d’initié. Passez a 'etape 11.
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6. Modifier un profil d’initié — Ajouter des renseignements sur le responsable

(facultatif)

Mom de faamille
Prénom(s) (au complat)

adresse (numéro et e

Municipalité {p. ex. ville)
Pays

Province, territoire ou Etat
Code postal

Huméro de téléphone de jour

Hurniéro di télicopinus

adresse de cournier électronigue

Modifier un profil d'initié - Ajouter des
renseignements sur le responsable (facultatif)

[Lreitet

|J-eun

Ligne 1 [456, dela Grande Fue

Ligne 2 |
[Montraa
IDuébe: d
[HH EHE

§519 3333 -[3330  Poste|
514 3 [333  -[333s

[fean untel@bureau.ca

Sunmant I Annuler |

\\If/

Cet écran est facultatif. Pour I'ignorer, cliquez sur Suivant.

Lorsque vous donnez des renseignements sur le responsable, toute la correspondance
relative a vos dépbts dans SEDI est transmise a cette adresse plutét qu’'a votre adresse
personnelle. Si vous avez indiqué que vous voulez étre joint a une autre adresse ou que
vous voulez nommer un autre responsable dans I'écran Modifier un profil d’initié —

Modifier des renseignements sur I'émetteur :
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7. Entrez les renseignements personnels sur le responsable dans les champs
prévus a cette fin.

.1, lIn'estpas nécessaire de remplir tous les champs. Par exemple, si
b ” . by
vous voulez recevoir votre correspondance a une adresse autre
que celle de votre résidence principale, remplissez simplementles|| opTiON

champs de I'adresse. Si vous remplissez au moins un

champd’adresse (p. ex. Province, territoire ou Etat), vous devez Pour annuler les

aussi remplir les autres champs de I'adresse. renseignements sur le
responsable, cliquez sur

Si vous désirez étre joint a un numéro de téléphone différent, ne Annuler. Le systéme vous

remplissez que les champs Numéro de téléphone de jour. ramenera a I'écran
Modifier un profil d’initié —

Si vous désirez que la correspondance soit envoyée a une autre Modifier des

personne, remplissez tous les champs. renseignements sur
I’émetteur.

Nom — Entrez le nom en majuscules et minuscules. N’'employez ni
initiale, ni surnom, ni abréviation.

Pays — Choisissez Canada, Etats-Unis ou Autre. Si vous
choisissez Autre, inscrivez le nom du pays de résidence dans le
champ qui apparatitra.

8. Cliquez sur Suivant.

ECRAN : Modifier un profil d’initié — Ajouter des porteurs inscrits

Modifier un profil d'initié - Ajouter des porteurs
inscrits

Pour gjouter un porteur inscnit & Mégard de cet emetteur, sélectionner un porteur inscHt existant
dans la liste maltresse des porfeurs Inscrits ou entrer un nouveau porteur inscrit, Chague porteur
Inscrit que vous gjoutez paraltra dans votre liste de porteurs inscrits 3 I'égard de cet emetiteur et
dang votre lieta maltrosse dos portours lnecrite, Une fois tarrning F'ajout da partours inscrite 3
l'égard de cet émetteur, cliguar sur Suivant,

Liste maitresse des porteurs inscrits

Liste maitresse des REEFR: Sélectionner dans la liste maitresse
perteurs inscrits Gestion Untel Inc.

ou

Parteur inscrit I Ajouter un porteur inscrit

Pour continuer avec la madification, cliquer sur Er— |
Suivant

M7,
@ Cet écran est facultatif. Pour l'ignorer, cliquez sur Suivant.
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Si vous avez indiqué que vous vouliez préciser un ou plusieurs porteurs inscrits de titres
détenus autrement qu’en propriété directe dans I'écran Modifier un profil d’initié -
Modifier des renseignements sur I'émetteur:

9. Ajoutez un porteur inscrit a la Liste locale actuelle de I'émetteur.

O/ Les porteurs inscrits apparaissent dans la liste maitresse ou la liste locale.
La Liste maitresse contient tous les porteurs inscrits que vous avez

@ sauvegardés, tandis que la liste locale contient tous les porteurs inscrits
que vous avez ajoutés a I'égard de cet émetteur. Aucune de ces listes
n’'apparait a I'écran tant que vous n’avez pas ajouté un porteur inscrit a la
liste maitresse ou a la liste locale.

Pour ajouter un porteur inscrit a vos deux listes, entrez le nom du porteur
dans le champ Porteur inscrit, puis cliquez sur Ajouter un porteur
inscrit. L'écran Modifier un profil d’initié — Ajouter des porteurs inscrits
s’ouvre de nouveau ; le porteur inscrit est alors ajouté a la liste maitresse
et a la liste locale qui apparaissent a I'écran.

Pour copier le nom d’un porteur inscrit de la liste maitresse a la liste
locale, cliquez sur le porteur inscrit dans la Liste maitresse des porteurs
inscrits, puis cliquez sur Sélectionner dans la liste maitresse.

Pour supprimer le nom d’un porteur inscrit de la liste locale, cliquez sur le
bouton radio correspondant au porteur inscrit puis cliquez sur Retirer.
Cliquez sur Confirmer le retrait dans I'écran Modifier un profil d’initié —
Confirmer le retrait. Note : Si une déclaration d’initié a été déposée a
I'égard d’un titre détenu par un porteur inscrit, vous ne pourrez pas retirer
ce porteur inscrit. Vous ne pouvez pas non plus retirer un porteur inscrit de
la liste maitresse.

10. Cliquez sur Suivant.
ECRAN: Modifier un profil d’initié

Lorsque vous aurez fini de modifier les renseignements sur l'initié, le systéme vous
raménera a I'écran Modifier un profil d’initié. De cet écran, vous pouvez ajouter ou
modifier des renseignements sur I'émetteur ou cliquer sur Suivant pour attester les
modifications.

' Vos modifications ne sont sauvegardées que lorsque vous les attestez.
@

11. ‘Cliquez sur Suivant.

ECRAN: Modifier un profil d’initié - Déposer les renseignements modifiés
12. Vérifiez 'exactitude des renseignements que vous avez entrés.

13.Cliquez ssur Attester.
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OPTIONS

Editer
Pour éditer les modifications, cliquez sur Editer. Dans I'écran Modifier un profil d’initié — Editer
les maodifications, cliquez sur I'une des options suivantes:
» Modifier les renseignements sur I'initié — Le systéme ouvre I'écran Modifier un profil
d’initié (formulaire 55-102F 1) — Modifier des renseignements sur l'initié. voir “ Modification
de renseignements sur l'initié ", page 46.
» Ajouter ou modifier des renseignements sur I’émetteur — Le systéme ouvre I'écran
Modifier un profil d’initié — Ajouter ou modifier des renseignements sur I'émetteur. Vour “
Ajouter ou modifier des renseignements sur 'émetteur ", page 48.

Imprimer

Pour imprimer une copie du profil d’initié, cliquez sur Version facile a imprimer. SEDI affiche
le profil dans un format facile a imprimer et la boite de dialogue Imprimer de votre navigateur
s’ouvre. Cliquez sur Précédent dans la fenétre de SEDI (PAS sur le bouton du navigateur)
pour retourner a SEDI.

Annuler

Pour annuler les modifications, cliquez sur Annuler, puis cliquez sur OK dans la boite de
dialogue. Le profil d’initi€ demeure inchangé et le systéeme vous rameéne a I'écran Modifier un
profil d’initié.

ECRAN : Attestation

14.Examinez soigneusement les renseignements relatifs a I'attestation
15..Cliquez sur Accepter.
.1, Pour imprimer le profil d'initi¢ portant I'estampille de la
(Y date et de I'heure, cliquez sur la case a cocher prévue a OPTION
cette fin. SEDI affiche le profil dans un format facile a
imprimer, et la boite de dialogue de votre navigateur Pour refuser I'attestation,
s’ouvre. Cliquez sur Précédent dans la fenétre de SEDI clique sur Refuser. Le
(PAS sur le bouton du navigateur) pour retourner a systéme vous raméne a
SEDI. I'écran Modifier un profil

ECRAN : Modifier un profil d’initié — Terminé

d’initié — Déposer les
renseignements modifiés.

Votre profil d’initié a été modifié.

Guide d

e l'utilisateur de SEDI

63



Le compte d’initié

] =

Modification de votre clé d’acces d’initié

SEDI attribue une clé d’accés d’initié a chaque profil d’initié. Pour déposer des
renseignements concernant un initié, l'utilisateur de SEDI doit entrer correctement la clé
d’acces d'initié.

Comme la clé d’acces d'initié est attribuée au profil d’initié, elle n’est pas particuliére a un
seul utilisateur de SEDI. Deux utilisateurs peuvent se servir de la méme clé d’acces tant
qu’ils sont entrés dans le systéme en donnant leur propre code d’utilisateur de SEDI et le
mot de passe correspondant.

Si vous croyez que votre clé d’accés d'’initié n’est plus slre, vous pouvez en générer une
nouvelle.

Si vous oubliez ou perdez votre clé d’acces d'’initié, communiquez avec CDS INC. au
1-800-219-5381. L'exploitant SEDI vérifiera votre identité, puis vous émettra une clé
d’acces d'’initié a usage unique. Une lettre contenant votre nouvelle clé d’accés d’initié
vous sera transmise. Aprés étre entré avec la clé d’accés d’initié a usage unique, vous
devez la modifier.

Si vous étes un agent, sélectionnez un initié dans votre liste d’initiés et
entrez correctement la clé d’acces d’initié. Pour plus de détails, voir “
®  Activités relatives aux inities ", page 96.

Pour modifier votre clé d’accés d’initié :

1. Cliquez sur Profil d’initié dans la barre de navigation du coin supérieur droit.

ECRAN : Introduction aux activités relatives au profil d’initié (formulaire 55-102F1)

Aids 27 fewrier 2003

Pour nous joindre | B

Profil diinitié  Déclaration d'initié ¥ os rens e gnements

Initd 1 Untald

afficher un

e — Introduction aux activités relatives au profil

mMadifier un
~zonignis - d'initié (formulaire 55-102F1)

clg d'acces - _— N . .
dinitid Les activites relatives au profil d'initid permattent de faire ce qui suit

® gfficher |z profil dYiniti2, comarenant le nom, 'sdresse et le numéro de téléphons ds Finitig, la
ddnomination de "emztteur, |2 relation de l'nitié avec 'émetteur 2t la date oo 'initid est
dawvenu initid ou |2 date du dépdt précedent an format papier, an cliguant sur aMcher un prodil
[eifictiai]

o modifier le profil dinitie en cliqguant sur Modidfdsr ue oo i dinitie

s modifier la clg d'accés ginité en cliquant sur Modifer cane cle oEoogs oits
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2. Cliquez sur Modifier une clé d’accés d’initié dans la barre de navigation de
gauche.

ECRAN : Modifier Ia clé d’accés d’initié

Modifier la clé d'acces d'initié

Ao rrcdlifior Iz ofd Facoos Sinitio, ontrer 12 oo S'acebe Finitic sotuclie ot cliguor sur Suivant

Cla d'zccés dinitig

Suivant | Arnuler |

3. Entrez votre clé d’accés d'initié actuelle dans le champ prévu a cette fin.

4. Cliquez sur Suivant.
ECRAN : Modifier la clé d’acceés d'initié — Terminé
Votre nouvelle clé d’acceés d'initié s’affiche a I'écran. Vous recevrez par une lettre

envoyée a votre adresse personnelle la confirmation que la clé d’accés d'initié a été
modifiée et votre nouvelle clé d’accés d'initié.

La clé d’accés d'initié est unique et les agents qui effectuent des dépbts
' pour le compte d'initiés doivent I'utiliser en tout temps pour accéder au
profil d’initié ou pour déposer des déclarations d’initié.
Pour imprimer cet écran a des fins de référence, cliquez sur Imprimer
dans la barre de navigation de votre navigateur afin d’ouvrir la boite de
dialogue Imprimer.
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Aprés avoir créé un nouveau compte émetteur dans SEDI et aprés que I'administrateur
SEDI ait activé votre compte, vous devez soit établir un lien entre votre compte et un
supplément de profil d’émetteur existant. Le supplément de profil d’émetteur contient
des renseignements sur 'émetteur. SEDI lit le profil d’émetteur dans le Systeme
électronique de données, d’analyse et de recherche (SEDAR), mais il lui faut des
renseignements supplémentaires pour servir aux déclarations d’initi€, notamment une
liste des titres détenus par les initiés. Les renseignements donnés dans le supplément
de profil d’émetteur complétent le profil d’émetteur de SEDAR. Aucune déclaration
d’initié ne peut étre déposée a I'égard d’un émetteur tant que le supplément de profil
d’émetteur n’a pas été rempli.

Le supplément de profil d’émetteur est protégé par une clé d’accés d’émetteur. Seuls les
utilisateurs de SEDI qui entrent correctement la clé d’accés d’émetteur peuvent accéder
au profil ou déposer des déclarations d’opérations sur titres au nom de I'émetteur
associé au profil.

.1, Pourdéposer des déclarations d'opérations sur titres, vous devez d'abord
" créer un supplément de profil d’émetteur.

On ne peut associer qu’un seul supplément de profil d’émetteur a chaque
compte d’émetteur.

Si vous voulez déposer de I'information au nom de plus d’'un émetteur ou
d’'une combinaison d’émetteurs et d’initiés, reclassez votre compte de
SEDI dans la catégorie des comptes d’agent. Pour plus de détails, voir

" Modification d'un compte d'utilisateur de SEDI ", page 19, et " Le
compte d’agent ", page 94.

Vous ne pouvez créer un supplément de profil d’émetteur qu’aprés
I'activation de votre compte de SEDI. Pour plus de détails au sujet des
comptes activés, voir " Creation d'un compte d'utilisateur de SEDI ", page
12 et " Activation de votre compte ", page 17.
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Quand vous aurez créé votre supplément de profil d’émetteur ou établi un lien entre
votre compte et un supplément de profil d’émetteur existant, la Page d’accueil du
représentant de 'émetteur vous demandera votre clé d’acces d’émetteur a votre entrée
dans SEDI. Entrez correctement la clé d’acces d’émetteur et cliquez sur Suivant pour
ouvrir I'écran Activités relatives aux émetteurs, d’ou vous pourrez modifier le supplément
de profil d’émetteur ou déposer et modifier des déclarations d’opérations sur titres.

Le présent chapitre contient les sections suivantes :

Q Création d’'un supplément de profil d’émetteur

O Création d’un lien entre votre compte et un supplément de profil d’émetteur
existant

U

Visualisation d’'un supplément de profil d’émetteur

U

Modification d’'un supplément de profil d’émetteur

U Modification de votre clé d’acceés d’émetteur
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Création d'un supplement de profil
d’emetteur

La premiére fois que vous entrez en donnant votre code d'utilisateur de SEDI et votre
mot de passe une fois que votre compte a été activé, la Page d’accueil de I'émetteur
vous invite a créer un supplément de profil d’émetteur ou a établir un lien entre votre

code d’utilisateur et un supplément de profil d’émetteur existant.

Vous devez créer un supplément de profil d’émetteur si personne ne I'a fait au nom de
I'émetteur. Si le supplément de profil d’émetteur a déja été créé, passez a " Creation d'un
lien entre votre compte et un supplément de profil d’émetteur existant ", page 77.

et votre mot de passe, puis cliquez sur Créer un supplément de profil
d’émetteur dans la Page d’accueil de I'agent. Pour plus de détails, voir
" Le compte d’agent ", page 94

' Si vous étes un agent, entrez en donnant votre code d’utilisateur de SEDI

Avant de commencer, rassemblez les renseignements suivants :

Q
Q

U000 0

Q

Nom ou numéro de profil SEDAR de I'émetteur.

Nom de famille et prénoms (au complet) du responsable des questions relatives
aux initiés pour 'émetteur — N'employez ni initiale, ni surnom, ni abréviation.

Adresse compléte — Un numéro de casier postal ne suffit pas.
Numéro de téléphone de jour.

Numéro de télécopieur, le cas échéant.

Adresse électronique.

Question et réponse confidentielles — Préparez une question confidentielle dont
vous seul savez la réponse. Par exemple : « Quel était le nom du chien que
javais a dix ans ? » et non « De quelle couleur est le ciel ? » L'exploitant SEDI
vous posera cette question afin de vérifier votre identité si vous demandez une
nouvelle clé d’acces.

Désignation des titres — La liste de tous les titres détenus par des initiés.

Pour des raisons de sécurité, vous serez débranché de SEDI si vous le
laissez inactif pendant plus de 20 minutes. Toute information que vous
@ aurez saisie sans la déposer sera alors supprimée.
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Pour créer un supplément de profil d’émetteur, vous passez par les écrans suivants :

Créer un supglément
de profil d'émeftaur —
Salectionner un emetteur
(recherche d'un ématteur)

= Ecran requis

= Ecran facultatif

Créer un supplément
de profil d'émeiteur —
Selectionner un emetteur
(et résultats de la recharche)

Creer un supplement de
profil d'émetieur — Entrer
les renseignemants sur le
responsable des questions
relatives aux initigs

Créer un supplément Créer un supplément
de profil d'émeftaur — r '€ r—
o Fll g " — de profi deme.‘fheu )
BpOSEer les renseignemsan Maodifier l2s renssignements

Créer un supplément

de profil ' émeftaur —

Afficher la clé d'accés
d'émetieur

Ajouter une désignafion
de fitre

Ajouter une désignation
de fitre — Terming
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Pour créer un supplément de profil d’émetteur :

ECRAN : Page d’accueil du représentant de I'’émetteur

Page d'accueil du représentant de I'émetteur

Hi vous n"avez pas de clé d'acoés d"émetteur, vous devez créer le supplEment de profil
d'gmetteur. Paur ce faire, cligusr ici.

Crzer un supplémant de profil o'émetisur

Bi vous avez déjd une clé d'acceés d'émetteur paros qu'une sutre persanng 3 crés le supplément
de prafil d'émetteur, vaus devez Stabliv un lisn entre votre code d'utilisateur de SEDL &t oo
supplémant de profil d'émetteur, Pour ce faire, cliquer ici,

Etablir un lizn ente voive code &'uflissteur
cle SED| stl= supplément de prodil d'é methsur

1. Cliquez sur Créer un supplément de profil d’émetteur.

La case d’option Créer un supplément de profil d’émetteur n’apparait dans
la Page d’accueil du représentant de I'’émetteur qu’aprés l'activation de
votre compte de SEDI.

\\III

Si vous étes un agent, entrez en donnant votre code d’utilisateur de SEDI
et votre mot de passe, puis cliquez sur Créer un supplément de profil
d’émetteur dans la Page d’accueil de I'agent. Pour plus de détails, voir

" Le compte d’agent ", page 94 .

ECRAN : Créer un supplément de profil d’émetteur — Sélectionner un émetteur

Créer un supplément de profil d'émetteur -
Sélectionner un émetteur

Rechsrchser un dinstrewr 2 Faids dune dss coblans swivanbss »

Option 1 Aacharchar un amadtdesr an enirart (e rumeng gamatieur, I fEwl sminar
has Awit ciWifres, v compris &5 Z8M0s Ao sgcaling,

mumsra d'émetteur

Option 2 Recherchar uny Srmaffewr en enfrant o denominaion de PFemettaur.

Dénomination de

Marmattaur [campagnie ABCIne | [Cancorde =]

Rechercher | Festmurer
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2. Recherchez I'émetteur au moyen d’'une des options suivantes :
O Option 1 — Entrez le numéro du profil SEDAR dans le champ Numéro
d’émetteur.

O Option 2 — Entrez le nom de I'émetteur dans le champ Dénomination de
I’émetteur.

Quand vous faites une recherche, servez-vous des zones de liste
déroulante a c6té des champs pour raffiner vos paramétres de recherche.

Choisissez parmi les options suivantes :
» Commence par — Recherche les noms qui commencent par la

séquence entrée dans le champ
» Contient — Recherche les noms qui contiennent la séquence entrée

dans le champ
» Concorde — Recherche les noms qui correspondent exactement a la

séquence entrée dans le champ

\\If/

3. Cliquez sur Rechercher.

M7,
@ Pour vider tous les champs, cliquez sur Restaurer.

ECRAN : Créer un supplément de profil d’émetteur — Sélectionner un émetteur

Etablir un lien entre votre code d'utilisateur de
SEDI et le supplément de profil d'émetteur -
Afficher les résultats de la recherche

Le ArneitEurs SUVENts CorFesponcent ey critdres g rechercha, Sélec tionner un Emedteur dans {3
fete ci-gazsoys

Ceromination de O namination de
I'érnetteur [en anglais) I'émettaur [an frangais)
[

00012040 ABC Company Tne. Compagnic ARC Ine.

Euivant Mawelle recherche
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4. Cliquez sur le bouton radio correspondant a I'émetteur.

5. Cliquez sur Suivant.

SEDI n’autorise qu’un seul supplément de profil d’émetteur par émetteur.
Une fois qu’un émetteur a créé un supplément de profil d’émetteur, cet
émetteur n'apparait plus sur cette liste. Pour déterminer si un émetteur a
créé un supplément de profil d’émetteur, recherchez-le dans les rapports
accessibles au public. Pour plus de détails, voir " Renseignements
accessibles au public ", page 160.

\\If/

Si le nom de I'émetteur n’apparait pas dans les résultats de la recherche,
cliquez sur Nouvelle recherche pour retourner a I'écran Créer un
supplément de profil d’émetteur — Choisir un émetteur, puis modifiez ou
raffinez votre recherche.

ECRAN : Créer un supplément de profil d’émetteur — Entrer les renseignements sur le
responsable des questions relatives aux initiés

Créer un supplément de profil d'émetteur - Entrer
les renseignements sur le responsable des
questions relatives aux initiés

Numero d'émetteur 00019040

Dénormination sociale au complet {en anglais) ABC Company Inc.
Denomination sociale au complet (en frangais) Compagnie ABC Inc.

Marm de famille IUnteI
Prénomi{s) (au complet) IJean
Pays ICanada 'l

Adresse (numerg et rue) Ligne 1 |123, des Grands Boulevards

Ligne 2 |Bureau 350

Municipaliteé (p. ex. ville) IMDntréal

Pravince, territoire ou Etat |Ouébec j
Code postal IH?H 3J8
. (
Mumero de téléphane d 333 -|4e42 Poste|ed14
umera de telephone de jour IW) | | 0s e|

Nurnéro de télécopieur I(ET) |333 —|4444 [7 Sans ohjet
Adresse de courrier électranique Ijuntel@abccom

Question confidentielle IOue\ estle nor de maon chign 7

Reponse a la question confidentielle IFidD

Suivant |
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6. Entrez les renseignements sur le responsable des questions relatives aux initiés
dans les champs prévus a cette fin.

e Nom — Entrez le nom en majuscules et minuscules. N'employez ni initiale,
\@/ ni surnom, ni abréviation.

Pays — Dans la liste déroulante, choisissez Canada, Etats-Unis ou Autre.
Si vous choisissez Autre, entrez le nom du pays dans le champ qui
apparaitra.

Vous devez remplir chaque champ ou cocher la case Sans objet
correspondante.

Ces renseignements ne sont pas accessibles au public.

7. Cliquez sur Suivant.

ECRAN : Créer un supplément de profil d’émetteur — Déposer des renseignements

Créer un supplément de profil d'émetteur -
Déposer des renseignements

Muméro d'eémetteur 00019040
Dénomination sociale au complet (en anglaisy  ABC Company Inc,
Dénomination sociale au complet {en frangais) Compagnie ABC Inc,

Responsable des questions relatives aux
initias

Maom de famille

Prenom{s) {au complet)

Adresse {numéra et rue) Ligne 1
Ligne 2

Wunicipalité {p. ex. ville)

Province, territoire ou Etat

Pays

Code postal

Muméro de téléphone de jour

Muméro de télécopieur

Adresse de courrier électronique

Question confidentielle

Réponse 3 la question confidentielle

Adresse de courrier électronique
Question confidentielle
Réponse 3 la question confidentielle

Four imprimer ces renseignaments, cliguer
sur Version faclle a imprimer,

Untal

Jean

123, des Grands Boulevards
Bureau 350

Maontréal

Quebec

Canada

H7H &Ja

{ 514 % 333 - 4242 Poste 6414
{ 514333 - 4444
juntel@abc.com

Quel est le nor de mon chien 7
Fido

juntel@abc.com

Quel est le nom de mon chien 7
Fido

Yersion facile a imprimer |

Déposer | Editerl Annuler |
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8. Cliquez sur Déposer, puis cliquez sur OK dans la boite de dialogue.

OPTIONS

Editer

Pour modifier les renseignements contenus dans le supplément de profil d’émetteur, cliquez
sur Editer dans I'écran Créer un supplément de profil d’émetteur — Déposer des
renseignements pour passer a 'écran Créer un supplément de profil d’émetteur — Editer des
renseignements. Entrez les nouvelles données dans les champs, puis cliquez sur Suivant
pour revenir a I'écran Créer un supplément de profil d’émetteur — Déposer des
renseignements.

Imprimer

Pour imprimer une copie du supplément de profil d’émetteur, clizuez sur Version facile a
imprimer au bas de I'écran Créer un supplément de profil d’émetteur — Déposer des
renseignements. SEDI affiche le supplément de profil d’émetteur dans un format facile a
imprimer et la boite de dialogue Imprimer de votre navigateur s’ouvre. Cliquez sur Précédent
dans la fenétre de SEDI (PAS sur le bouton du navigateur) pour retourner a SEDI.

Annuler

Pour annuler le profil d’émetteur, cliquez sur Annuler au bas de I'écran Créer un supplément
de profil d’émetteur — Déposer des renseignements, puis cliquez sur OK dans la boite de
dialogue. Le systéme vous raméne a I'écran Créer un supplément de profil d’émetteur —
Sélectionner un émetteur, et tous les renseignements entrés sont supprimés.

ECRAN : Créer un supplément de profil d’émetteur — Afficher la clé d’acces d’émetteur

9. Prenez note de la clé d’acces d’émetteur affichée a I'écran.

La clé d’accés d’émetteur est unique ; vous en aurez besoin pour accéder
' a ce profil.

Pour imprimer cet écran a des fins de référence, cliquez sur Imprimer
dans la barre de navigation de votre navigateur afin d’ouvrir la boite de
dialogue Imprimer.

10.Cliquez sur Ajouter une désignation de titre.
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ECRAN : Ajouter une désignation de titre

Ajouter une désignation de titre

Avant d'gjouter une désignation de titre, assurez-vous qu'elle ne figure pas dgia dans Iz liste des
titres en circulation, cl-dessous, Remarque | les options, les droits de souscription et leg bons de
souscription sont des dérivés emis par Mémetteur.

Type de titre | Titre de participation j

Indiquer une designation de titre 3 F'aide des zones ci-dessous, Selectionner ls nom deg Hitre le pius
pertinent dans la premiére zone, puis gjouter une description supplémentaire, sl v a llew, dans I3
deuxienme zone.

Désignation de titre

Description
Mom de titre supplémentaire (s'il v
a lieuy

|A|::liDns ordinaires L”

Titres en circulation

Designation de titre besignation de titre sous- Date de depot

S~ Pour plus de détails sur la désignation de titres et la fagon dont SEDI

@ calcule les soldes, voir I' " Annexe 1: Soldes ", page 185.

11. Sélectionnez un Type de titre dans la liste déroulante.

Si vous sélectionnez Dérivé émis par I'émetteur, la section Désignation de titre
sous-jacent apparait a I'écran. Dans cette section, entrez les détails relatifs au
titre sous-jacent dans les zones de liste déroulante et les champs prévus a cette
fin.

12.Sélectionnez un Nom de titre dans la liste déroulante.

La liste de titres qui apparait dépend du type de titre que vous avez choisi.

.1, Najoutez que les titres qui sont ou seront détenus par des initiés.
Nl s

Il suffit de spécifier le nom de titre dans une seule langue. SEDI traduira
automatiquement le nom, car il se trouve dans une liste déroulante.

13.Entrez une description plus détaillée du titre dans le champ Description
supplémentaire, si cela aide a mieux décrire le titre.

I . . . . .
V< Les renseignements entrés dans le champ Description supplémentaire ne
@ seront pas traduits.
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14.Cliquez sur Déposer.

Les titres qui se sont ajoutés sont affichés a I'écran sous Titres en circulation. La
désignation de titre qui s’affiche comprend le nom de titre et la description
supplémentaire.

ECRAN : Ajouter une désignation de titre — Terminé

e Pour imprimer une copie de la nouvelle désignation de OPTION

(Y ftitre, cliquez sur Version facile &imprimer. SEDI affiche
les renseignements dans un format facile a imprimer et la Pour ajouter une autre
boite de dialogue Imprimer de votre navigateur s’ouvre. désignation de titre,
Cliquez sur Précédent dans la fenétre de SEDI (PAS sur cliguez sur Ajouter une
le bouton du navigateur) pour retourner a SEDI. désignation de titre.

Quand vous aurez créé le supplément de profil d’émetteur, une lettre sera envoyée a
I'émetteur. Cette lettre confirme que vous avez créé un supplément de profil d’émetteur
et donne la clé d’accés d’émetteur.

Une fois que vous avez créé le supplément de profil d’émetteur, la Page d’accueil du
représentant de 'émetteur vous demande la clé d’accés d’émetteur chaque fois que
vous entrez dans SEDI. Entrez correctement la clé d’accés et cliquez sur Suivant pour
ouvir I'écran Activités de I'émetteur, a partir duquel vous pourrez :

U Modifier le supplément de profil d’émetteur — Voir page 83.

O Déposer et modifier des opérations sur titres — Voir page 150.
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Création d’un lien entre votre compte et
un supplément de profil d’émetteur
existant

Pour établir un lien entre votre compte et un supplément de profil d’émetteur existant :

ECRAN : Page d’accueil du représentant de '’émetteur

Page d'accueil du représentant de I'émetteur

8i vous n'avez pas de clé d'accés d'émetteur, vous devez créer le supplément de profil
d'émetteur. Pour ce faire, cliquer ici.

Creer un supplément de profil d'emetteur

8i vous avez déja une clé d'acces d'émetteur parce gu'une autre personne a crée le supplément
de profil d'émetteur, vous devez etablir un lien entre votre code d'utilisateur de SEDI et ce
supplément de profil d'émetteur. Pour ce faire, cliquer ici.

Etahlir un lien entre votre code d'utilisateur
de SEDI et le supplément de profil d'emetteur

1. Cliquez sur Etablir un lien entre votre code d’utilisateur de SEDI et le
supplément de profil d’émetteur.

ECRAN : Etablir un lien entre votre code d’utilisateur de SEDI et le supplément de profil
d’émetteur

Créer un supplément de profil d'émetteur -
Sélectionner un émetteur

Rechercher un émettewr a l'aide dune des options suivantes :

Option 1 Rechercher un émetteur en entrant le numero d'émetteur. Il faut entrer
fes huit chiffres, v compris les zéros non significatifs,

Mumeéro d'emetteur

Option 2 Rechercher un émetteur en entrant la dénomination de l'émetteur.

Dénomination de

I'émettewr |C0mpagnie ABC Inc Concorde j

Rechercher | Restaurer
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2. Recherchez I'émetteur au moyen d’'une des options suivantes :

O Option 1 — Entrez le numéro du profil SEDAR dans le champ Numéro
d’émetteur.

O Option 2 — Entrez le nom de I'émetteur dans le champ Dénomination de
I’émetteur.

Olz, Quand vous faites une recherche, servez-vous des zones de liste
déroulante a c6té des champs pour raffiner vos paramétres de recherche.
@ Choisissez parmi les options suivantes :
» Commence par — Recherche les noms qui commencent par la
séquence entrée dans le champ
» Contient — Recherche les noms qui contiennent la séquence entrée
dans le champ
» Concorde — Recherche les noms qui correspondent exactement a la
séquence entrée dans le champ

3. Cliquez sur Rechercher..

\\If/

@ Pour vider tous les champs, cliquez sur Restaurer

ECRAN : Etablir un lien entre votre code d’utilisateur de SEDI et le supplément de profil
d’émetteur — Afficher les résultats de la recherche

Créer un supplément de profil d'émetteur -
Sélectionner un émetteur

Rechercher un émetteur 3 Faide d'une des options suivantes !

Option 1 Rechercher un émetteur en entrant le nurnéro d'émetteur, Il faut entrer
les huit chiffres, v compris les zéros non significatifs.

Numero d'émetteur

Option 2 Rechercher un émetteur en entrant la aénomination de Fémetteur.

Dénomination de

lémetteur |CDmpagn|e ABC Inc Concorde j

Fechercher | Restaurer I

4. Cliquez sur le bouton radio correspondant au supplément de profil d’émetteur que
vous voulez mettre en lien avec votre code d’utilisateur de SEDI.
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5. Cliquez sur Suivant.

Si le supplément de profil d’émetteur n’apparait pas dans les résultats de

la recherche, cliquez sur Nouvelle recherche pour retourner a I'écran
@ Etablir un lien entre votre code d'utilisateur de SEDI et votre supplément
de profil d’émetteur, puis modifiez ou raffinez votre recherche.

Si vous étes incapable de localiser le supplément de profil d’émetteur
aprés plusieurs recherches, vérifiez s’il a bien été créé.

ECRAN : Etablir un lien entre votre code d'utilisateur de SEDI et le supplément de profil
d’émetteur — Entrer la clé d’acces d’émetteur

6. Entrez correctement la clé d’accés d’émetteur dans le champ prévu a cette fin.

Wz, Lacle dacces est attribuée au moment de la création du supplément de
profil d’émetteur. Pour plus de détails, voir " Création d’un supplément de
profil d’émetteur ", page 68.

7. Cliquez sur Suivant.

ECRAN : Activités de I'émetteur

Une fois que vous avez établi un lien entre votre compte et un supplément de profil
d’émetteur existant, la Page d’accueil du représentant de I'émetteur vous demande la clé
d’accés d’émetteur chaque fois que vous entrez dans SEDI. Entrez correctement la clé
d’acceés d’émetteur et cliquez sur Suivant pour ouvrir I'écran Activités relatives aux
émetteurs, a partir duquel vous pourrez :

U Modifier votre supplément de profil d’émetteur — Voir page 83.

O Déposer et modifier des opérations sur titres — Voir page 149.
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Visualisation d’un supplément de profil
d’emetteur

Vous pouvez visualiser le supplément de profil d'émetteur en tout temps pendant une
session SEDI une fois que votre compte a été activé.

Si vous étes un agent, sélectionnez un émetteur de votre liste d’émetteurs
et entrez correctement la clé d’accés d’émetteur. Pour plus de détails, voir
® " Activités relatives aux émetteurs ", page 100.

Pour visualiser les détails du supplément de profil d’émetteur :

1. Cliquez sur Supplément de profil d’émetteur dans la barre de navigation du
coin supérieur droit.

ECRAN : Introduction aux activités relatives au supplément de profil d’émetteur
(formulaire 55-102F3)

Affizner un

profil

d'dmattaur ot
un_supplemernt
Iodifier un
supplément ds
profil
d'smatteur
IModifier une
clé daccés
d'Smatteur

English | E Page d'accucil agent | B

Emetteur: Compagnis A< 1

Introduction aux activités relatives au

supplément de profil d'émetteur (formulaire 55-

102F3)

Er agis=ant pour le compte d'un emetieur, vous pouwes ©

+ afficher le profil d'émetteur et [ supplément en cliquant sur Afficher un profil d'émetteur 2t un

supplément

= modifier Iz profil d'émettewr et le supplément en cliqguant sur Modifier un profil d'@metteur =t un

suppldment

Sortir | Four nous joindre| B Aide | 08

Supplément de profil d*émettenr DéAclaration d'opération surtitres  ¥os renseignements

2. Cliquez sur Afficher un profil d’émetteur et un supplément dans la barre de
navigation de gauche.
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ECRAN : Afficher un profil d’émetteur et un supplément

-4 -QE A BHER Al @D

B Pagedacciel agant

Suipplément de profil d'dmettenr  Déclaration d'opération sur tibes Yos renseignement s

Emmathour 1 Compagnie ARG T

Afficher un profil d'émetteur et un supplément

Wumem d'emettaur Cnoo0-40
Denomination sociale au complet (an anglais) HBC Company Inc.
[Denomination sociale au complet (en frangais) Compagnie ABC [nc.
Classification des sacteurs d'activite Divers
Tarritoire(5] dans lequel I'Emaetteur est assujetti Toukes |85 provinces
Symbole bowrsier ABLC
:T;::L;':: BOursss U marches Canada - TSE
de ttrs Etabs-Lnis - NYSE
Modifiar L Emsttaur précédent Mon
E'E_E'Ilﬂmﬂnt da Responsable des guestions relatives aus initiés
g'émattaur kom de familla Lintal
radifier une | PrEnomis) [au complet) Jean
cla d'acces adresse [nurmero et rie) Ligra 1 123, des Grands Bboulevards
I 'BrnECEELF Ligne 2 Buresw 350
Municipalite {p, e, ville) Montraal
Frovince, temtoire ou Etat Diudhee
Pays Canada
Code postal H7H B4
Muméro de téléphone de jour { E14 % 333 - 4242 Poste G414
Mumero de télaeopieur { E14 % 333 - 4444
Adresse de courrier dlectronigue juntelfabe. cam
Autonté principale & 'égard des opérations d'initigs Cornmission des waleurs mobiligre
nuestion confidentigle Ciuel gst e nom de mon chies ®
Reponse 4 la question confidentielle Fido
fidge social
SEmice
sdresse (numSrg gt rug) Ligne 1 123, des Grands Boulsvards
Ligns 2 Bureau 350
Municipalité (p. &=, villa) Hontreal
Frovince, temtoire ou Etat (usbec
Pays Canada
Code postal H7H B8
Mumarn de télephone de jour
Mumarn de telacopisur
Adresse postale
Adresse (numén et rue) Ligns 1 123, des Grands Boulevards
Ligns 2 Buread 3E0
Municipalite (p, ax. ville] Montreal
Frovince, tertoim ou Etat (usbec
Pays Canada
Code postal H7H B4
Mumaro de telaphone de jour
Mumearo de telecopieur
P IMOrEr G5 TERSEgaTIEns, CigLer suw Varsan faos Yarsion facila & mprimner I
& irariraaer
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La barre de navigation de gauche se développe et présente les options suivantes :

Q Afficher un profil d’émetteur et un supplément — Affiche les sections
pertinentes du profil d’émetteur de SEDAR et les renseignements
supplémentaires de SEDI

o Pour imprimer une copie du supplément de profil d’émetteur, cliquez sur

(Y Version facile a imprimer. SEDI affiche le supplément de profil

@ d’émetteur dans un format facile a imprimer et la boite de dialogue
Imprimer de votre navigateur s’ouvre. Cliquez sur Précédent dans la
fenétre de SEDI (PAS sur le bouton du navigateur) pour retourner a SEDI.

Q Afficher une désignation de titre — Affiche la liste des titres en circulation et
archivés dans le supplément de profil d’émetteur. Cliquez sur le bouton radio
correspondant a un titre, puis cliquez sur Suivant pour visualiser les détails du
titre dans I'’écran Afficher une désignation de titre — Afficher les détails d’un titre.

.1, Pourimprimer les détails du titre, cliquez sur Version facile a imprimer.

(.Y SEDI affiche les détails dans un format facile & imprimer et la boite de

@ dialogue Imprimer de votre navigateur s’ouvre. Cliquez sur Précédent
dans la fenétre de SEDI (PAS sur le bouton du navigateur) pour retourner
a SEDI.
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Modification d’un supplément de profil
d’emetteur

S’il survient des changements aux renseignements sur le responsable des questions
relatives aux initiés ou a la liste des titres détenus par des émetteurs, il vous faudra
peutétre modifier un supplément de profil d’émetteur. Vous pouvez modifier les détails
d'un supplément de profil d'émetteur en tout temps pendant une session sur SEDI une
fois que votre compte a été activé.

Si vous étes un agent, sélectionnez un émetteur de votre liste d’émetteurs
et entrez correctement la clé d’accés d’émetteur. Pour plus de détails, voir
® " Activités relatives aux émetteurs ", page 100.

Pour modifier un supplément de profil d’émetteur :

1. Cliquez sur Supplément de profil d’émetteur dans la barre de navigation du
coin supérieur droit.

ECRAN : Introduction aux activités relatives au supplément de profil d’émetteur
(formulaire 55-102F3)

Erizh | E1 P=ged'amued sgent | B Sortir | Pournous jindre | B Ride | OB awdl 2003

Suppléement de profil dmettenr  Béclaration d'opertion sertitres ¥ os ronseignemaonts

Ernnttour 1 Campagrie ARC 1

affichar un

prafil 1 feoia s i
saetaree INEFOduction aux activités relatives au

| nppenent - gypplément de profil d'émetteur (formulaire 55-

Wadifar un

supplément de lnng)

prafil
5:3}?;:9::9 En agissant pour le campte dun émattaur, vaus pouvaz ;
e J'eges
démettaur e affichar le profil dametteur ot la suppldment en cliguant sur afficher u profi d'emattaur gt un
supplesent
» piocifier le profil d'émettaur et le supplément en chquant sur Madifier un peafil démetteur et un
=upplément

2. Cliquez sur Modifier un supplément de profil d’émetteur.

La barre de navigation de gauche se développe et présente les options suivantes :

O Modifier les renseignements sur le responsable des questions relatives aux initiés

— Voir page 84.
O Ajouter une désignation de titre — Voir page 86.
U Modifier une désignation de titre — Voir page 88.

O Archiver une désignation de titre — Voir page 90.
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Modification des renseignements sur le responsable des questions
relatives aux initiés

Cet écran sert a modifier les renseignements sur les questions relatives aux initiés. Cet
écran s’ouvre par défaut quand on clique sur Modifier un supplément de profil
d’émetteur.

ECRAN : Modifier des renseignements sur le responsable des questions relatives aux
inities

Modifier des renseignements sur le responsable
des questions relatives aux initiés - Modifier des
renseignements sur le responsable

Mumaro d'émetteur 00013040
DEnamingtion =ociale au complet fen anglais) ARG Campany Inc.
DEnokinztion sociale au complet (en frangaisy Compagniz &BC Tne,

Mam de Tamill e IUmeI—
Pranomisy (2w complet |.man—
Pays Im
Adressz [humero et rue) Ligne 1 |1 21 des Grands Boulevards
Ligre 2 |Bur9au 380
Municipalite (o, oex wille) W
Prowince, territore ou Etat ICIuéI:lEl: d
Code postal W
Numéra the taléphane de jour (f14 3 [113 -[#247 poste[igid
Mumaro de télécopiour [|514 R EERIR T [ Sans chist
Adresse d2 courrer dlectronigus funel@ebocom

Si wows derranaaz Wna rouvalle cle d'accés domettawr, lexploitant SELT vous DOSEra Uhe GUSsToNn
aoUr YEARSE Yolre Idsh e, FOUrMIESes e QUestion dont vous Eles je sew 3 connaltre 2 reconse,
oar evernple o Quel ezt vodre i favon? o plettd que o Queie ssd iz couleur di cel? @ Fournisser

ARRERRRNT I3 Feannae & 08 GUasTan..

Question con fidsntiells qucl st e nom de man chien

FEponse 3 13 guestion confidentislle |F|dc:

1. Entrez les nouveaux renseignements dans les champs correspondants.

2. Cliquez sur Suivant.
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ECRAN : Modifier un supplément de profil d’émetteur — Déposer les renseignements
modifiés
3. Vérifiez I'exactitude des modifications apportées au supplément de profil
d’émetteur.

4. Cliquez sur Déposer, puis cliquez sur OK dans la boite de dialogue.

.1, Pour imprimer les modifications au supplément de OPTION

(Y profil d’émetteur, cliquez sur Version facile &

@ imprimer. SEDI affiche les détails dans un format
facile a imprimer et la boite de dialogue Imprimer de
votre navigateur s’ouvre. Cliquez sur Précédent dans
la fenétre de SEDI (PAS sur le bouton du navigateur)

pour retourner a SEDI.

Pour annuler la modification,
cliquez sur Annuler, puis
cliquez sur OK dans la boite
de dialogue. Le systéme vous
ramene a I'écran Modifier des
renseignements sur le
responsable des questions
relatives aux initiés.

ECRAN : Modifier un supplément de profil d’émetteur — Terminé

Le supplément de profil d’émetteur a été modifie.
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Ajout d’'une désignation de titre

1. Cliquez sur Ajouter une désignation de titre dans la barre de navigation de
gauche.

ECRAN : Ajouter une désignation de titre

Ajouter une désignation de titre

Avant dajoutar une designation ¢a titre, assuraz-vous guialls ne figurs pas o8i3 dans & lste des titras en
cirteation, cf-dessous. Rernarpas | les options, fee dioits ge soescrption ef f2e hoos de sabscratian sant
des Gdrivas dmis par MEmethaur.

Type de titrs [Dém\é &rnis por I'Smetteur [optians. droits. eh:.)ﬂ

Iradguer ups designation e titre & Maide dss zones ci-osssous, SSlscHnanss k2 nam g8 titre (s nlus pertinent
dlams 13 praniBee 2ne, QS Sjoufer ane cescnption suppermentaine, sWy & fiew, aans 3 douisme 20ne.

Désignation de titre
Diescription

Hom de titre supplémentaire (sl y 3
lizwy

| Cpticrs =

Désighation de titre sous-jacent

LN titre sods-|a0ant Sof un titre que fan peal SCQuenn Bar Fensrciee Al i conversion gl denn, 5 vows
Aver ke onioe d'ackhar dactions ardinaires, procddes comme sulr ! sous 3 reheique ¢ Tyne de tire s,
slsctionrer ¢ Fime de particnation v govs i3 rubrigue = o de titre =, sdlectionnss « Actions

ardinaires o,
Oescription

Type de titre Mom de titre supplamentairs (s'il ¥
a lieu)

| Titrr e pemicipatine =] [ Arsinnz nminmirs =

& posar

Titres en circulation

#sickions ordinzires 2003-04-08

S~ Pour plus de détails sur les désignations de titres et la fagon dont SEDI

@ calcule les soldes, voir I' " Annexe 1: Soldes ", page 185.

2. Sélectionnez un Type de titre dans la liste déroulante.

Si vous sélectionnez Dérivé émis par I'émetteur, la section Désignation de titre
sous-jacent apparait a I'écran. Dans cette section, donnez les détails relatifs au
titre sous-jacent a I'aide des listes déroulantes et des champs prévus a cette fin.

3. Sélectionnez un Nom de titre dans la liste déroulante.
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La liste de titres qui apparait dépend du type de titre que vous avez choisi.

o N’ajoutez que les titres qui sont ou seront détenus par des initiés.
~ s

Il suffit de spécifier le nom de titre dans une seule langue. SEDI traduira
automatiquement le nom, car il se trouve dans une liste déroulante.

4. S’ily alieu, entrez une description plus détaillée du titre dans le champ
Description supplémentaire.

I . . . . .
S~ Les renseignements entrés dans le champ Description supplémentaire ne

@ seront pas traduits.

5. Cliquez sur Déposer.

Les titres qui se sont ajoutés sont affichés a I'écran sous Titres en circulation. La
désignation de titre qui s’affiche comprend le nom de titre et la description
supplémentaire.

ECRAN : Ajouter une désignation de titre — Terminé

o Pour imprimer une copie du supplément de profil

Y d'émetteur, cliquez sur Version facile a imprimer.

@ SEDI affiche le supplément de profil d’émetteur dans
un format facile a imprimer et la boite de dialogue
Imprimer de votre navigateur s’ouvre. Cliquez sur
Précédent dans la fenétre de SEDI (PAS sur le
bouton du navigateur) pour retourner a SEDI.

OPTION

Pour ajouter une autre
désignation de titre,
cliquez sur Ajouter
une désignation de
titre.

Le supplément de profil d’émetteur a été modifié.
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Modification d’une désignation de titre

1. Cliquez sur Modifier une désignation de titre dans la barre de navigation de

gauche.

ECRAN : Modifier une désignation de titre

Modifier une désignation de titre

Titres en circulation

Sdlectanmar |8 adagnaton de fifre devant Stre rmodidde dans (e fete ci-dessous

Ll-:-;i-;-a'.ic-'u de titre Dézignation de titre sous-jacent [Date de dapst

Actions ordinaires 2003-04-03

- Dptians actions privilSgides 2003-04+-08
Euivant

Vous pouvez modifier la désignation de titre, mais pas le type de titre. Par
exemple, si le type de titre original était Titre de participation et que sa
désignation était (Actions privilégiées), vous pouvez transformer celle-ci
en Titre de participation (Actions spéciales), mais pas en Titre de créance
(Obligations).

[SR ===

Pour plus de détails sur les désignations de titres et la fagon dont SEDI
calcule les soldes, voir I' " Annexe 1: Soldes ", page 185.

2. Cliquez sur Suivant.
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ECRAN : Modifier une désignation de titre — Déposer la modification

Modifier une désignation de titre - Déposer la
modification

Dérivé 8mis par I'émetteur
Type de titre {options, droits, ste.)

Indigusr ung cesignation ds fitrs 2 Maios des zones ci-dsssous, J8lectionher s nom ds hirs ke plus pertinsnd
danz (& precqiéne zonse, ouls ajouter e descrjption supndmeantaire, =Wy 3 led, dans lz dewwidme zone,

Dasignation de titre
Descrption

Ham de titre supplémentaire (sl y 2
lim)

[Optianz =

Dasignation de titre sous-jacent

Uty @itre Fousjacent BET W TS quis Mok peut aoqueT Dar FRnsrzics o A3 conmersion dun odnivd, S vaus
Fraz e opion diachat dlschane ordingines, procades comme sed  sous (3 rubniguee = Type da titre =,
safectannaz o Titre de paricipeton w 50u5 o Fubvique = Kom ce Atre =, sdibclionnes « Achans

oranGings m,
Description
Type de titre Mom de tikre supplémentairz {51l y
a lisur)
Tila die participsfion j |Amc-ns ordinaings j |

Deposar | Annuler

3. Choisissez un nom de titre dans la liste déroulante.

4. Entrez une description plus détaillée du titre dans le champ Description
supplémentaire, si cela aide a mieux décrire le titre.

OPTION

4

~~"Les renseignements entrés dans le champ Description
@ supplémentaire ne seront pas traduits.

Pour annuler la modification,
cliquez sur Annuler. Le
systéme vous raméne a
I'écran Modifier une désig-

nation de titre.

5. Cliquez sur Déposer.

ECRAN : Modifier une désignation de titre — Terminé

\.\III

Pour imprimer une copie du supplément de profil d’émetteur, cliquez sur
Version facile a imprimer. SEDI affiche le supplément de profil
d’émetteur dans un format facile a imprimer et la boite de dialogue
Imprimer de votre navigateur s’ouvre. Cliquez sur Précédent dans la
fenétre de SEDI (PAS sur le bouton du navigateur) pour retourner a
SEDI.

Le supplément

de profil d’émetteur a été modifié.
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Archivage d’une désignation de titre

1. Cliquez sur Archiver une désignation de titre dans la barre de navigation de
gauche.

ECRAN : Archiver une désignation de titre — Déposer I'archive

Archiver une désignation de titre - Déposer
I'archive

L'gmetteur doit srchiver une désignation de titre si celui-ci n'est plus en circulation st ne peut plus

atre emis, La dasignation de titre archivee demeurers neéanmoins accessible pour les besoins des
declarations dinities,

SElectioaner lx désignation da titre devant &fre anchivde dans (3 lete ci-dessaue

= Actions ordinaires 2003-04-05

i~ Doptions Actions ordingires 2003-04-08

= Actions prvilggiges rachetables, 2003-04-08
Séria 2

Supsant

2. Cliquez sur le bouton radio correspondant au titre que vous voulez archiver.

3. Cliquez sur Suivant.

ECRAN : Archiver une désignation de titre — Déposer I’'archive

Archiver une désignation de titre - Déposer

. =
I'archive

Typs de titre Titre de participatian

Designation de titre Actions privilegises rachetakles, Sérs 2

Erntrar is data vawks srchivages ds I desigradion o8 titre,

Date d'archivage |m.rril Z' |3 ZI [ZEIIZIEI
Diaposer Annuler

4. Dans les zones de liste déroulante et le champ, entrez le mois, le jour et 'année
correspondant a la date a laquelle vous voulez archiver le titre.

5. Cliquez sur Déposer.

M7,
@ Un initié peut déposer une déclaration d’initié portant sur un titre archivé.

ECRAN : Archiver une désignation de titre — Confirmer I'archivage
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6. Cliquez sur Confirmer I'archivage.

\\II/

Annuler.

OPTION

Pour retourner a I'écran précédent, cliquez sur

ECRAN: Archiver une désignation de titre - Terminé

Le supplément de profil d’émetteur a été modifié.

Pour annuler I'archivage,
cliquez sur Annuler dans
I’écran Archiver une
désignation de titre —
Déposer 'archive, puis
cliquez sur OK dans la boite
de dialogue. Le systéme
vous rameéne a I'écran
Archiver une désignation de
titre — Déposer l'archive.
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Modification de votre clé d’acces
d’émetteur

SEDI attribue une clé d’accés d’émetteur a chaque supplément de profil d’émetteur.
Pour déposer des renseignements sur un émetteur, I'utilisateur de SEDI doit entrer
correctement la clé d’accés d’émetteur.

Comme la clé d’accés d’émetteur est attribuée au profil d’émetteur, elle n’est pas
particuliere a un seul utilisateur de SEDI. Deux utilisateurs peuvent se servir de la méme
clé d’acceés d’émetteur tant qu’ils sont entrés dans le systéeme en donnant leur propre
code d’utilisateur de SEDI et le mot de passe correspondant.

Si vous croyez que votre clé d’accés d’émetteur n’est plus slre, vous pouvez en générer
une nouvelle.

Si vous oubliez ou perdez votre clé d’accés d’émetteur, communiquez avec CDS INC. au
1-800-219-5381. L'exploitant SEDI vérifiera votre identité, puis vous émettra une clé
d’acces d’émetteur a usage unique. Une lettre contenant votre nouvelle clé d’accés
d’émetteur vous sera transmise. Apres étre entré avec la clé d’accés d'initié a usage
unique, vous devez la modifier.

Si vous étes un agent, sélectionnez un émetteur dans votre liste
d’émetteurs et entrez correctement la clé d’acces d’émetteur. Pour plus de

@ détails, voir " Activités relatives aux emetteurs ", page 100

Pour modifier votre clé d’accés d’émetteur :

1. Cliquez sur Supplément de profil d’émetteur dans la barre de navigation du
coin supérieur droit.
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ECRAN : Introduction aux activités relatives au supplément de profil d’émetteur
(formulaire 55-102F3)

| Pour nous joindre | B Ride | 0B awnil 2003

Erglizh | E1 Psge d'accued agent | M Sorbr

Supplément de profil d"amettenr  Déclaradion " opération sortitres  ¥os rens eignements

Eranttour 1 Cormpagris SRS 1

Afficher un
il Introduction aux activités relatives au

démettaur at

M""q;:‘mt':‘““' supplément de profil d’émetteur (formulaire 55-
supplémant de 102F3)

prafi

ddmetur
Modifisr une
cld d'acces
dametiaur

En agesant pour le compte dun émetieur, wius pouwaz

# afficker le prafil d'emetteur et le supplément en cliguant =ur Afficher un profi d'émetteur et un
supplémant

# modifier le profil d'émetteur et |= supplémant =n ciquant sur Madifier un prafil d'Emetieur et un
supplémant

2. Cliquez sur Modifier une clé d’acces d’émetteur dans la barre de navigation de
gauche.

ECRAN : Modifier une clé d’accés d’émetteur

Modifier une clé d'accés d'émetteur

Powr readifier f3 o dlacoss dSmetteur, entrer Iz clg d'sccés demsttewr actusils of cliguwsr sur
Suivant,

Cla d'accas d'emetteur m
At

3. Entrez la clé d’accés d’émetteur actuelle dans le champ prévu a cette fin.

4. Cliquez sur Suivant.
ECRAN : Modifier une clé d’accés d’émetteur — Terminé

La nouvelle clé d’accés d’émetteur s’affiche a I'écran. Vous recevrez par lettre la
confirmation que la clé d’accés d’émetteur a été modifiée et votre nouvelle clé d’acces

d’émetteur.

La clé d’accés d’émetteur est unique ; vous en aurez besoin pour accéder
au supplément de profil d’émetteur ou pour déposer des déclarations
opérations sur titres pour I'émetteur.

Pour imprimer cet écran a des fins de référence, cliquez sur Imprimer
dans la barre de navigation de votre navigateur afin d’ouvrir la boite de
dialogue Imprimer.
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A titre d’agent, vous pouvez déposer des renseignements au nom d’initiés ou
d’émetteurs, selon ceux que vous représentez. Lorsque vous entrez dans SEDI avec un
code d'utilisateur d'agent active, la Page d’accueil de 'agent s’ouvre.

Dans la Page d’accueil de I'agent, vous pouvez :

O Choisir un initié ou un émetteur qui a déja été ajouté a votre compte et a I'égard
duquel vous voulez déposer des renseignements

O Créer des profils d’initié et des suppléments de profil d’émetteur pour des initiés et
des émetteurs

O Ajouter a votre compte des initiés et des émetteurs qui ont déja créé un profil
d’initié ou un supplément de profil d’émetteur

Lorsque vous déposez des renseignements au nom d’un initié ou d’'un émetteur, vous
vous servez des mémes écrans qu’un initié ou un émetteur.
Le présent chapitre contient les sections suivantes :

d

d

d
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La Page d’accueil de I'agent

Lorsque vous entrez dans le systéme avec votre code d’utilisateur de SEDI et votre mot

de passe active, la Page d’accueil de I'agent s’ouvre. La Page d’accueil de I'agent se
divise en deux colonnes. La colonne de gauche sert a effectuer des activités relatives
aux initiés et la colonne de droite, a effectuer des activités relatives aux émetteurs.

Pour effectuer des activités relatives
aux imitias,

dmitiEs o antrar un numarg dinike,
2. Entrer la clé d'acees dinitié.
3. Cliquer sur Suivant,

Urte | JUNTELODY - Lzl Jeor-Jules x|
d'initigs
10}

Humero
d'initie

Cle [
d'acciés
diiniti&

Suterni |

Pour ajouter un initié a votre liste
dlinitigs ci-dessus, cliguar sur Ajouter
un ifikie.

Ajouder un initié

1. Sélectionner un initié dans votre liste

Pour effectuer des activités relatives
aux emetbewrs,

1. Sélectionner un émetteur dans vatre
lizto d'@mottours ou ontror la numcro
d'ermetteur.

Z. Entrer la clé d'accés d'émetteur,

3. Cliquer sur Suivant,

Lste [nomanan - Compagnis 2BC Ine = |
d'amettaurs

ou

(AT ]
d'érmetteur

Clg |
d'acces
d'érmetieur

Euivant

Pour ajouter un &metteur & votre liste
d'ametteurs ci-dessus, cliquar sur Ajouter un
drnetteur.

Ajouier un Emensur

5"l n"y a pas de profil d'initié, créer
Iz profil dinitia; wne fois deposaes les
donmges du profl d'initié, la clé d'accés
diinitié sera produite. Vous aurez besoin
de cette clé d'accés pour modifier le
profil dinitia warieurement ou pour
daposer une declaration d'initie pour le
compte de celui-ci.

Crier un profil d'initié

d'un Emettsur,

%"l n'y a pas de supplément de profil d"émetteur,
craer un supplément de profil d'@mettewr; une fois
déposees les donnees du supplément de profil
d'&metteur, |2 clé daceés d'émetteur sera produlte.
Yaus aurez besoin de cette clé d'accés d'émettaur
pour modifier le supplament de profil d'emattaur
ulterisurement ou pour declarer une oparation sur
titres.

Craerun supplamard de prodil d'ametteur

5i vous n'ates pas un agent SELL vous avez aussi 8te dinge vers cette page pamce gue volre
classification d'utilisateur de SEDT indique que wous padrmez agir & titre dinitié oo de représentant

Si le fonctionnement du systéme est touchs, SEDI mettra hars fonction e bouton précedent de wvatre
navigateur. Dans un tel cas, vous ne pourrez plus retoumer 3 wn acran antenesur en cliguant sur ce
boutarn, et I'écran courant demeurera affichs.

Si wous cliguez sur le bouton d'arrét du navigateor pour quelque raison que ce soit dans SEDIL, vous
devrez cliguer sur le bouton d'actuslisation du navigateur afin de poursuives.
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Activités relatives aux initiés

La colonne de gauche de la Page d’accueil de 'agent sert a gérer la liste des initiés que
vous représentez et a déposer des renseignements pour eux. Les initiés que vous avez
ajoutés a votre compte apparaissent dans la Liste d'initiés.

\\If, . . , T .
Une fois que vous avez aJoute un initié a votre |ISte, VOUS ne pouvez pas

I’en retirer.

Si l'initié que vous représentez n’apparait pas dans votre liste d’initiés, vous devrez créer
son profil d’initié ou, s’il a déja créé un profil d’initié, vous devrez I'ajouter a votre liste
d’initiés. Pour plus de détails, voir « Création d’'un profil d’initié » et " Ajout d’'un initié a
votre liste d’inities ", page 97.

Pour effectuer des activités au nom d’un initié :

ECRAN : Page d’accueil de I'agent
1. Dans la liste déroulante, sélectionnez l'initié dans votre Liste d’initiés.
ou
Entrez le numéro d’initié dans le champ Numéro d’initié.

2. Entrez la clé d’accés de l'initié dans le champ Clé d’acces d’initié.

i, Lenumeéro d'initié et la clé d’accés d'initié sont émis lors de la création du
" profil d’initié. Pour plus de détails, voir " Création d’'un profil d'initié *, page
27 et « " Mots de passe et clées d’acces ", page 104.

X

3. Cliquez sur Suivant.
ECRAN : Activités relatives aux initiés

A partir de I'écran Activités relatives aux initiés, vous pouvez :
U Visualiser ou modifier le profil d’initié — Voir page 44 et page 45.
O Déposer des déclarations d’initiés — Voir page 108.

U Modifier la clé d’accés d'initié — Voir page 64.
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Création d’'un profil d’initié

Si I'initié que vous représentez n’a pas de profil d’initié, cliquez sur Créer un profil
d’initié dans la Page d’accueil de I'agent pour passer a I'écran Créer un profil d’initié —
Entrer les renseignements personnels. Suivez les étapes décrites a la section " Creation
d’un profil d'initie ", page 27.

Lorsque vous terminez la création du profil d’initié, cet initié s’ajoute a votre liste d’initiés,
et le systéme vous présente I'écran Activités relatives aux initiés.

Ajout d’un initié a votre liste d’initiés

Si l'initié que vous représentez a déja créé un profil d’initié, il ne vous reste qu’a ajouter
cet initié a votre liste d’initiés.

Pour ajouter un initié a votre liste d’initiés :

ECRAN : Page d’accueil de I'agent

1. Cliquez sur Ajouter un initié dans la colonne de gauche.

ECRAN : Sélectionner un profil d’initié — Rechercher un initié

Sélectionner un profil d'initié - Rechercher un
initié

3électionner I'une des options suivantes :

Option 1 Reclercher @n endrant (& G s,

rumérn dinitié

Option 2 & cel nite S5t UNe DerELNNS physgue, racharchar en antrand 2 nom G&e

Firitae,
ram de famille [Ontat [concarde =]
Franoms de l'initia |Jean-Ju|Bs |Concur\de 3

Option 3 Si cet InfAg SsEr Uns socigtd, recharcher e entrant la cihonnstion socials
e Fimtie,
OEnarmination |
=zaciale de linitig

[Commence par =]

Option 4 Eschencher tous ise imtds 2 MSaard dun emettsur sk snirant i aumsno
d'emetieur

Muméro d'emetteur

Option 5 Recharchar ous ke mitigs 5 Jégand durn draitewr en enfrant (s
cErorination o8 lamettsur,
Denomination de |
I'emetteur

|Curnrnenoe parj

Fiechercher | Restauner
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2. Recherchez I'initié au moyen de I'une des options suivantes :

O Option 1 — Entrez le numéro d’initié dans le champ Numéro d’initié.

I . o agr L. T TR
“~{“  Le numéro d'initié est émis lors de la création du profil d’initié. Pour plus

de détails, voir " Création d’un profil d’initie ", page 27.

U Option 2 — Entrez le nom de famille et les prénoms de l'initié dans les champs
Nom de famille et Prénoms de I'initié (si I'initié est une personne physique).

0 Option 3 — Entrez le nom de l'initié dans le champ Dénomination sociale de
I'initié (si l'initié est une société).

O Option 4 — Entrez le numéro de profil SEDAR de I'émetteur a I'égard duquel
l'initié est un initié dans le champ Numéro d’émetteur.

O Option 5 — Entrez le nom de I'émetteur a I'égard duquel I'initié est un initié
dans le champ Dénomination de I’émetteur.

O/ Quand vous faites une recherche, servez-vous des zones de liste
déroulante a c6té des champs pour raffiner vos parametres de recherche.
@ Choisissez parmi les options suivantes :
» Commence par — Recherche les noms qui commencent par la
séquence entrée dans le champ
» Contient — Recherche les noms qui contiennent la séquence entrée
dans le champ
» Concorde — Recherche les noms qui correspondent exactement a la
séquence entrée dans le champ

3. Cliquez sur Rechercher.

M7,
@ Pour vider tous les champs, cliquez sur Restaurer.
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ECRAN : Sélectionner un profil d’initié — Afficher les résultats de la recherche

Seélectionner un profil d'initié - Afficher les
résultats de la recherche

Fention: & - La nom dae l'initig precadent comespond aus critéres de recherche, Le nom de l'initia
actuel est affiche.

& Untel, Jean-  JUNTELOO4 Montrsal

ABC Company Compagnia ARC
Jules Inc. e,

Sutari | MHouwelle recherche |

4. Cliquez sur le bouton radio correspondant a l'initié que vous voulez ajouter a votre
liste d’initiés.

5. Cliquez sur Suivant.

O/ Si l'initié recherché n’apparait pas dans les résultats de la recherche,
cliquez sur Nouvelle recherche pour retourner a I'écran Sélectionner un
profil d’initié — Rechercher un initié, puis modifiez ou raffinez votre
recherche.

ECRAN : Page d’accueil de I'agent

L'initié est ajouté a votre liste d’initiés.
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Activités relatives aux émetteurs

La colonne de droite de la Page d’accueil de 'agent sert a gérer la liste des émetteurs
que vous représentez et a déposer des renseignements pour eux. Les émetteurs que
vous avez ajoutés a votre compte apparaissent dans la Liste d’émetteurs.

Vous serez incapable d’effectuer des activités relatives aux émetteurs tant
que votre compte ne sera pas activé. Pour plus de détails sur I'activation
des comptes, voir " Creation d'un compte d'utilisateur de SEDI ", page 12

\\If/

Une fois que vous avez ajouté un émetteur a votre liste, vous ne pouvez
pas l'en retirer.

Si 'émetteur que vous représentez n’apparait pas dans votre liste d’émetteurs, vous
devez créer son supplément de profil d’émetteur ou, s’il a déja créé un supplément de
profil d’émetteur, I'ajouter a votre liste d’émetteurs. Pour plus de détails, voir « Création
d’un supplément de profil d’émetteur » et " Ajout d’un emetteur a votre liste d’émetteurs
", page 101.

Pour effectuer des activités au nom d’'un émetteur :

ECRAN : Page d’accueil de I'agent
1. Dans la liste déroulante, sélectionnez I'émetteur dans votre Liste d’émetteurs.
ou
Entrez le numéro de profil SEDAR dans le champ Numéro d’émetteur.

2. Entrez la clé d’accés de I'émetteur dans le champ Clé d’acces d’émetteur.

W1z, Laclée dacces d’émetteur est émise lors de la création du supplément de
profil d’émetteur. Pour plus de détails, voir " Création d’un supplément de
profil d’émetteur ", page 68.

3. Cliquez sur Suivant.
ECRAN : Activités relatives aux émetteurs

A partir de I'écran Activités relatives aux émetteurs, vous pouvez :

O Visualiser ou modifier le supplément de profil d’émetteur — Voir page 80 et page
83.

0 Déposer des déclarations d’opérations sur titres — Voir page 150.

U Modifier la clé d’accés — Voir page 92.
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Création d’un supplément de profil d’émetteur

Si I'émetteur que vous représentez n’a pas de supplément de profil d’émetteur, cliquez
sur Créer un supplément de profil d’émetteur dans la Page d’accueil de I'agent pour
passer a I'écran Créer un supplément de profil d’émetteur — Sélectionner un émetteur.
Suivez les étapes décrites a la section " Creation d’'un supplément de profil d’eémetteur®,
page 68.

Lorsque vous terminez la création du supplément de profil d’émetteur, I'émetteur s’ajoute

a votre liste d’émetteurs, et le systéeme vous améne a I'écran Activités relatives aux
émetteurs.

Ajout d’'un émetteur a votre liste d’émetteurs

Si 'émetteur que vous représentez a déja créé un supplément de profil d’émetteur, il ne
vous reste qu’a ajouter I'émetteur a votre liste d’émetteurs.

Pour ajouter un émetteur a votre liste d’émetteurs :

ECRAN : Page d’accueil de I'agent

1. Cliquez sur Ajouter un émetteur dans la colonne de droite.

ECRAN : Sélectionner un supplément de profil d’émetteur — Rechercher un émetteur

Sélectionner un supplément de profil d'émetteur -
Rechercher un émetteur

Sdlecdnnner fre deg ootane svantas !

Option 1 Recherchss un enettedr an entrant |8 rumdrn demettaur, Il f5uF antrer
les At chiffres, v camoris i3 28n0s non signiizati,

Huméra d'émettaur Ii

Option2  Recharcher un Smethaur an antrant la eenominadion @3 lametaur,
Diénoimination de
[nettaur Lampagnia 48 Inc. || Concarde j

Note ; Silematteur est introuvabla, sssayez de preciser votre recherche, ou communiguez avec
[dmettenr, car e supplément de profl démettear peut ne pas awoir g1E cre,

Rachercher | Pzshairer |
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2. Recherchez I'émetteur au moyen de 'une des options suivantes :

3.

O Option 1 — Entrez le numéro de profil SEDAR de I'émetteur dans le champ
Numéro d’émetteur.

U Option 2 — Entrez le nom de I'émetteur dans le champ Dénomination de
I’émetteur.

.1, Quand vous faites une recherche, servez-vous des zones de liste
(" déroulante a coté des champs pour raffiner vos paramétres de recherche.

Choisissez parmi les options suivantes :
» Commence par — Recherche les noms qui commencent par la

séquence entrée dans le champ
» Contient — Recherche les noms qui contiennent la séquence entrée

dans le champ
» Concorde — Recherche les noms qui correspondent exactement a la

séquence entrée dans le champ

Cliquez sur Rechercher.

M7,
@ Pour vider tous les champs, cliquez sur Restaurer.

ECRAN : Rechercher un émetteur — Afficher les résultats de la recherche

Rechercher un émetteur - Afficher les résultats de
la recherche

Les ematdenrs soivands COrrasaonaend s Craares oa recharciha, Sefachionmer un emeiiaasr dans e

Niste Cl-RessoUE ¢

tte o frangaizy

Compagnie ABC N,

émetteur [en anglais)
000190440 ABC Company Inc.

Supeant Fouvalle recherche |

4. Cliquez sur le bouton radio correspondant a I'émetteur que vous voulez ajouter a

votre liste d’émetteurs.

5. Cliquez sur Suivant.

.1, Silémetteur recherché n'apparait pas dans les résultats de la recherche,
b ” . AN IVA 74 H
cliquez sur Nouvelle recherche pour retourner a I'écran Sélectionner un
profil d’émetteur — Rechercher un émetteur, puis modifiez ou raffinez votre

recherche.
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ECRAN : Page d’accueil de I'agent

L’émetteur est ajouté a votre liste d’émetteurs.
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d’acces

Les comptes de SEDI et les renseignements qu’ils contiennent sont protégés par des
mots de passe et des clés d’acces. Ces deux caractéristiques de sécurité assurent la

confidentialité de vos renseignements personnels dans la base de données de SEDI en

plus de déterminer qui est capable de déposer des déclarations d’initié ou des

déclarations d’opérations sur titres en votre nom.

Lors de la création des comptes d'utilisateur, des profils d’initié et des suppléments de

profil d’émetteur, SEDI attribue des codes d’utilisateurs, des mots de passe, des
numéros et des clés d’acces. Le tableau suivant décrit les différents codes, mots de
passe, numeéros et clés d’accés dont vous aurez besoin pour effectuer les activités

associées a chaque catégorie d’utilisateur.

Catégorie d'utilisateur

Codes, mots de passe et clés d’acces

Initié

» Code d'utilisateur de SEDI
* Mot de passe

* Numéro d’initié

» Clé d’acceés d'initié

Emetteur

» Code d'utilisateur de SEDI

* Mot de passe

* Clé d’acces d'émetteur

Note : SEDI utilise aussi le numéro de profil
défini pour 'émetteur dans le Systeme
électronique de données, d’analyse et de
recherche (SEDAR).

Agent

» Code d'utilisateur de SEDI

* Mot de passe

Note : Pour déposer des renseignements sur
des initiés ou des émetteurs, vous devez
entrer la clé d’acces attribuée au profil d’initié
ou au supplément de profil d’émetteur.
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Mots de passe

Chaque compte d’utlisateur de SEDI, qu’il s’agisse d’un compte d’initié, d’émetteur ou
d’agent, se voit attribuer un mot de passe. Ce mot de passe, qui correspond a votre code
d’utilisateur de SEDI, protége votre compte de toute intrusion par autrui. SEDI émet
votre mot de passe lorsque vous créez votre compte d'utilisateur de SEDI et I'affiche a
I'écran lorsque vous avez fini de remplir le formulaire d’inscription. Pour plus de détails
sur la création d’'un compte d’utilisateur de SEDI, voir " Création d'un compte d'utili-
sateur de SEDI ", page 12.

' Les mots de passe sont sensibles a la casse (utilisation exacte des
majuscules et des minuscules).

L'exploitant de SEDI ne peut pas récupérer votre mot de passe. Assurez-vous de
'imprimer et de le conserver en lieu sdr.

Si vous perdez votre mot de passe, I'exploitant de SEDI peut le restaurer pour vous. Il
vous émettra un mot de passe temporaire a usage unique. Vous devez entrer immeédi-
atement dans le systéme et redéfinir le mot de passe.

Les mots de passe expirent aprés un an et 90 jours. A I'expiration de votre mot de passe,
SEDI vous invite a en créer un nouveau avant de vous autoriser a entrer dans le
systéme. Vous pouvez aussi modifier votre mot de passe en tout temps. Pour plus de
détails, voir " Modification de votre mot de passe ", page 23.

Clés d’acces et numéros

Chaque profil d’initié est associé a un numéro d’initié et a une clé d’acces d’initié.
Chaque supplément de profil d’émetteur est associé a une clé d’acces d’émetteur. Ces
numéros sont uniques au profil ; ils ne sont pas associés a un compte d’utilisateur de
SEDI. Le numéro d’initié peut servir a rechercher un initié dans SEDI. Pour avoir
I'autorisation de déposer des renseignements sur un initié ou un émetteur, les agents
doivent entrer la clé d’accés associée au profil d’initié ou au supplément de profil
d’émetteur.

Le numéro d’initié est attribué lors de la création du profil d’initié. Une clé d’acces est
attribuée lors de la création d’'un profil d’initié ou d’un supplément de profil d’émetteur.
SEDI affiche la clé d’acces (et le numéro d’initi€, dans le cas d'un profil d’initié) a I'écran,
et expédie une lettre confirmant la création du profil. Pour plus de détails, voir " Creation
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d’un profil d’initié ", page 27 et " Création d’'un supplément de profil d’émetteur ", page
68.

' Les clés d’accés sont sensibles a la casse (utilisation exacte des
majuscules et des minuscules).

L'exploitant de SEDI ne peut pas récupérer une clé d’acces. Assurez-vous de I'imprimer
et de la conserver en lieu s(r.

Si vous perdez une clé d’acces, I'exploitant de SEDI peut la restaurer pour vous. Il vous
émettra une clé d’accés temporaire a usage unique. Vous devez entrer immédiatement
dans le systéme et redéfinir la clé d’acces. Pour les initiés déposant pour eux-mémes,
lorsqu’ils ouvriront une session, le systeme redéfinira automatiquement la clé d’accés et
affichera une nouvelle clé d’accés. Les agents déposants pour des initiés devront utiliser
la clé d’accés temporaire et, ensuite, le systéme affichera une nouvelle clé d’accés. En
outre, I'exploitant SEDI envoie une lettre a I'initié confirmant I'attribution d’'une clé
d’accés temporaire.

Si vous croyez que la clé d’accés n’est plus slre, vous pouvez la redéfinir. Une lettre
confirmant la modification de la clé d’accés sera produite. Pour plus de détails, voir "
Modification de votre clé d’accés d'initié ", page 64 et " Modification de votre clé d’acceés
d’eémetteur ", page 92.

La correspondance concernant la clé d’accés d’un initié est expédiée a
l'initié identifié dans le profil d’initié. La correspondance concernant une
clé d’accés d’émetteur est adressée au responsable des questions
relatives aux initiés identifié dans le supplément de profil d’émetteur.
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A titre d'initié ou d’agent d’un initié, vous devez déposer des déclarations d’initié dans
SEDI. Ces déclarations d’initié sont accessibles au public sur SEDI et répondent aux
exigences de la législation canadienne en valeurs mobiliéres.

Le présent chapitre contient les sections suivantes :
Q Dépdbt d’'une déclaration d'initié

O Modification d’'une déclaration d’initié

Vous ne pourrez pas intervenir dans les déclarations d'initiés tant que
' votre compte n'aura pas été activé.

® Pour plus de détails sur I'activation des comptes, voir " Création d'un

compte d'utilisateur de SEDI ", page 12 et " Activation de votre compte "
page 17.
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Dépot d’'une declaration d’initié

Pour déposer une déclaration d’initié :

U Vous devez avoir un compte d'initié ou d'agent qui a été activé. Pour plus de

détails voir " Creation d'un compte d'utilisateur de SEDI", page 12 et " Activation
de votre compte ", page 17.

U Vous devez étre entré dans le systéme avec un code d’utilisateur de SEDI valide

et le mot de passe correspondant, et, pour les agents déposants pour un initié,
vous devez avoir entré correctement la clé d’accés d’initié — Pour plus de détails,
voir " Entrée et sortie ", page 21 et " Le compte d’initie ", page 25.

Si vous étes un agent, choisissez un initié€ dans votre liste d’initiés et
entrez correctement la clé d’accés d'initié. Pour plus de détails, voir
® " Activités relatives aux initiés ", page 96.

U L’émetteur dont vous étes un initié doit avoir rempli un supplément de profil

d’émetteur.

Avant de commencer, rassemblez les renseignements suivants concernant I'opération
ou la position que vous déclarez :

U Désignation du titre

U

U 0000

.1, Silatransaction ou la position concerne des dérivés, il vous faut aussi les
Y renseignements suivants :
@ » Désignation du titre sous-jacent
* Solde d’ouverture du nombre équivalent de titres sous-jacents — S'il
s’agit de votre déclaration initiale en format SEDI
* Nombre équivalent de titres sous-jacents acquis ou aliénés
» Date d’expiration ou d’échéance du dérivé

Type d’emprise et porteur inscrit (le cas échéant)

Solde d’ouverture des titres (ou contrats) détenus — S'il s’agit de votre déclaration
initiale en format SEDI a I'égard d’un titre donné

Date de l'opération

Nature de I'opération — La liste des codes est donnée a I’ " Annexe 3: Codes
décrivant la nature de I'opération ", page 199.

Nombre de titres ou valeur des titres acquis ou aliénés
Prix unitaire ou prix d’exercice (ou de conversion)
Monnaie

Solde de clbture des titres détenus

Remarques générales — Le cas échéant
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U Remarques privées a I'attention des autorités en valeurs mobiliéres — Le cas
échéant

O/ Pour des raisons de sécurité, vous serez débranché de SEDI si vous le
laissez inactif pendant plus de 20 minutes. Toute information que vous

@ aurez saisie sans l'attester sera alors supprimée. SEDI| ne sauvegarde pas
de projet de déclaration.

Lorsque vous commencez a remplir votre déclaration d’initié, SEDI vous
offre la possibilité de modifier les renseignements contenus dans votre
profil d’initié, au besoin.
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Lorsque vous déposez une déclaration d’initié, vous passez par les écrans suivants :

Introduction aux activités I Déposer une dédaration

relatives ala dédaration

p| dinities(formulaire 55-
1

U)E

S une dédaration
dinitié (fomulaire 55-
102F2) - Sélectionner un | g

émetteur

:

Deéposer une dédaration . . .
dinitié - Ajouter une G.Depose'. o Sgggedaam
désignation deftitre | I d; ect dea'h'?'treum
définie per linité q GIELET

\/\

:

Deéposer une dédaration
dinitié - Sélectionner le
type denprise

%

v v

Déposer une dédaration Déposer une dédaration
dinitié - Solde dinitié - Entrer les
douverture selonla renseignements sur

I'opération

dédaration initidle en
formet,

Déposer une dédaration
dinitié& — Demiére
vérification
G = Required screen
Déposer une dédaration
dinitié — Terminé G = qmd]al screen

\/—\
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Pour déposer une déclaration d’initié :

O/ Les écrans de cette section illustrent un exemple de déclaration d'initié
concernant des actions ordinaires. On trouvera un exemple de déclaration

@ d’initié sur un dérivé a I’ " Annexe 2: Opérations faisant souvent l'objet
d’'une déclaration ", page 192.

1. Cliquez sur Déclaration d’initié dans la barre de navigation du coin supérieur
droit.

ECRAN : Introduction aux activités relatives a la déclaration d’initié (formulaire 55-
102F2)

g ®

el EFEE- T E IR

Frofd d'mitié  Declarstion d'mitié Ve renseigneme |

DEpasEr Une
fom e Introduction aux activités relatives a la

EI déclaration d'initié (formulaire 55-102F2)
opeErauon
i'mitid

La ddclaration d'mitid sert & déclarar ¢

2. Cliquez sur Déposer une déclaration d’initié dans la barre de navigation de
gauche.

AL . . . . . . o iirx .
‘@’ Pour des directives sur la déclaration des opérations d’initié, cliquez sur

Directives sur les déclarations des initiés.
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ECRAN : Déposer une déclaration d'initié (formulaire 55-102F2) — Sélectionner un
eémetteur

Profil dinitié 0|

W Indicatéur dé suivi  Selectionner un dme e
‘ ] Inithé = Exampile, Exampie

Y8l Déposer une déclaration d'initié (formulaire 55-102F2) - Sélection

Modifier -

une emetteur

opération

dinitie Sélectionner un émetteur dans le profil d'initié

metteur Dénomination de I'émetteur (en anglais) Dénomination de I'émetteur (en francals)

00008201 NAME Inc. MNAME Inc.
10001415 SEDI Test SEDI Test
[ Déposar una déclaration d initié ] [ Afficher bas déclarations d'opération sur titras ] [ Annuler la dépdt l

3. Cliquez sur le nom d’'un émetteur pour le sélectionner dans la Liste d’émetteurs
du profil d’initié.

4. Cliquez sur Déposer une déclaration d’initié.

OPTIONS

Afficher les déclarations d’opérations sur titres
Pour visualiser les déclarations d’opérations sur titres avant de déposer la déclaration
d’initié:
1.Sélectionnez un émetteur dans la deuxiéme zone de liste, puis cliquez sur Afficher
les déclarations d’opérations sur titres.
ECRAN: Déposer une déclaration d’initié — Sélectionner une déclaration d’opération sur
titres
2.Cliquez sur le bouton radio correspondant a une déclaration, puis cliquex sur
Afficher la déclaration.
ECRAN : Déposer une déclaration d’initié — Afficher les renseignements d’une
déclaration d’opération sur titres
3.Cliquez sur Afficher une autre déclaration pour retourner a I'écran Déposer une
déclaration d’initié — Sélectionner une déclaration d’opération sur titres, ou cliquez
sur Terminé pour revenir a I'écran Déposer une déclaration d’initié (formulaire 55-
102F2) — Sélectionner un émetteur.
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ECRAN : Déposer une déclaration d'initié — Sélectionner une désignation de titre

Indicateur de suivi  Sélectionner un émettewr - Saélectionner une désigrnation de Gitre

Inithé : Example, Exampls Emettewr : SED] Test

Déposer une déclaration d'initié - Sélectionner une désignation de

Sélectionner une désignation de titre dans la liste ci-dessous ;

Deésignation de titre Désignation de titre sous-jacent

Titres en circulation

Actions grdinaires
Options (Actions ordinaires )
Titre defini par l'initie L Ajouter une désignation de titre définie p|

Actions ordinaires

La liste de titres archivés contient les titres gui ne sont plus en circulation relativement & cet émetteur et les titres qui ne peuvel

Désignation de titre archivée

Suivant [ Annuler ba dépdt ]

La liste des titres en circulation est définie par 'émetteur. Lorsqu’un émetteur crée un
supplément de profil d’émetteur, il donne la liste de tous les titres détenus par ses initiés.

La liste des désignations de titre archivées est elle aussi définie par I'émetteur. Si un
émetteur archive un titre, vous pourrez quand méme déposer une déclaration d’initié a
I'égard de ce titre ; SEDI additionnera les soldes en conséquence.

Il vous faudra peut-étre déposer une déclaration d’initié a 'égard d’un titre qui n’est pas
défini dans le supplément de profil de I'émetteur : par exemple, un dérivé émis par un
tiers (option d’achat) qui n’est pas émis par I'émetteur. Dans ce cas, comme il s’agit d’'un
titre que vous avez défini vous-méme, il n’apparait ni dans la liste des titres en
circulation, ni dans celle des désignations de titres archivées.

5. Dans la liste Titres en circulation, cliquez sur le bouton radio correspondant au
titre a I'’égard duquel vous voulez déposer une déclaration.

.1, Quand vous déposez des déclarations d'initi¢, SEDI calcule le solde de
" chaque position sur les titres. Pour SEDI, une position regroupe
I'émetteur, la désignation de titre et le porteur inscrit.

Pour plus de détails sur la fagon dont SEDI calcule les soldes, voir
I'" Annexe 1: Soldes ", page 185.
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OPTION

Si le titre a 'égard duquel vous voulez déposer unedéclaration n’apparait pas dans la liste Titres
en circulation, sélectionnez-le dans la Désignation de titre archivée.

Remarque : Si le titre est émis par votre émetteur, mais qu’il n’apparait ni dans la liste Titres en
circulation ni dans la liste Désignation de titre archivée, communiquez avec I'émetteur et
demandez-lui d’ajouter le titre a son supplément de profil d’émetteur. Ne créez pas de titre défini
par linitié.

Si le titre n’apparait ni dans la liste des titres en circulation ni dans celle des désignations de
titres archivées parce qu’il s’agit d’'un dérivé émis par un tiers, sélectionnez-le dans la liste Titre
défini par I'initié ou suivez les étapes ci-dessous pour ajouter un titre défini par linitié:
1.Cliquez sur Ajouter une désignation de titre définie par l'initié.
ECRAN: Déposer une déclaration d’initié — Ajouter une désignation de titre définie par l'initié.
2.Dans la liste déroulante, sélectionnez un type de titre.
3.Sélectionnez une Désignation de titre dans la liste déroulante Nom de titre, ajoutez une
Description supplémentaire au besoin, puis cliquez sur Suivant. La désignation de titre
s’ajoute a votre liste de litres définis par l'initié.

Dans certaines circonstances particuliéres ou vous seriez incapable de respecter I'exigence
relative au dépét des déclarations parce que votre émetteur n’a pas ajouté un titre a son
supplément de profil démetteur, il vous daudra peut-étre ajouter un titre défini par l'initié. Votre
titre défini par I'initié est reconnu comme un titre unique, et 'acquisition ou la disposition
déclarée ne modifie pas le solde des titres définis par votre émetteur dans SEDI. Pour plus de
détails, voir I' " Annexe 1: Soldes ", page 185.

6. Cliquez sur Suivant.

ECRAN : Déposer une déclaration d’initié — Sélectionner le type d’emprise

Indicateur de suivi  Sélectionner un émetteur - Stlectionner une désignation de titre - »Sélectionner le type d'emprise/ porteurs Inscrits

Inithé : Exampls E Ematteur ; SEDI Tast Titra § Opbong ACbon

Déposer une declaration d'initie - Selectionner le type d'emprise

Sélectionner un type d'emprise Propridle directe ¥

Suivant . [ Annihar la dilp-ut ]

Profil dinibsé | Déclarabion d'nibd | Vos renseignements | Ade | Envoyez-nous un cournel | Poltique de confidentialité | Condibions dutilsat
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7. Dans la liste déroulante, spécifiez le Type d’emprise correspondant au titre
choisi. Faites votre choix parmi les suivants :

O Propriété directe — Indique que vous détenez directement le titre. Par
exemple, vous détenez les titres dans un compte chez votre courtier et ce
compte est a votre nom.

U Propriété indirecte — Indique que vous détenez indirectement le titre. Par
exemple, vous détenez de fagon indirecte des actions ordinaires de la société
X, mais les titres sont inscrits au nom d’une autre entité telle qu'un holding que
Vous possedez.

O Contréle — Indique que vous avez le contréle d’un titre. Vous contrdlez un titre
si, directement ou indirectement, vous avez, seul ou avec d’autres, un droit de
vote ou un pouvoir d’'investissement qui vous est accordé par un contrat, un
arrangement, une entente ou des relations. Par exemple, on peut vous donner
un droit de vote ou le pouvoir d’effectuer des opérations sur des titres qui
appartiennent a des membres de votre famille, a des amis ou a des associés.

8. Sile Type d’emprise est Propriété indirecte ou Contréle, sélectionnez un porteur
inscrit dans la zone de liste Porteur inscrit.

ECRAN : Déposer une déclaration d’initié - Sélectionner le type d’emprise et le porteur
inscrit

Indicateur de sulvi  Sélectionner un émetteur - -Sélectionner une désignation de titre - -Sélectionner le type d'emprise/ porteurs inscrits

Initié : Example £ Emetteur : SEDI Test Titre : Opbong Achon

Déposer une déclaration d'initié - Sélectionner le type d'emprise e

Selectionner un type d'emprise Propriate indirecta ¥

Sélectionner un porteur inscrit RRSP
Spousal RRSP
RESP des enfants

Ajouter un porteur Inscrit RRSP Nouveau

Suivant [ Annuler la dapdt J

Si le porteur inscrit recherché n’apparait pas dans la liste, sélectionnez le bouton radio
Ajouter un porteur inscrit, entrez le nom dans la zone de texte libre prévue a cet effet.
Le nouveau porteur est alors ajouté a votre liste de porteur inscrit.

9. Cliquez sur Suivant.
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Si vous déposez une déclaration initiale en format SEDI, passez a I'etape 10. Si vous
déposez des déclarations subséquentes en format SEDI, allez a I'etape 16.

L'écran Déposer une déclaration d’initié — Solde d’ouverture selon la déclaration initiale
en format SEDI s’ouvre s’il s’agit de la premiére déclaration que vous déposez sur des
titres détenus a I'égard de cet émetteur (le titre détenu est une combinaison de la
désignation de titre et du porteur inscrit). Dans cet écran, SEDI vous demande le solde
d’ouverture des titres détenus. La prochaine fois que vous déposerez une déclaration a
I'égard des mémes titres détenus, SEDI vous présente I'écran Déposer une déclaration
d’initié — Entrer les renseignements sur l'opération, ou vous déclarerez les détails de
votre opération. SEDI ajoute ou soustrait votre acquisition ou votre disposition et met a
jour votre solde de cléture en conséquence.

ECRAN : Déposer une déclaration d’initié — Solde d’ouverture selon la déclaration initiale

en format SEDI|

Indicateur de sulvi Sélectionner un é bt une dish

Initié 2 insider.) Emetteur : Datawave System

format SEDI

rapportant.

dinitré,

Désignation de titre

Solde d'ouverture des titres ou des

contrats détenus

Solde douverture du nombre ou de la

valeur équivalente de titres sous-jacents

Date du solde d'ouverture/initial

(il s’agit de la date que vous avez

indiguée dans votre profil d'initié)

Nature de I'opération

Remarques l_:lf_'nr_'mlr_'s (51 la description de

Topdration lexiga)

Remarques privées 3 Mattention des +
autorités en valeurs mobiiéres %

fon de titre -=Sélectionner le type d'emprise /porteurs inscrits - > Entrer les renselgnements sur I'opération

Déposer une déclaration d'initié - Solde d'ouverture selon la déclaration initiale en

Entrer le nombre de titres ou de contrats de cet émetteur détenus par linitid ou fe portewr inscrt sélectionné el entrer le nombre éguivalent de titres sous-jacents s'y

5i vous (ou le porteur inscrit sélectionné) ne déteniez aucun des titres sédlectionnds & la date indigude ci-dessous, entrez «(» comme solde d'ouverture.
La Date du solde d'ouverture - Déclaration initiale ne peut &tre changéde qu'en modifiant le champ Date du solde d'ouverture - Déclaration initiale compris dans votre ¢

Titre : Opticns Action Porteur © rrsp

Options (Actions ordinaires)

2007-01-01

00 - Solde d'ouverture-Dédaration initiale en format SEDI

Suivant | [ Annuler le dépdt_]

La Date du solde d’ouverture/initial correspond a la date que vous avez
spécifiée en créant votre profil d’initié. Cette date doit étre antérieure a la
date de toute opération que vous déclarez a I'égard de I'émetteur dans
SEDI. Autrement, SEDI ne peut pas calculer avec exactitude le solde de
vos titres. S’il vous faut modifier la Date du solde d’ouverture/ initial,
modifiez votre profil d’initié. Pour plus de détails, voir " Modification d’un
profil d’initié ", page 45.

L
-~
Y

Lorsque vous déposez une déclaration initiale, la valeur par défaut du
champ Nature de I'opération est 00 — Solde d’ouverture—déclaration
initiale en format SEDI. Pour plus de détails sur les codes de nature de
I'opération, voir I' " Annexe 3: Codes decrivant la nature de I'opération ",
page 199.
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10.Entrez un solde d’ouverture dans le champ Solde d’ouverture des titres
détenus.

11. Le cas échéant, entrez les remarques que vous voulez rendre publiques dans le
champ Remarques générales.

Ce champ est facultatif. N’entrez des renseignements dans ce champ que pour
ajouter de I'information nécessaire a I'égard de I'opération.

12.Le cas échéant, entrez les remarques privées dans le champ Remarques
privées a I'attention des autorités en valeurs mobilieres.

Ce champ est facultatif. Ces remarques ne seront accessibles qu’aux autorités en
valeurs mobiliéres.

13.Cliquez sur Suivant.

ECRAN : Déposer une déclaration d’initié — Derniére vérification

Indicateur de subvi  Sélectionner un émetteur - -Sélectionner une désignation de titre - -S&lectionner le type d'emprise/porteurs inscrits - >Entrer les ren:

Initid : Example.E Emaetteur : SED] Test Titre : Achons or Porteur : R

Déposer une déclaration d'initié - Derniére vérification

Veulllez vérifier cette opération avant de I'attester.

Désignation de titre Actions ordinaires

Porteur inscrit RRSP Nouveau

Solde d'ouverture des titres détenus 2500

Date de I'opération 2007-02-24

Nature de I'opération 00 - Solde d'ouverture-Déclaration initiale en format SEDI

RE'I'I'IE"UUE’S ﬂf:‘l'IE"-'('llefi (& la descripbon de Fopération lesge)

Remargues privées a I'attention des autorités en valeurs
maobilieres

Déposer Annuler

14.Vérifiez si les détails de votre déclaration sont complets et exacts.

15.Passez a l'etape 24.

L'écran Déposer une déclaration d’initié — Entrer les renseignements sur 'opération
s’ouvre si vous avez déja déposé des déclarations a I'égard de ce titre.

Guide de I'utilisateur de SEDI 117



Dépbt et modification des déclarations d'initié

ECRAN : Déposer une déclaration d'initié — Entrer les renseignements sur I'opération

ot a1 0ot e higws S Tttt i Gomallons bt T s e G s Tonm de Lo bbbt Tanrnnms b Type o @ mperss | G0t ewes saomls |l i bes s miomnts s | oges afe

Uit 1 Examoie E Ermetteour © SECD Twst Titre 1 Options Aotion

Déposer une déclaration d'initié - Entrer les renseignements sur I'opération

[ Renseignements sur les dérivis ]
Désgnation de titre Options (Actions ordinares
Date da Fopdraton Faire une sélection | v | Faire une sélection ¥ | AAAA
Nature de Mopération Faire une sélection o
Veuiller entrer le nombre ou la valeur de titres aoquis ou alidnds ;
Nombie o valeur de titres ou Nombre ou valeur de Lres ou
ou de contrats acques de contrats abfnés

Veuiller entrer le nombre ou la valeur équivalente de titres sous-jacents acquis ou aliénés :
Nombre ou valeur au Nombre ou valeur équivalents
équrvalente de htres de bires sous .‘JCE"[S Albtrbs
SOUS- JACENtS ICQUIS

P 1514 L ™
i 1.1. e ou prix Csans objet Monnme | Dollar canadien  ~

Prix e COMVErsin ou

e aias . : 3
Jevercice LiSans objet Monnae | Dollar canadien

Sir::hf;’ o Faire une sélection |« | Faire une sélection ¥  AAAA [Msang objet
Remarques géndrales (s

dencrptios da i abepn [ange

Remarques prrvdes b

Fattention des autontés

on valours mobibidres

l Suivant [ Annuber be dépot ]

16.Entrez la date de I'opération dans les champs Date de I'opération. Entrez les
quatres chiffres de I'année.

17.Sélectionnez un code de Nature de I’opération dans la liste déroulante.

>~ Pour plus de détails sur les codes de nature de I'opération, voir I' " Annexe
@ 3: Codes décrivant la nature de I'opération ", page 199.

18.Entrez une valeur dans I'un des champs Nombre ou valeur des titres acquis ou
Nombre ou valeur des titres aliénés.

o Entrez une valeur dans un seul de ces champs, pas dans les deux.

~ P

Si vous avez précisé que le titre est un dérivé, SEDI affiche des champs
supplémentaires ou vous entrerez le nombre ou la valeur équivalente des
titres sous-jacents acquis ou aliénés.

Pour plus de détails sur le dép6t des déclarations d’opération sur des
dérivés, cliquez sur Renseignements sur les dérivés.

19.Entrez un Prix unitaire ou prix d’exercice et, dans la liste déroulante, choisissez
une Monnaie — Le dollar canadien est la valeur par défaut. Si la monnaie
n‘apparait pas dans la liste, convertissez-la en dollars canadiens.

Oou

Cliquez sur la case a cocher Sans objet.
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20.Le cas échéant, entrez les remarques que vous voulez rendre publiques dans le

champ Remarques générales.

Ce champ est facultatif. N'entrez des renseignements dans ce champ que pour
ajouter de I'information nécessaire a I'égard de I'opération.

21.Le cas échéant, entrez les remarques privées dans le champ Remarques
privées a l'attention des autorités en valeurs mobiliéres.

Ce champ est facultatif. Ces remarques ne seront accessibles qu’aux autorités en

valeurs mobiliéres.

22.Cliquez sur Suivant.

ECRAN : Déposer une déclaration d’initié — Déposer les renseignements sur I'opération

Profil Einitié  Décaration dinité  ¥Vos renseigned

o —

Jovions imwirmis -+iotrar b pesssigransenis ver Taplooiion - [msess o1
Tirs i Opbad detigs
Déposer une
Sdciaraten
_dets  Déposer une déclaration d'initié - Derniére vérification
Modifiar une
opdraton
& Vensllez vénfier cette opdrabon avant de Fattester
Ddegration de titre Options (AChong ofdinderes )
Sole ‘uveitiune ded DUFed Ou ded CONLTatS ddlerus
Date de Fopiération
Nature de Mopérabon 50 - Attrbuton Fopbons
or
L ou valewr &
tu Wbt
Nembre ou valour douy
Monnass
Monnas Dedar canadie
I & M [ Jone Solde calculd par fintd, S un so0ide Fgurs i, und JUtOntd &0 vialeurs
ocher les chiffres de vos soldes de
Solde de cldture ded BRred ou ded Contrats ditenud Solde calculd pas Meuted
Remarques Qéndrales (w i pham fa [ cpdratom arge Attribution dopbions 2007
Homarques prrvées 3 Fattention des sutontés an walsurs
enokedidres
Déposar JL Annuler |
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23.Vérifiez si les détails de votre déclaration sont complets et exacts.

Si vous mettez en doute le solde calculé par SEDI, entrez un solde dans le
champ Solde calculé par I'initié. Ne donnez que le solde des opérations
gue vous avez déposées en format SEDI. Le Solde calculé par l'initié n’a
pas préséance sur le solde calculé par SEDI. Le personnel des autorités
en valeurs mobilieres communiquera avec vous pour résoudre I'écart.

\\If/

Pour plus de détails sur la fagon dont SEDI calcule les soldes, voir
I'" Annexe 1: Soldes ", page 185.

24.Cliquez sur Déposer, SEDI affichera une fenétre avec les renseignements
concernant 'attestation.

1

[ Microsoft Internet Explorer X

h?f,. Attestation
A ma connaissance, Jatteste, & titre dinitié déposant ces renselgnements ou & titre dagent déposant
oes renselgnements pour le compte dun inftké, que NMnformation est vrale et compléte 3 tous les
égards.

Avertissement

L'agent qul donne une attestation pour le compte dun indtlé le fait & sa connadssance, mals Nindtlé est
quand méme tenu de s'assurer que Information déposde par Fagent de déplit est vrale et compléte.
Commet une infraction quiconque présente de linformation fausse ou trompeuse & un égard
important au moment du dépdt, compte tenu des drconstances dans lesquelles elle est présentie.

Cliguer "OK” pour Accepler
Cliquer "Annuler’ pour Refuser

ok || concel

Annuler

Pour annuler votre déclaration d’initié, cliquez sur Annuler. Votre déclaration n’est pas
déposeée et le systéme vous raméne a I'écran Déposer une déclaration d’initié - Entrer
les renseignements sur 'opération.

25. Examinez soigneusement les renseignements concernant 'attestation.
26.Cliquez sur OK.

Normalement, les déclarations d’initié sont accessibles au public sur SEDI dans les cing
minutes qui suivant leur dép6t.

OPTION

Pour refuser I'attestation,
cliquez sur Annuler. La fenétre
d’attestation fermera et SEDI
continuera d’afficher I'écran
Déposer une déclaration d’initié
— Derniere vérification.
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ECRAN : Déposer une déclaration d’initié — Terminé

Indicatonr de suivi

Initié ; insder.] Emettenr ; Corporation Sho Titre ; Actsons or

Déposer une déclaration d'initié - Terminé

L'opération a éré déclande

Opérations déclarées pendant cetie session,

Date de 'opération

Actions ordinaires 10 - Acquisition ou
28000 2007-04-27 abenation effectuée 700 28700
sur le marché

2007-
13:50

Dépozer une Butre opdration? T Méme

t méme porteur
(2 ¢ porteur diffénent

Remarque ;
Le dépdt d'une autre opération pour un dmettewr différent regénérera automatiquement cette page et los of
susmentionndes ne seront plus affichées.

i de garder un registre de vos ddpts pour le présent Emaltewr, veuiler imprimer cés rénseignéments &n
sur be bouton = Version facile & imprimer =,

Emetteur différent

Oui | [Mon

27. Indiquez si vous voulez déposer une autre opération. SEDI vous permet d’ajouter
d’autres opérations a la méme déclaration a I'égard du méme émetteur ou de
déposer d’autres opérations pour un émetteur différent:

U Selectionnez une des options suivants : Méme titre et méme porteur; Méme
titre et porteur différent; Titre différent; ou Emetteur différent et cliquez Qui.

Méme titre et méme porteur vous amene a I'écran Déposer une déclara-
tion d’initié — Entrer les renseignements sur 'opération. A partir de cet
écran, continuez de déposer votre déclaration tel que décrit sous “ Dépbt
d’une déclaration d'initié “, page 118.

Méme titre et porteur différent vous améne a I'écran Déposer une déclara
tion d’initié —Sélectionner le type d’emprise. A partir de cet écran, contin-
uez de déposer votre déclaration tel que décrit sous “ Dépbt d’'une
déclaration d'initié “, page 114.

Titre différent vous améne a I'écran Déposer une déclaration d'initié —
Sélectionner une désignation de titre. A partir de cet écran, continuez de
déposer votre déclaration tel que décrit sous “ Dépét d’'une déclaration
d’initié ”, page 113.

Emetteur différent vous améne a I'écran Déposer une déclaration d’initié -
Sélectionner une émetteur. A partir de cet écran, continuez de déposer
votre déclaration tel que décrit sous “ Dépét d’'une déclaration d’initié ”,
page 112.

\\If/

Il est a noter que I'écran Déposer une déclaration d’initié —Terminé n’affi-
chera que les opérations déclarées pour un méme émetteur. Lorsque vous
choisissez de déposer pour un émetteur différent, les renseignements sur
les opérations déclarées concernant le premier émetteur ne seront plus
affichés.
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Cepuser wir suirr opdretoo? W MR BIrE €T MES Sormear
Méme hire et porteur difféent
Tire cifignant

ETErerd SUTDTMG

LETMIIL CINTE DOGE 81 IS

Afrs g gaider L regstre 08 v diedls pour B Arésent dErlely. vELWIST MDY 08 rnSenemants &
elgeaat sue e Bocter = darson aale b angrimse =

Emattour difident

]

O Cliquez Non pour retourner a I'écran Introduction aux activités relatives a la
déclaration d'initié.

O Cliquez sur Version facile aimprimer. SEDI affiche le tableau dans un format
facile a imprimer et la boite de dialogue Imprimer de votre navigateur s’ouvre.

Cliquez sur Précédent dans la fenétre de SEDI (PAS sur le bouton du
navigateur) pour retourner a SEDI.

Normalement, les déclarations d’initié sont accessibles au public sur SEDI dans les cing
minutes qui suivent leur dép6t.
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Modification d’une déclaration d’initié

Pour modifier une déclaration d’initié :

U Vous devez avoir un compte d'initié ou d'agent qui a été activé. Pour plus de
détails, voir " Creation d'un compte d'utilisateur de SEDI ", page 12 et " Activation
de votre compte ", page 17.

U Vous devez étre entré dans le systéme en donnant un code d'utilisateur de SEDI
valide et le mot de passe correspondant, et vous devez avoir entré correctement
la clé d’acces d'initié — Pour plus de détails, voir " Entree et sortie ", page 21 et
" Le compte d’initie ", page 25.

Si vous étes un agent, sélectionnez un initié dans votre liste d’initiés et
entrez correctement la clé d’accés d’initié. Pour plus de détails, voir
® " Activités relatives aux initiés ", page 96.

Vous pouvez modifier une déclaration d’initié qui a été déposée en format SEDI ou
déposée sur papier avant le lancement de SEDI.

U Modification d’'une déclaration déposée en format SEDI — Voir page 124.

U Modification d’'un dépdt en format papier — Voir page 135.
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Modification d’une declaration deposée en format
SEDI

Lorsque vous modifiez une déclaration d’initié déposée en format SEDI, vous pouvez :
O Modifier des renseignements sur le titre
U Modifier des renseignements sur le porteur inscrit du titre
U Modifier les détails d’'une déclaration

U Supprimer une déclaration

Pour commencer a modifier une déclaration déposée en format SEDI :
1. Cliquez sur Déclaration d’initié dans la barre de navigation du coin supérieur
droit.

ECRAN : Introduction aux activités relatives a la déclaration d’initié (formulaire 55-
102F2)

Da_épose;une

s Introduction aux activités relatives a la
Hodfer o déclaration d'initié (formulaire 55-102F2)
ung
déclaration
dinitié

La declaration d'initié sert a declarer :

2. Cliquez sur Modifier une opération d’initié dans la barre de navigation de
gauche.

ECRAN : Modifier ou supprimer une déclaration d’initié - Sélectionner un émetteur

Modifier ou supprimer une déclaration d’initié - Sélectionner un émetteur

Sélectionner un émetteur dans le profil d'imitié

Numéro d'émetteur  |Dénomination de Fémetteur (en anglais) Dénomination de I'émetteur (en francais)
O 00008201 NAME Inc. NAME Inc Qe
10001415 SEDI Test SEDI Test Q.wa_

Afin de restreindre votre recherche, entrez une période d'opération ©

Du Faira une salection * |Faira une sélaction ¥ ARAAR
Au aiit v |2 v 2008
[ Medifier ou supprimer une déclaration d'initia J [ Afficher les déclarations d'opération sur litres J Annuler

s SEDI. Pour modifier une déclaration d'initié déposée en
s rensegnaments sur l'opdration.

Les déclarations d'imitiés déposées en format papier ne sont pas stockées
Format papier, chquer sur Modifier un dépdt en Format pageer afin d'entrer

[ Modifier un dépdt en format papier ]

3. Sélectionnez un émetteur dans la Liste d’émetteurs du profil d’initié.
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4. Pour restreindre votre recherche, entrez une fourchette de dates d’opération.
Dans les listes déroulantes, entrez le mois et le jour, puis entrez les quatre chiffres
de I'année dans les champs Du et Au. Ces dates représentent les dates
d’opération et non les dates a l'intérieur de laquelle la déclaration d’initié a été
déposée.

5. Cliquez sur Modifier ou supprimer une déclaration d’initié.
OPTION

Pour visualiser des déclarations d’opération sur titres de I'émetteur:

1.Sélectionnez un émetteur dans la liste d’émetteurs

2.Cliquez sur Afficher les déclarations d’opération sur titres. Une fenétre d’information
s’ouvrira avec la liste des opérations sur titres qui ont été déposées par I'’émetteur
sélectionné depuis votre dernier dépot.

3.Sélectionnez I'opération sur titre que vous voulez visualiser et cliquez Afficher la
déclaration. Une fenétre d’information s’ouvrira avec le détail de I'opération sur titre. Pour
retourner a la liste des déclarations d’opération sur titre, cliquez Afficher une autre
déclaration ou cliquez sur Affichage terminé pour fermer la fenétre.

Pour annuler la modification, cliquez sur Annuler, puis cliquez sur OK dans la boite de
dialogue. Le systeme vous rameéne a I'écran Introduction aux activités relatives a la
déclaration d’initié (formulaire 55-102F2)

Pour modifier une déclaration d’initié déposée en format papier, cliquez sur Modifier un dépot
en format papier.

ECRAN : Modifier ou supprimer une déclaration d’initié — Afficher les résultats de la
recherche

Modifier ou supprimer une déclaration d’initié - Afficher les résultats de 13
recherche

Les déclarations suivantes répondent i vos critéres de recherche. Sélectionner une déclaration d'initié dans la liste présentée ci-aprés :

Mumérn Date de Date de dépdt  |Porteur insont Désignation de  Nature de Solde Solde de diture |[Remargues

d'opérationiopération Fopération 5 e die 35 geénerales et
b i 3 e privées

858149 20050227 FO08-08-26

858150 2007-06-26 2008-08-26 Obligations ACqQuISItIOn o 1000 250 1250
ahénation
effectude sur le
marché

B3E152 2007 -08-24 200E-08-26 Obligaticns

marché

Modifier le titre [ Modifier le porteur ] [ Modifier la description ] [ Supprimer la déclaration ] [ Annuler la modificatiol

6. Cliquez sur le bouton radio correspondant a la déclaration que vous voulez
modifier. Les opérations sont classées selon la désignation de titre, le porteur
inscrit, puis la date de I'opération.
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7. Sélectionnez une des options de modification:
O Modifier le titre - Voir page 126
O Modifier le porteur (et/ou le type d’emprise) - Voir page 127
O Modifier la description - Voir page 129 OPTION

QSupprimer la déclaration - Voir page 133 Pour annuler la modification,
cliquez sur Annuler la
modification, puis cliquez sur
OK dans la boite de dialogue. Le
systéme vous ramene ‘a I'écran
Introduction aux activités
relatives a la déclaration d’initié
(formulaire 55-102F2)

Quand vous sélectionnez une de ces options, vous passez par les mémes écrans que
lorsque vous déposez une déclaration d’initié.

SEDI ne vous permet pas de faire certaines modifications. Par exemple,
' vous ne pouvez pas modifier un titre ou un porteur si la nouvelle
combinaison titre/porteur n’a pas de solde d’ouverture existant

¢ (déclaration initiale).

Modification d’un titre

A partir de I'’écran Modlifier ou supprimer une déclaration d’initié — Afficher les résultats
de la recherche, vous pouvez choisir de modifier la désignation du titre en cliquant
Modifier le titre. Pour plus de détails sur 'écran Modifier ou supprimer une déclaration
d’initié — Afficher les résultats de la recherche, voir page 125.

ECRAN : Modifier une déclaration d’initié — Sélectionner une désignation de titre

Modifier une déclaration d’initié - Sélectionner une désignation de titre
Sélectionnér une désignation de titre dans la liste ci-dessous :

Dni';:lgn.aln:nn de titre Désignation de titre sous-jacent

Titres en circulation
Obligations
Certificats améncains d'actions etrangeres
Cptions (Obligations )

Titre défini par linitié

La fiste de titres archivés contient les titres qui me sont plus en circufabion relativement & cet émettewr et les titres gui ne peuvent plus étre &mis.

Désignation de titre archivée

Suivant [ Annuler la modification ] [ Ajouter une dasignation da titre définia par Iinitié ]
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1. Dans la liste Titres en circulation, cliquez sur le bouton radio correspondant au
titre a 'égard duquel vous voulez modifier une déclaration, puis cliquez sur
Suivant.

' Vous ne pouvez modifier que la désignation de titre et non le type de titre.

Pour plus de détails sur les désignations de titres et la fagon dont SEDI
calcule les soldes, voir I' " Annexe 1: Soldes ", page 185

OPTION

Si le titre a I'égard duquel vous voulez modifier une déclaration n’apparait pas dans la
liste Titres en circulation, sélectionnez-le dans la liste Désignation de titre archivée.

Si le titre n’apparait ni dans la liste Titres en circulation, ni dans la liste Désignation de
titre archivée, sélectionnez un Titre défini par I'initié.

Pour plus de détails sur les titres définis par I'émetteur et par l'initié, voir I'" Annexe 1:

Soldes ", page 185.

Modification du porteur (et/ou type d’emprise)

A partir de I'’écran Modifier ou supprimer une déclaration d’initié — Afficher les résultats
de la recherche, vous pouvez choisir de modifier le porteur et/ou le type d’emprise en
cliquant Modifier le porteur. Pour plus de détails sur I'écran Modifier ou supprimer une
déclaration d'initié — Afficher les résultats de la recherche, voir page 125.

ECRAN : Modifier une déclaration d’initié — Sélectionner le type d’emprise et le porteur
inscrit

Modifier une déclaration d’initié - Sélectionner le type d’emprise et le
porteur inscrit

Sélectionner un type d'emprise Propriété indirecte *

Sélectionner un porteur inscrit O RRSP
& Spousal RRSP
) RESP des enfants
) RRSP Nouveau

i:ou[e?l’ un porteur inscnt

Suivant [ Annuler la modification ]
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1.

Dans la liste déroulante, spécifiez le Type d’emprise correspondant au titre
choisi. Faites votre choix parmi les suivants :

U Propriété directe — Indique que vous détenez directement le titre. Par
exemple, vous détenez les titres dans un compte chez votre courtier et ce
compte est a votre nom.

U Propriété indirecte — Indique que vous détenez indirectement le titre. Par
exemple, vous détenez de facon indirecte des actions ordinaires de la société
X, mais les titres sont inscrits au nom d’'une autre entité telle qu’un holding que
vous possédez.

U Contréle — Indique que vous avez le contréle d’un titre. Vous contrélez un titre
si, directement ou indirectement, vous avez, seul ou avec d’autres, un droit de
vote ou un pouvoir d’'investissement qui vous est accordé par un contrat, un
arrangement, une entente ou des relations. Par exemple, on peut vous donner
un droit de vote ou le pouvoir d’effectuer des opérations sur des titres qui
appartiennent a des membres de votre famille, a des amis ou a des associés.

Si le Type d’emprise est Propriété indirecte ou Contréle, I'écran se réinitialisera et
affichera une liste de porteurs inscrits. Sélectionnez un porteur inscrit dans la liste
liste Porteur inscrit.

OPTION

Si le porteur inscrit recherché n’apparait pas dans la liste, sélectionnez le bouton radio
Ajouter un porteur inscrit, entrez le nom dans la zone de texte libre prévue a cet effet.
Etant donné qu'il s’agit d’'une nouvelle combinaison titre/porteur, le systéme vous
demandera d’inscrire un solde d’ouverture selon la déclaration initiale avant de déposer
cette opération. Le déposant devra alors cliquer sur Déposer une déclaration d’initié
dans la barre de navigation de gauche et suivre les procédures de dépét d’'un solde
d’ouverture selon la déclaration initiale. Une fois le solde d’ouverture déposé, le
déposant pourra retourner a la modification.

Pour annuler la modification, cliquez sur Annuler la modification, puis cliquez sur OK
dans la boite de dialogue. Le systéme vous raméne a I'écran Introduction aux activités
relatives & la déclaration d’initié (formulaire 55-102F2)

3. Cliquez sur Suivant.

Afin de compléter la modification, SEDI affichera I'’écran Modifier une déclaration
d’initié - Entrer les renseignements sur 'opération et vous permettra d’apporter
des corrections additionnelles a la déclaration avant de certifier celle-ci.
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Modification de la description

A partir de I'’écran Modlifier ou supprimer une déclaration d’initié — Afficher les résultats
de la recherche, vous pouvez choisir de modifier la description de I'opération. Pour plus
de détails sur I'écran Modifier ou supprimer une déclaration d’initié — Afficher les
résultats de la recherche, voir page 125.

ECRAN : Modifier une déclaraltion d’initié — Entrer les renseignements sur I'opération

- - - - - - - -
Modifier une declaration d’initie - Entrer les renseignements sur
r - -
I'opération
Désignation Obligations
de titre
Date de
l'apération
MNature de
l'apération
Nombre ou Nombre ou
valeur des = valeur des
titres 1500 U itres
acquis aliénés
Prix unitaire [  Sans objet Monnaie | Dollar canadien |+
ou prix
d'exercice
Remargues
générales
siig
descrind

aodit w24 » 2007

10 - Acquisition ou aliénation effectuée sur le marché ~

on de

Remarques
privées a
I"attention
des
autorités
en valeurs
maobiligres

Suivant ‘[ Annuler la modification ]

1. Modifiez les renseignements sur I'opération dans la déclaration.

2. Cliquez sur Suivant.

OPTION

Pour annuler la modification, cliquez sur Annuler la modification, puis cliquez sur
OK dans la boite de dialogue. Le systéme vous raméne a I'écran Introduction aux
activités relatives a la déclaration d’initié (formulaire 55-102F2).
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ECRAN : Modifier une déclaration d’initié — Derniere vérification

Modifier une déclaration d’initié - Derniére vérification

Vérifier que les détails de votre opération modifiée sont complets et exacts avant d’attester.

Numéro d'opération 858152

Designation de titre Obligations

Solde d'ouverture des titres detenus 1250

Date de lopération 2007-08-24

Nature de ['opération 10 - Acquisition ou akénation effectuée sur le marché
Nombre ou valeur des titres acquis 1500

Prix unitaire ou prx d'exercioe Mannaie

Si le solde de cléture des titres ou des contrals est inexact, entrer le solde exact dans la zone Solde calculé par l'initid. 5i un solde figure ici, une
autonité en valeurs mobiliéres pourra vous demander de rapprocher les chiffres de vos soldes de cldture,

Solde de fermeture produit par be systéme 2750 Solde calculé par initié

Remarques générales (si i3 deseristion de lopération
Fesipe)

Remarques privées a l'attention des autontés en
valeurs mobiliéres

Pour modifier ces renseignements, cliquer sur le bouton [ e : ] == - —
approprie. | Maodifier le titre J [ Modifier le porieur ] [ Maodifier la description J
Si vous dtes satisfait des modifications gue vous avez | Altestar I [ Annuler |a modification ]

apportées, cliguer sur « Attestar =,

3. Vérifiez si les détails de votre opération modifiée sont complets et exacts.

Si vous mettez en doute le solde calculé par SEDI, entrez un solde dans le
champ Solde calculé par I'initié. Ne donnez que le solde des opérations
gue vous avez déposées en format SEDI. Le Solde calculé par l'initié n'a
pas préséance sur le solde calculé par SEDI. Le personnel des autorités
en valeurs mobilieres communiquera avec vous pour résoudre I'écart.

\\If/

Pour plus de détails sur la fagon dont SEDI calcule les soldes, voir
I'" Annexe 1: Soldes ", page 185.

4. Cliquez sur Attester.
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OPTION

Editer le titre

Pour éditer les renseignements concernant le titre, cliquez sur Editer le titre pour
revenir a I'écran Modifier une déclaration d’initié — Sélectionner une désignation de
titre.

Editer le porteur
Pour éditer les renseignements concernant le porteur, cliquez sur Editer le porteur
pour revenir a '’écran Modifier une déclaration d’initié — Sélectionner le type d’emprise.

Editer la description
Pour éditer les détails de I'opération, cliquez sur Editer la description pour revenir a
I’écran Modifier une déclaration d’initié — Entrer les renseignements sur I'opération.

Annuler la modification

Pour annuler votre modification de la déclaration d’initié, cliquez sur Annuler la
modification, puis cliquez sur OK dans la boite de dialogue. Votre modification n’est
pas déposée et le systéme vous raméne a I'écran Introduction aux activités relatives la
déclaration d’initié (formulaire 55-102F2).

ECRAN : Attestation
Windows Internet Explorer @
\_? / Attestation

A ma connaissance, j'atteste,  titre d'initié déposant ces renseignements ou a titre d'agent déposant
ces renseignements pour le compte d'un initié, que l'information est vraie et compléte a tous les
égards.

Avertissement

L'agent qui donne une attestation pour le compte d'un initié le fait 3 sa connaissance, mais linitié est
gquand méme tenu de s'assurer que l'information déposée par I'agent de dépdt est vraie et compléte.
Commet une infraction quiconque présente de l'information fausse ou trompeuse a un égard
important au moment du dépdt, compte tenu des drconstances dans lesquelles elle est présentée.

Cliguer "OK' pour Accepter
Cliquer 'Annuler’ pour Refuser

| OK | I Cancel

5. Examinez soigneusement les renseignements concernant I'attestation.

6. Cliquez sur OK.

OPTION

Pour refuser 'attestation,
cliquez sur Annuler. Le
systéme vous raméne a I'écran
Modifier une déclaration d’initié
— Derniére vérification.
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ECRAN : Modifier une déclaration d’initié — Terminé

Modifier une déclaration d’initié - Termineé

La dédaration dinitié a £té modifide,

MNumérno |Désignation de titre  |Porteur inscrit ;Du te de Nature de Nombre ou  [Solde de Date et heure
d’opération d'ouverture  ['opération F'opération diture du dépdt

858152 Obligations 1250 2007-08-24 10 - Acquisition 1500 2750 2008-08-26

ou alienation 15:50:49
effectuée sur le
marche
Pour imprimer ces renseignements, cliguer i b & :
P 4 Varsion facile a imprimar

sur Version facile & imprimer,

Modifier ou supprimer une autre @ Méme émetteur
déciaration? © Emetteur différent

Cii | | Non

Remarque :

Le fait de modifier une autre dédaration d'initié entrainera la réinitialisation automatique de cette page et la déclaration susmentionnée ne sera plus
affichée,

Afin de garder un registre de cette modification, veuillez imprimer ces renseignements en ciquant sur be bouton = Version facle 3 imprimer =

OPTION

Pour obtenir une copie imprimée de la déclaration, cliquez sur le bouton Version
facile a imprimer. Vous passerez a une page facile a imprimer et la boite de
dialogue d’impression de votre navigateur sera lancée. Utilisez le bouton
Précédent de la page (et non le bouton <<Précédente>> de votre navigateur)
pour retourner a la page Modifier une déclaration d’initié — Terminé.

La déclaration d’initié a été modifiée.
7. Indiquez si vous voulez modifier ou supprimer une autre déclaration :
U Si Oui, vous avez deux choix :

» sélectionnez Méme émetteur, cliquez sur OUI et revenez a 'écran
Modifier ou supprimer une déclaration d’initié — Afficher les résultats de la
recherche;

 sélectionnez Emetteur différent, cliquez sur OUI et revenez a I'écran
Modifier ou supprimer une déclaration d’initié — Sélectionner un émetteur.

O Si Non, cliquez sur Non pour revenir a I'’écran Introduction aux activités
relatives a la déclaration d’initié (formulaire 55-102F2).

En régle générale, les modifications de déclarations d’initiés qui sont déposées dans
SEDI sont rendues publiques dans les 5 minutes suivant leur dép6t.
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Suppression d’'une déclaration

A partir de I'’écran Modifier ou supprimer une déclaration d’initié — Afficher les résultats
de la recherche, vous pouvez choisir de supprimer une déclaration. Pour plus de détails
sur I'écran Modifier ou supprimer une déclaration d’initié — Afficher les résultats de la
recherche, voir page 125.

1. Cliquez sur Supprimer la déclaraltion.

Vous ne devez supprimer une déclaration que dans des circonstances trés
' particuliéres. Il est fortement recommandé de modifier une déclaration
plutoét que de la supprimer. Toutes les déclarations supprimées sont

examinées par les autorités en valeurs mobilieres.

ECRAN : Supprimer une déclaration d’initié — Derniére vérification

Supprimer une déclaration d’initié - Derniere vérification

Numéro d'opération B58152

Désignation de titre Obligations

Solde d'ouverture des titres détenus 1250

Date de dépét 2008-08-26

Date de 'opération 2007-08-24

Nature de I'opération 10 - Acquisition ou aliénation effectuée sur le marché

Nombre ou valeur des titres acquis 1500

Prix unitaire ou pnx d'exercice Monnaie Dollar canadien
Solde de ddture des titres détenus 2750

Remarques geénérales (si (s descristion de leodration lexipe)

Remarques privées a 'attention des autorités en
valeurs mobiliéres

Supprimear I [ Annuler la suppression i

2. Cliquez sur Supprimer.

OPTION

Pour annuler la suppression,
cliquez sur Annuler la
suppression pour revenir a
I'écran Introduction aux
activités relatives a la
déclaration d’initié (formulaire
55-102F2).
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ECRAN : Attestation

Windows Internet Explorer |Z|

?) Attestation
7

A ma connaissance, j'atteste, & titre d'initié déposant ces renseignements ou 2 titre d'agent déposant
ces renseignements pour le compte d'un initié, que l'information est vraie et compléte a tous les
égards.

Avertissement

L'agent qui donne une attestation pour le compte d'un initié le fait a sa connaissance, mais linitié est
quand méme tenu de sassurer que l'information déposée par I'agent de dépdt est vraie et compléte.
Commet une infraction quiconque présente de l'information fausse ou trompeuse a un égard
important au moment du dépét, compte tenu des circonstances dans lesquelles elle est présentée.

Cliquer 'OK' pour Accepter
Cliguer '"Annuler’ pour Refuser

| oK | I Cancel

3. Examinez soigneusement les renseignements concernant I'attestation.
4. Cliquez sur OK. OPTION

Pour refuser l'attestation,
cliquez sur Annuler. Le
systéme vous rameéne a
I’écran Modifier une
déclaration d’initié — Derniere
vérification.

ECRAN : Supprimer une déclaration d’initié — Terminé

Supprimer une déclaration d’initié - Termineé
La déclaration d'initié a €té supprimée.,

Modifier ou supprimer une autre & Méme émetteur
- s . ep
déclaration: O Emetteur différent

La déclaration d’initié a été supprimée.
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5. Indiquez si vous voulez modifier ou supprimer une autre déclaration :
Q Si Oui, vous avez deux choix :

» sélectionnez Méme émetteur, cliquez sur OUI et revenez a I'écran
Modifier ou supprimer une déclaration d’initié — Afficher les résultats de la
recherche;

« sélectionnez Emetteur différent, cliquez sur OUI et revenez a I'écran
Modifier ou supprimer une déclaration d’initié — Sélectionner un émetteur.

O Si Non, cliquez sur Non pour revenir a I'’écran Introduction aux activités
relatives a la déclaration d’initié (formulaire 55-102F2).

Normalement, les déclarations d’initiés supprimées n’apparaissent plus dans le systéme
SEDI dans les 5 minutes suivant leur dépdt.

Modification d’un dépot en format papier

Pour I'essentiel, la modification d’'un dépét en format papier revient a déposer une
nouvelle déclaration, parce qu’on entre de nouveaux renseignements en format SEDI.
L'opération portera la mention « AP » dans les déclarations accessibles au public afin
d’indiquer qu’il s’agit d’'une modification a un dépét en format papier.

Comme les modifications aux dépdts en format papier touchent des renseignements qui
n’ont pas été déposés en format SEDI, ces modifications n’ont pas de répercussions sur
les soldes calculés par SEDI. Pour mettre a jour le solde dans SEDI, vous devrez mettre
a jour le solde d’ouverture dans votre déclaration initiale en format SEDI. Pour plus de

détails sur la fagon dont SEDI calcule les soldes, voir I' " Annexe 1: Soldes ", page 185.

Pour modifier une déclaration d’initié déposée en format papier :

1. Cliquez sur Déclaration d’initié dans la barre de navigation du coin supérieur
droit.

ECRAN : Introduction aux activités relatives a la déclaration d’initié (formulaire 55-
102F2)

English M Pege d'accusil sgent A Zorkir Pour nous jondre | B Aide Z5 rhars 2003

Profil dinitié Déedaration d'initié ¥ os renseignemenis

Iniitids ¢ Unkel.]

Deposer une
déclaration
dinitig
radifisr Line

Introduction aux activités relatives a la
déclaration d'initié (formulaire 55-102F2)

ppEration
d'initis
La déclaration dinitigé sert & déclarer ¢

2. Cliquez sur Modifier une opération d’initié dans la barre de navigation de
gauche.
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ECRAN : Modifier une opération d’initié

Modifier une opération d'initié

L pociarations dinites iposdes an format pamier ne sont pas sochEes Gans Modifier un dept en fomat papisr
SEDE, Pour moiier une declaradion dimde dgpasse an format paper, oliguer
sLr Moaifier e déedt en format papier afin destrer fes reassignarnants sur
lamératia,

Sdlechanngr dn Smetteur dans 2 prafil dining,

Liste démettedrs du profi Carmpagnie ABC Inc
dinitié

Entrer fz foarchette de dates dopération ow cocher Affcher footes les apérations pour
wizualsar fautes 55 ansraiians san? fHt fabist dun SEpdt cancarant fmantaur

oy [feurier = =] Je003

4 [ Bl =] [eo03
ou

afficher toutes les M

operations

Fechercher | Fesourer |

3. Cliquez sur Modifier un dép6t en format papier.

ECRAN : Modifier une opération d’initié — Sélectionner un émetteur

Modifier une opération d'initié - Sélectionner un
émetteur

Sekachonnar fure des oplons suivanies |

Qption 1 S&ectionmer ur ermattewr dans e proid s,
Liste Compagnie ABC nc b icifier une op eralion o inifis
d'Sémettsurs
du profil
d'initis

& fametteur ne figure pas dans iz kste, suivre fondor 3.,

Option 2 Sélactionner catre onfion pouyr cansueiter wune dselaration diopdration ser tires suant e
dEmnser ure daclaration dinii
Liste
d'éEmettaurs
du profil
diiniti&

Compagie ABC Inc Adhcherles daclarsfions d'oparadion sur fires

S Fdmerteur ne figire pas dans 2 hete, suivre fonton 3,

Option 2 dicwder wn dmetteur ou modifier des rensaignerments sue Permatteur dans e proll s
avarnd de dépasar wns declaration dimiis,

Ajouter un émetieur ou modifier des renseignements sur 'Bmeteur I

4. Cliquez sur I'émetteur a sélectionner dans la Liste d’émetteurs du profil d’initié.
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OPTIONS

Afficher les déclarations d’opérations sur titres
Pour visualiser les déclarations d’opérations sur titres avant de déposer la déclaration
d’initié:
1.Sélectionnez un émetteur dans la deuxieme zone de liste, puis cliquez sur Afficher
les déclarations d’opérations sur titres.
ECRAN : Modifier une opération d’initié — Sélectionner une déclaration d’opération sur
titres
2.Cliquez sur le bouton radio correspondant a une déclaration, puis cliquez sur
Afficher la déclaration.
ECRAN : Modifier une opération d'initié — Afficher les renseignements d’une déclaration
d’opération sur titres
3.Cliquez sur Afficher une autre déclaration pour retourner a I'écran Modifier une
opération d’initié — Sélectionner une déclaration d’opération sur titres, ou cliquez sur
Terminé pour revenir a I'écran Modifier une opération d’initié — Sélectionner un
émetteur.

Ajouter un émetteur ou modifier les renseignements sur I'émetteur

Pour ajouter un émetteur au profil d’initi€é, ou pour modifier les renseignements sur
I’émetteur dans le profil dinitié, cliquez sur Ajouter un émetteur ou modifier les
renseignements sur I’émetteur pour passer a I'écran Modifier les renseignements sur
Iémetteur. Pour plus de détails sur la modification des renseignements sur un initié,
vour " " page 45. Aprés avour modifié le profil d’initié,
cliquez sur Suivant pour revenir a I'écran Modifier une opération d’initié — Sélectionner
un émetteur.

5. Cliquez sur Modifier une opération d’initié.

ECRAN : Modifier une opération d’initié — Examiner les renseignements sur I'émetteur
6. Examinez les renseignements sur 'émetteur et vérifiez-en I'exactitude.

7. Cliquez sur Suivant.

OPTION

Si les renseignements sur 'émetteur contenus dans le profil d’initié sont inexacts,
cliquez sur Modifier pour passer a I'’écran Modifier les renseignements sur l'initié.
Pour plus de détails sur la modification des renseignements ssur l'initié, voir

B " page 45. Aprés avoir modifié le profil d’initié,
cliquez sur Suivant pour revenir a 'écran Modifier une opération d’initié —
Sélectionner un émetteur

Guide de I'utilisateur de SEDI 137



Dépbt et modification des déclarations d'initié

ECRAN : Modifier une opération d’initié — Afficher les nouvelles déclarations d’opération
sur titres

Modifier une opération d'initié - Afficher les
nouvelles déclarations d'opération sur titres

Type d'opration sur titres pegroupsment d'actions

Date effective 2003-03-18

Mom de 'operation sur titres Begroupsment des Actions ordinairss / Stock Consolidation
on Common Shares

Oescription de I'opération sur titres L= 1B rmars 2003, la Compaghie ABC Ino. 2 annonce e

regroupement da ses actions ordinaires a raison de 1 contre
2./ 0n March 18, SBC Company Inc, announced the
consolidation of its common shares at a 102 ratio.

™ Pour consulter cette déclaration d'opération sur titres & I'occasion du prochain dépdt d'une
daclaration d'initie relative & cet émetteur, cocher la caze.

Subari

Faur affichar toudes a5
declaratons doodratan sue
Hirss relstives & oot SmMsthaur,
chiqusr sur Afflchse fowhss (58
deciarahons Jdoparalan sur
Hiree,

Afficher boukes |85 déclarations d'opéradion surliltes

8. Examinez les nouvelles déclarations d’opérations sur titres, puis cliquez sur
Suivant.

OPTION

Pour visualiser d’autres déclarations d’opération sur titres du méme émetteur:
1.Cliquez sur Afficher toutes les déclarations d’opération sur titres.
ECRAN : Modifier une opération d’initié — Sélectionner une déclaration d’opération
sur titres
2.Cliquez sur le bouton radio correspondant a une déclaration, puis cliquez sur
Afficher la déclaration.
ECRAN : Modifier une opération d’initié — Afficher les renseignements sur une
opération sur titres
3.Cliquez sur Afficher une autre déclaration pour revenir a I'écran Déposer une
déclaration d’initié — Sélectionner une déclaration d’opération sur titres, ou cliquez
sur Terminé pour passer a I'écran Modifier une opération d’initié — Sélectionner
une désignation de titre.
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. Modifier une opération d’initié — Sélectionner une désignation de titre

Modifier une opération d'initié - Sélectionner une
désignation de titre

SRlsctionner gne denignahan de e dans e MEle CIrdSssaug |

Titres e circulation
£ actions ordinzires
r~ aptions (AcCions ordinaines

0 sctions pnwilegiees rachatables, Sere 2

Suheard

La kste de ditres arcives comrant fes Gitres gu e Fort phes Bn orculehon rededh emend @ cod eme e et dar litres
el me peurent plus Sfre Sris. 5 2 designatiar g Afre e fgare pas daes oo Rofes Cl-oessns, sdlEciionrIEs L
CRLINE HOn O DTrs dans (§ Mite cimdsssans ¢

Dasignatian de titre archives

Fairg ung g&lecion = S&l=cionner un e dé signation o e orchi-és

OF fm i jmemiies e Aikee e Sngee smr geer far Grbas m) Sreane, rdlasfamzar ons Sdrlamasinn e mee Sasr s ek =)
FERFEDUE

Titre d&find par "initié
Faire ure zélechon = CElzchanner une daaigratian d & titte d&1 inie par | inild

Sl e gEsignation O titne e LS JENE BUCURS Ced E0SE ClTSERNE, SIS0 ORNS G DYEE 08 Titre &t Cliguss sor
Aipuiar une designaian de Hirs,
Type de ticre

[Faite ure 2&lzefan =] Ajaineruna deziznation 4= tirs |

9. Dans la liste Titres en circulation, cliquez sur le bouton radio correspondant au
titre a 'égard duquel vous voulez déposer une modification.

\L

~~{  Pour plus de détails sur la désignation des titres et la fagon dont SEDI
@ calcule les soldes, voir I' " Annexe 1: Soldes ", page 185.
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OPTION

Si le titre a 'égard duquel vous voulez déposer une déclaration n’apparation n’apparait
pas dans la liste Titres en circulation, sélectionnez-le dans la Désignation de titre
archivée.

Remarque : Si le titre est émis par votre émetteur, mais qu’il n’apparait ni dans la liste
Titres en circulation ni dans la liste Désignation de titre archivée, communiquez avec

I'émetteur et demandez-lui d’ajouter le titre a son supplément de profil d’émetteur. Ne
créez pas de titre défini par linitié.

Si le titre n’apparait ni dans la liste des titres en circulation ni dans celle des
déssignations de titres archivées parce qu’il s’agit d’'un dérivé émis par un tiers,
sélectionnez-le dans la liste Titre défini par I'initié ou suivez les étapes ci-dessous
pour ajouter un titre défini par l'initié:
1.Dans la liste déroulante, sélectionnez un titre dans le champ Type de titre, cliquez
sur Ajouter une désignation de titre, puis cliquez sur OK dans la boite de
dialogue.
ECRAN : Modifier une opération d’initié — Ajouter une désignation de titre
2.Sélectionnez un nom de titre dans la zone de liste Nom du titre, ajoutez une
Description supplémentaire au besoin, puis cliquez sur Suivant.
La désignation de titre s’ajoute a votre liste de titres définis par l'initié.
ECRAN : Modifier une opération d’initié — Sélectionner une désignation de titre
3.Dans la liste déroulante, sélectionnez le titre dans le champ Titre défini par
I'initié, puis cliquez sur Sélectionner une désignation de titre définie par I'initié.

Dans certaines circonstances particuliéres ol vous seriez incapable de respecter
I'exigence relative au dépdt des déclarations parce que votre émetteur n’a pas ajouté
un titre a son supplément de profil d’émetteur, il vous faudra peut-étre ajouter un titre
défini par l'initié. Votre titre défini par I'initié est reconnu comme un titre unique, et
I'acquisition ou la disposition déclarée ne modifie pas le solde des titres définis par
votre émetteur dans SEDI. Pour plus de détails, vour I’ " Annexe 1: Soldes ", page 185.

10.Cliquez sur Suivant.
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ECRAN : Modifier une opération d’initié — Sélectionner le type d’emprise

Modifier une opération d’initié - Sélectionner le
type d'emprise

Selecromner e type domonsa,

Type d'empriss |F‘r|:-|:|r'ié1|§ direche *I

Si e type demprize est |z proprigté indirecte ou le canerdls, sélectionner un poreeur inscit dans &
liste ci-dessous :

Forteur inscrit |Fc-lra une s&leclion *l

& fa pardeur mscrt me figure pas
damg Iz deke, eliguer sur douber Ajosherun porteur nscrd |
L porma L (ecnr,

Sunsan

11. Dans la liste déroulante, spécifiez le Type d’emprise correspondant au titre
choisi. Faites votre choix parmi les suivants :

U Propriété directe — Indique que vous détenez directement le titre. Par
exemple, vous détenez les titres dans un compte chez votre courtier et ce
compte est a votre nom.

U Propriété indirecte — Indique que vous détenez indirectement le titre. Par
exemple, vous détenez de facon indirecte des actions ordinaires de la société
X, mais les titres sont inscrits au nom d’une autre entité telle qu’un holding que
vous possédez.

U Contréle — Indique que vous avez le contréle d’un titre. Vous contrdlez un titre
si, directement ou indirectement, vous avez, seul ou avec d’autres, un droit de
vote ou un pouvoir d’'investissement qui vous est accordé par un contrat, un
arrangement, une entente ou des relations. Par exemple, on peut vous donner
un droit de vote ou le pouvoir d’effectuer des opérations sur des titres qui
appartiennent a des membres de votre famille, a des amis ou a des associés.

12.Si le Type d’emprise est Propriété indirecte ou Contrdle, sélectionnez un porteur
inscrit dans la zone de liste Porteur inscrit.
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OPTION

Si le porteur inscrit recherché n’apparait pas dans la liste, cliquez sur Ajouter un porteur
inscrit pour passer a I'écran Modifier une opération d’initié — Ajouter des porteurs inscrits.

Les porteurs inscrits apparaissent dans la liste maitresse ou la liste locale. La Liste maitresse
contient tous les porteurs inscrits que vous avez sauvegardeés, tandis que la Liste locale contient
tous les porteurs inscrits que vous avez ajoutés a I'égard de cet émetteur. Aucune de ces listes
n’apparait a I'’écran tant que vous n’avez pas ajouté un porteur inscrit a la liste maitresse ou a la
liste locale.

Pour ajouter un porteur inscrit a vos deux listes, entrez le nom du porteur dans le champ
Porteur inscrit, puis cliquez sur Ajouter un porteur inscrit. L'écran Modifier un profil d’initié —
Ajouter des porteurs inscrits s’ouvre de nouveau; le porteur inscrit est alors ajouté a la liste
maitresse et a la liste locale qui apparaissent a I'écran.

Pour copier le nom d’'un porteur inscrit de la liste maitresse a la liste locale, cliquez sur le porteur
inscrit dans la Liste maitresse des porteurs inscrits, puis cliquez sur Sélectionner dans la
liste maitresse.

Pour supprimer le nom d’un porteur inscrit de la liste locale, cliquez sur le bouton radio
correspondant, puis cliquez sur Retirer. Cliquez sur Confirmer le retrait dans I'écran Créer un
profil d’initié — Confirmer le retrait. Note : Si une déclaration d’initié a été déposée a I'égard d’'un
titre détenu par un porteur inscrit, vous ne pourrez pas retirer ce porteur inscrit. Vous ne pouvez
pas non plus retirer un porteur inscrit de la liste maitresse.

Pour revenir a I'’écran Modifier une opération d’initié — Sélectionner le type d’emprise, cliquez sur
Suivant.

13.Cliquez sur Suivant.

ECRAN : Modifier une opération d’initié — Entrer les renseignements sur I'opération

Modifier une opération d'initié - Entrer les
renseignements sur I'opération

Désignation de Eitre Actions ordinaires

DOate da l'opération [i=nwier ERE | [zom3

Mature de l'oparation | 10 - Azguisilion ou alignalion effedude surle marche i
Mombre ou valeur des titres IEI]EIi o LDIISE:EUEDEU ,7

aCquis

titres alignés

Prize unitaire ou prix d'essrcice [19 7600 [ Sans objet Wonnaie Ciollar canadian |-

REMarquUes QenErales [ ke |
dazcripbion de Fomenabion Vacige)
Eemarues privées &
I'sttantion des autorités en
walaurs mohiligres

Sukant
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14.Dans les zones de liste déroulante, sélectionnez un mois et un jour dans les
champs Date de I'opération. Entrez les quatre chiffres de 'année.

15. Sélectionnez un code de Nature de I'opération dans la liste déroulante.

I , . y - . T
‘@’ Pour plus de détails sur les codes de nature de I'opération, voir I"" Annexe

3: Codes décrivant la nature de 'opération ", page 199.

16. Entrez une valeur dans I'un des champs Nombre ou valeur des titres acquis ou
Nombre ou valeur des titres aliénés.

o Entrez une valeur dans un seul de ces champs, pas dans les deux.
~ s
@ Si vous avez précisé que le titre est un dérivé, SEDI affiche des champs
supplémentaires ou vous entrerez le nombre ou la valeur équivalente des
titres sous-jacents acquis ou aliénés.

Pour plus de détails sur le dép6t des déclarations d’opération sur des
dérivés, cliquez sur Renseignements sur les dérivés.

17.Entrez un Prix unitaire ou prix d’exercice et, dans la liste déroulante, choisissez
une Monnaie — Le dollar canadien est la valeur par défaut. Si la monnaie
n'apparait pas dans la liste, convertissez-la en dollars canadiens.

ou
Cliquez sur la case a cocher Sans objet.

18.Le cas échéant, entrez les remarques que vous voulez rendre publiques dans le
champ Remarques générales.

Ce champ est facultatif. N’entrez des renseignements dans ce champ que pour
ajouter de I'information nécessaire a I'égard de I'opération.

19.Le cas échéant, entrez les remarques privées dans le champ Remarques
privées a I'attention des autorités en valeurs mobiliéres.

Ce champ est facultatif. Ces remarques ne seront accessibles qu’aux autorités
envaleurs mobiliéres.

20.Cliquez sur Suivant.
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ECRAN : Modifier une opération d’initié — Déposer les renseignements sur l'opération

Modifier une opération d'initié - Déposer les
renseignements sur l'opération

Oesignation da titre Actions ordinaires

Solde d'ouverture des titres o

déterus

Date de l'opération 200z-01-02

Mature de I'opératian 10 - aAcquisition ou alidnation effectuse sur le marche

Mombre ou waledr des titres acquis 00
Frie unilaivg o pris Jessiisg 11,7500 P i Dallar Lan=ulivn

ke sl g clltere gier Hitres O des conirals 5 inesact, enfrer A soklE eract dans g zonge
Zoite cakuld par Mnitie, & un solds Bgune i0f, LNE SUROrTE S vakeUrs @ohSrEE Acerra LS
gernander de rapprocker les chiffiss ds vos soldss ge ciitire,

Solde de fermesturs produit par ls 500 Solde caloulé
systame par l'initie

REMAMUES §ENEFalSs s fe darcrpbian
o Sopdeadion faeigal

Eemargues privées & 'attention
des gutontes an valeurs mohilisras

Frur saiter cee Eclfter |2 titrs Excliter le poneur Editer la. descristion
rensagRamEnts, ChRUsr sur e

bawton apprope,

Pour imprimer ces “arsian facile & imghmer
rensaigRaments, chquer sur
Lfersian fEacis & inmarimer.

21.Vérifiez si les détails de votre opération modifiée sont complets et exacts.

Si vous mettez en doute le solde calculé par SEDI, entrez un solde dans le
champ Solde calculé par I'initié. Ne donnez que le solde des opérations
que vous avez déposées en format SEDI. Le Solde calculé par I'initié n’a
pas préséance sur le solde calculé par SEDI. Le personnel des autorités
en valeurs mobilieres communiquera avec vous pour résoudre I'écart.

\\III

Pour plus de détails sur la fagon dont SEDI calcule les soldes, voir
I'" Annexe 1: Soldes ", page 185.

22.Cliquez sur Déposer.
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OPTIONS

Editer le titre
Pour éditer les renseignements concernant le titre, cliquez sur Editer le titre pour revenir a
I'écran Modifier une opération d’initié — Sélectionner une désignation de titre.

Editer le porteur
Pour éditer les renseignements concernant le porteur, cliquez sur Editer le porteur pour
revenir a I'écran Modifier une opération d'initié — Sélectionner le type d’emprise.

Editer la description
Pour éditer les détails de I'opération, cliquez sur Editer la description pour revenir a I'écran
Modifier une opération d’initié — Entrer les renseignements sur I'opération.

Imprimer

Pour imprimer les renseignements concernant I'opération modifiée, cliquez sur Version facile
a imprimer. SEDI affiche les renseignements dans un format facile a imprimer et la boite de
dialogue Imprimer de votre navigateur s’ouvre. Cliquez sur Précédent dans I'écran SEDI
(PAS sur le bouton du navigateur) pour retourner a SEDI.

Annuler

Pour annuler votre modification a I'opération d'’initié, cliquez sur Annuler, puis cliquez sur OK
dans la boite de dialogue. Votre modification n’est pas déposée, et le systéeme vous ramene a
I’écran Modifier une opération d’initié — Sélectionner un émetteur.

ECRAN : Attestation
23.Examinez soigneusement les renseignements concernant 'attestation.

24.Cliquez sur Accepter.
OPTION

Pour imprimer I'opération d’initié modifiée portant

I'estampille de la date et de I'heure, cliquez sur la case a
@ cocher prévue 3 cette fin. SEDI affiche I'opération
modifiée dans un format facile a imprimer, et la boite de
dialogue Imprimer de votre navigateur s’ouvre. Cliquez
sur Précédent dans I'écran SEDI (PAS sur le bouton du
navigateur) pour retourner a SEDI.

MMz, Pour refuser l'attestation,

cliquez sur Refuser. Le
systéme vous rameéne a
I’écran Modifier une
opération d’initié — Déposer
les renseignements sur
I'opération.
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ECRAN : Modifier une opération d'initié — Terminé

Initis : Unksl.] Ermuthmr : Compagris B [ Tikrs : Bctiora or

Avertissement | Les soldes peuvent &tre touchés par la modification d'un dépdt
en tormat paper: consulter la declarabion mbiale en tormat SEDL (e cas echéant )
et modifier le salde s'il y a lieu.

Modifier une opération d'initié - Terminé

'oparation a ata daclares,

Opirations déclarees pendant cette session.

Actian= ordinaires 10 - o
agui=tion au
1] 2003-01-02  sidnation =1l1] 600
sffactuze sur
la marche

Avaz-vous fering catta déclaration dinker ﬂ o

Aour IEnimer Ces renssnaments, clipuer ‘eraiar facile & paprimer
sur visrsion facdle & emonrmern

fhole | Assurez-vius gus (B it
fewzonbal dimpracsion eot sSEChanng

25. Indiquez si vous avez fini de modifier des opérations:

U Cliquez sur Oui pour finir de modifier 'opération et revenir a I'écran

Introduction aux activités relatives a la déclaration d’initié.

U Cliquez sur Non pour modifier 'opération et passer a I'écran Modifier une
opération d’initié — Sélectionner I'option d’opération. Pour plus de détails, voir
“ Modification de déclarations d’opérations multiples “, ci-dessous.
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Modification de déclarations d’opérations multiples

Lorsque vous modifiez plus d’'une opération, SEDI vous permet d’ajouter des
modifications supplémentaires concernant un émetteur a la méme déclaration.

d’initié.

Pour modifier une autre opération dans la méme déclaration, il faut qu’elle
' concerne le méme émetteur.

Si la modification concerne un émetteur différent, vous devez effectuer
cette modification a partir du début, soit de I'écran Modifier une opération

Pour modifier une autre opération, cliquez sur Non lorsque SEDI vous demande si vous
avez fini de modifier 'opération d’initié (dans I'écran Modifier une opération d’initié —

Terminé).

ECRAN : Modifier une opération d’initié — Sélectionner I'option d’opération

Déposer une déclaration d'initié - Selectionner
I'option d'opération

Sélzctionner 'une des options suivantss ;

option 1 Ajowiter Lne aperafion & Meme fire et m&me porteur

Option 2

option 3

legand @z 2 mdmes
gamgration de Htre et d
S DaEEoLe oot

Ajputer une operation 2 felfsme filre et poreur diférent

légand als a mdae
adzignation de Htre st dun
DArter inscrit iffgnsnt,

Ajourar uns opdration & Titre différar

legard dure desgrnaion o
titre diffaranta,

Sélectionnez 'une des options suivantes :

U Option 1 — Méme titre et méme porteur

Choisissez cette option pour déposer une modification concernant le méme titre

et le méme porteur inscrit que la déclaration précédente. Cette option vous

ameéne a I'écran Modifier une déclaration d’initié — Entrer les renseignements sur
I'opération. A partir de cet écran, continuez de déposer votre déclaration tel que

décrit sous " Modification d’'une declaration d’initie ", page 123.
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U Option 2 — Méme titre et porteur différent

Choisissez cette option pour déposer une déclaration concernant le méme titre,
mais un porteur inscrit différent. Cette option vous amene a I'écran Déposer une
déclaration d’initié — Sélectionner le type d’emprise. A partir de cet écran,
continuez de déposer votre déclaration tel que décrit sous " Modification d’'une
declaration d’'initie ", page 123.

O Option 3 — Titre différent

Choisissez cette option pour déposer une déclaration concernant un titre différent.
Cette option vous ameéne a I'écran Déposer une déclaration d’initié — Sélectionner
une désignation de titre. A partir de cet écran, continuez de déposer votre

déclaration tel que décrit sous " Modification d’une deéclaration d’initie ", page 123.
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déclarations d’opération sur
titres

A titre d’émetteur ou d’agent d’un émetteur, vous devez déposer des déclarations
d’opération sur titres en format SEDI. Ces déclarations s’affichent a l'intention des initiés
et des agents d’initiés qui déposent des déclarations d'initiés, en plus d’étre accessibles
au public. Les déclarations d’opération sur titres portent sur des opérations comme le
fractionnement ou le regroupement d’actions ; elles aident les initiés en leur donnant des
renseignements exacts et a jour sur I'émetteur.

Le présent chapitre contient les sections suivantes :
O Dépbt d’'une déclaration d’opération sur titres

O Visualisation d’'une déclaration d’opération sur titres

O Modification d’une déclaration d’opération sur titres

Vous n’étes tenu de déclarer que les opérations qui touchent 'ensemble
des titres d’'une catégorie détenus par vos initiés de la méme facgon.

Si 'opération n’a pas une incidence semblable sur 'ensemble des titres
d’'une catégorie détenus par des initiés (p. ex. une émission de droits ou
une offre publique de rachat dans le cours normal des opérations), ne
déposez pas de déclaration en format SEDI
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Dépot d’une deéeclaration d’opération sur
titres

Pour déposer une déclaration d’opération sur titres :

U Vous devez avoir un compte d’émetteur ou d’agent — Pour plus de détails, voir
" Création d'un compte d'utilisateur de SEDI ", page 12.

U Vous devez étre entré dans le systéme avec un code d’utilisateur de SEDI valide
et le mot de passe correspondant, et vous devez avoir entré correctement la clé
d’acceés d’émetteur — Pour plus de détails, voir " Entree et sortie ", page 21, et " Le
compte d’emetteur ", page 66.

O Votre compte de SEDI doit étre activé.

et entrez correctement la clé d’accés d’émetteur. Pour plus de détails, voir
L] " Activités relatives aux émetteurs ", page 100.

' Si vous étes un agent, choisissez un émetteur dans votre liste d’émetteurs

Avant de commencer, rassemblez les renseignements suivants :

U Type d’opération sur titres — Déterminez lequel des types d’opération suivants
décrit 'opération :

» Apport partiel d’actif

» Conversion (effectuée par 'émetteur)

« Dividende en actions

+ Division d’actions

* Fusion, regroupement ou opération de restructuration
* Nouvelle catégorie

* Nouvelle désignation

* Regroupement d’actions

» Autre opération sur titres

U

Date effective — Date a laquelle prend effet 'opération sur titres

U Nom descriptif — Le nom que les autres utilisateurs de SEDI verront dans la liste
des déclarations. Assurez-vous que le nom distingue bien 'opération.

U Description de I'opération sur titres — Les détails de I'opération qui seront
accessibles au public
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U Remarques privées — Remarques privées relatives a I'opération qui, le cas
échéant, ne seront accessibles qu’au personnel des autorités en valeurs

mobiliéres.

Pour des raisons de sécurité, vous serez débranché de SEDI si vous le
laissez inactif pendant plus de 20 minutes. Toute information que vous
aurez saisie sans la déposer est supprimée a votre sortie.

Pour déposer une déclaration d’opération sur titres, vous passerez par les écrans

suivants :

Introduction aux activités
relatives a la déclaration
d’'opérations sur titres
(formulaire 55-102F4)

Déposer une déclaration
d’'opérations sur titres
P (formulaire 55-102F4)

Déposer une déclaration
d’opérations sur titres —
Entrer et déposer les
renseignements

Déposer une déclaration
d’opérations sur titres --

Terminé
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Pour déposer une déclaration d’opération sur titres :
1. Cliquez sur Déclaration d’opération sur titres dans la barre de navigation du
coin supérieur droit.

ECRAN : Introduction aux activités relatives a la déclaration d’opération sur titres
(formulaire 55-102F4)

English | B Page d'accueil agent | M Sotir | Pour nous joindre | B Aide OE awnl 2003

Supplément de profil d'émetteur Deéclaration d'opération surtitres ¥ os renseignements

Ematteur: Cormpagnie ABC 1

afficher un=

Garton e Introduction aux activités relatives au

d'oparation sur

Lires _____ supplément de profil d'émetteur (formulaire 55-

Depaser une

déclaration 102':4)

d'op&ration sur

titras

[ Modfior ume | Les activités relatives 3 |la déclaration d'opération sur titres permattent de faire ce qui suit ¢
déclaration
d'opgration sur » afficher la déclaration d'opdration sur titras on cliquant sur Affichear une déelaration
Litres dopération sur Hires

e dépnszer une déclaration d'operation sur titres en cliguant sur Deposer une déclaration
dnreration sur Hre

2. Cliquez sur Déposer une déclaration d’opération sur titres dans la barre de
navigation de gauche.

W1z, Pourvisionner des directives relatives aux déclarations d’opération sur
titres, cliquez sur Directives relatives aux déclarations d’opération sur
titres.

ECRAN: Déposer une déclaration d’opération sur titres — Formulaire 55-102F4

Déposer une déclaration d'opération sur titres -
Formulaire 55-102F4

Une operation sur Hitres est une operation gul & uhe lnoidence semblable sur lensemble des titres
dune cateégone de Hitres dun emetteur, et Cce, exprime par aociion, Les operations sufranies ne
SOt gy wisess | placernents de drofts, offfes pubiigues de rachat dans 2 cours rormal des
actvites, rachals do dobonduros, expirations do bons de souscriphian ot placemenits prives,

sefectionner Un Hepe opsration sy Hires dans b3 isie of-dessous !

Typa d'operation sur titres IDivigiDn d'actians j

3. Dan la zone de liste déroulante, sélectionnez un Type d’opération sur tirres.

4. Cliquez sur Suivant.
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&1z, Ades fins de référence, la liste des déclarations d’opération sur titres qui
ont déja été déposées apparait au bas de cet écran, sous Déclarations
d’opération sur titres antérieures..

ECRAN: Déposer une déclaration d’opération sur titres — Entrer et déposer les
renseignements

Déposer une déclaration d'opération sur titres -
Entrer et déposer les renseignements

Type d'op&ration sur titres  Division d'actions

Date effective |mar'a ;I |1?| ﬂ IEUDE

Dovnsr 3 lopdration wn norn descriptf @fin Ge i3 Qistinguar d'autres opdrations d'un type similaive,
Danner ce norn en anglals et en francais, Wy 3 oo,

Hom de I'operation sur Uwes  |Division des actions ordinsires [ Stock split on cormmon sheres

Decrive fopdration sur tivres on indiquant rotanrmment los catégores de titres visdes, les catdgorics
de titres racuitant de Fopdration, lor ratios do canversion ou déchange ot fouts maecure ayant
trat 2 'srrondissement. Oonner certe descAntinn B ShFISE e en Francais, Wy 3 el

Description de 'operation sur (e 17 mars 2003, 1a Compagnie 2AC =]
titres Inc. @ annoce la division de ses aclions
ordingires & raison de 2 contre 1.00n

March ¢, 2003, ABC Compagny Inc.
annonced the split of its common

chares ata 111 ratio

Femarques privées 3 =]
I'attention des autorités en
wvaleurs mobiligres

Oeposer Annuler

5. Dans les zones de liste déroulante, sélectionnez un mois et un jour dans les
champs Date effective. Entrez les quatre chiffres de 'année.

Entrez un nom descriptif dans le champ Nom de I'opération sur titres.

Entrez les détails de I'opération que vous voulez rendre publics dans le champ
Description de I'opération sur titres.

Les renseignements que vous entrez dans le champ Description de
I'opération sur titres ne seront pas traduits. Au besoin, entrez les
® renseignements en frangais et en anglais.
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8. Le cas échéant, entrez les remarques privées relatives a I'opération dans le
champ Remarques priveées a I'attention des autorités en valeurs mobiliéres.

Ce champ est facultatif. Ces remarques ne seront accessibles qu’aux autorités en
valeurs mobiliéres.

9. Cliquez sur Déposer, puis cliquez sur OK dans la boite de dialogue.

ECRAN : Déposer une déclaration d’opération sur titres — Terminé

OPTION

Pour annuler la déclaration
d’opération sur titres, cliquez sur
Annuler dans I'écran Déposer
une déclaration d’opération sur
titres — Entrer et déposer les
renseignements, puis cliquez sur
OK dans la boite de dialogue. La
déclaration n’est pas déposée et le
systéme vous raméne a un écran
Déposer une déclaration
d’opération sur titres - Formulaire
55-102F4 vierge.
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Visualisation d’'une déclaration d’opéra-
tion sur titres

Pour visionner une déclaration d’opération sur titres :

U Vous devez avoir un compte d’émetteur ou d’agent — Pour plus de détails, voir
" Création d'un compte d'utilisateur de SEDI ", page 12.

O Vous devez étre entré dans le systéme avec un code d’utilisateur de SEDI valide
et le mot de passe correspondant, et vous devez avoir entré correctement la clé
d’accés d’émetteur — Pour plus de détails, voir " Entrée et sortie ", page 21, et " Le
compte d’emetteur ", page 66.

U Votre compte de SEDI doit étre activé.

Si vous étes un agent, choisissez un émetteur dans votre liste
' d’émetteurs et entrez correctement la clé d’accés d’émetteur. Pour plus
° de détails, voir " Activites relatives aux emetteurs ", page 100.
Vous pouvez aussi visionner les opérations sur titres dans les
déclarations accessibles au public. Pour plus de détails, voir
" Renseignements sur I'émetteur ", page 177.

Pour visionner les détails d’'une déclaration d’opération sur titres :
1. Cliquez sur Déclaration d’opération sur titres dans la barre de navigation du
coin supérieur droit.

ECRAN : Introduction aux activités relatives a la déclaration d’opération sur titres
(formulaire 55-102F4)

English | B Page d'accueil sgent | F Sortir | Pour nous joindre | B Aide

Supplément de profil d"émetteur Déclaration d'opération surtitres ¥os renseignements|

Emetteur : Compagnie ABC T

Afficher une

déclaration = - mg -

doperation e LMItroduction aux activités relatives au

i £ = (Y -
—g‘éf;er —— supplément de profil d'émetteur (formulaire 55-

déclaration 102F4 ) I

d'opération sur

titres

Modifier une Les activités relatives & la déclaration d'opération sur titres permettent de faire ce qui suit :

déclaration

d'opération sur o afficher la déclaration d'opération sur titres en cliquant sur Afficher une déclaration

titres doperation sur titres

+ déposer une déclaration d'opération sur titres en cliguant sur Déposer une déciaration
dnnération sur Htre.

2. Cliquez sur Afficher une déclaration d’opération sur titres dans la barre de
navigation de gauche
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ECRAN :Afficher une déclaration d’opération sur titres

Afficher une déclaration d'opération sur titres

Selectionner une declaration dioperation sur titres dans I3 liste ci-dessous

Date effective Date de depdt Type d'opération|Mom de Depose par
sur titres ion sur
Regroupement
Eegroupement des_ Ac_tmns
2003-03-18 2003-04-08 \ ; ordinaires / Stock JUNTELOO1
d'actions 0
Consaolidation on
Caommon Shares
Division des
Division act_mn_s
2003-03-17 2003-04-08 d'actions ordinaires / Stock JUNTELDOD1
split on commeon
shares

Suivant |

3. Cliquez sur le bouton radio correspondant a la déclaration que vous voulez
visionner. Les déclarations d’opération sur titres sont classées par ordre de date
effective.

4. Cliquez sur Suivant.

ECRAN: Afficher une déclaration d’opération sur titres — Afficher les renseignements

Pour imprimer les détails de I'opération, cliquez sur Version facile a
imprimer. SEDI affiche les détails dans un format facile a imprimer, et la
boite de dialogue Imprimer de votre navigateur s’ouvre. Cliquez sur
Précédent dans I'écran SEDI (PAS sur le bouton du navigateur) pour
retourner a SEDI.

M,
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Modification d’une déclaration d’opéra-
tion sur titres

Pour modifier une déclaration d’opération sur titres::

U Vous devez avoir un compte d’émetteur ou d’agent — Pour plus de détails, voir
" Création d'un compte d'utilisateur de SEDI ", page 12.

O Vous devez étre entré dans le systéme avec un code d’utilisateur de SEDI valide
et le mot de passe correspondant, et vous devez avoir entré correctement la clé
d’accés d’émetteur — Pour plus de détails, voir " Entrée et sortie ", page 21, et " Le
compte d’emetteur ", page 66.

U Votre compte de SEDI doit étre activé.

Si vous étes un agent, choisissez un émetteur dans votre liste
d’émetteurs et entrez correctement la clé d’accés d’émetteur. Pour plus
® de détails, voir " Activités relatives aux emetteurs ", page 100.

Pour modifier les détails d’'une déclaration d’opération sur titres::
1. Cliquez sur Déclaration d’opération sur titres dans la barre de navigation du
coin supérieur droit.

ECRAN : Introduction aux activités relatives a la déclaration d’opération sur titres
(formulaire 55-102F4)

English | F1 Page d'accueil agent | M Sortir | Pour nous joindre | 2003

Supplément de profil d"émetteur Déclaration d'opération surtitres ¥os renseignements

Emetteur : Compagnie ABC T

Afficher une

fmeatner  INtroduction aux activités relatives a la
s déclaration d'opération sur titres (formulaire 55-

Deposer une

declaration 102F4)

d'opeération sur

titras

[ Modifier une | Les activités relatives a la déclaration d'opération sur titres permettent de “aire ce qui suit :
declaration
d_'Dpération sur o afficher la déclaration dopération sur titres en cliquant sur Afficher une déclaration
titras dlopgration sur titres

¢ déposer une déclaration d'opération sur titres en cliguant sur Deposer une déclaration
dopsration sur titres

o rmodifier une déclaration d'opération sur titres en cliquant sur Modifier une déclaration
dopgration sur titres
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2. Cliquez sur Modifier une déclaration d’opération sur titres dans la barre de
navigation de gauche.

ECRAN : Modifier une déclaration d’opération sur titres

Modifier une déclaration d'opération sur titres

Selectionner une declaration d'opération sur titres dans la liste ci-dessous !

Date de dépdt YHE C Sration|i de Dépose par

tion sur
titres
Regroupement
des Actions
ordinaires / Stock JUNTELOO1
Consolidation on
Caormrmon Shares
Division des
actions
ordinaires / Stock JUNTELOO1
split on common
shares

Regroupement

& 2002-02-18 2003-04-08 \ X
d'actions

Diwision

& 2002-02-17 2003-04-08 \ X
d'actions

3. Cliquez sur le bouton radio correspondant a la déclaration que vous voulez modi-
fier. Les déclarations d’opération sur titres sont classées selon la date effective.

4. Cliquez sur Suivant.

ECRAN : Modifier une déclaration d’opération sur titres — Modifier et déposer les
renseignements

Modifier une déclaration d'opération sur titres -
Modifier et déposer les renseignements

Type d'operation sur titres  [Regrouperment d'actions k3|

Date effective |mars ;I |'IE ;I |2EIEI3

Donnar S Fopsration un nom deschiptf 2fn de la distinguer diautres opsSrations dun Hrne sinnilsire,
Danner e hay en ahaiais er an francals, Wy 2 leu,

Hom d= I'opearstion sur titres |Regrnupemer1t des Actionz speciales [ Stock Consolidaton on t

Ddorire Fopdration suy Bitros on indiguant notarmment los catdgorios de Hitres visdos, los catdgorios
de fitres resuwitant oe Foperation, ks ratios de conversion oo dechsnge et doute mesuwre Ivant trair
S Varrondisserment, Donner cellts descrindion en angials et en francais, sy 2 e,

Description de 'opération sur | o 12 mars 2002, la Compagnie ABC =
titres INC. 3 AaNnonce 18 recroupamant 4z ses
actions spéciales a raison de 1 contre
2.00n WMarch 18, 2003, ABC Comparny

Inc. annodnced the consolidatiaon or ils
special shares at s 1:2 ratio,

[
Pemarques privees a -]
I'attention des autoritds en
valeurs mokilieres

[

Deposer I Annuler I
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5. Entrez les nouveaux renseignements dans les champs.

6. Cliquez sur Déposer, puis cliquez sur OK dans la boite de dialogue.
ECRAN : Modifier une déclaration d’opération sur titres — Terminé

Votre déclaration d’opération sur titres a été modifiée.

OPTION

Pour annuler la modification,
cliquez sur Annuler dans I’écran
Modifier une déclaration
d’opération sur titres — Modifier
et déposer les renseignements,
puis cliquex sur OK dans la
boite de dialogue. La déclaration
n’est pas modifiée et le systéme
vous ramene a un I'écran
Modifier une déclaration
d’opération sur titres vierge.
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Renseignements
accessibles au public

Certain des renseignements déposés en format SEDI sont accessibles au public. Il n’est
pas nécessaire d’avoir un code d’utilisateur de SEDI et le mot de passe correspondant
pour visionner les tableaux récapitulatifs, les renseignements sur l'initié ou les
renseignements sur I'émetteur. L'affichage des tableaux récapitulatifs vous permet aussi
de visualiser des déclarations individuelles déposées en format SEDI.

Le présent chapitre contient les sections suivantes:
a
Qa
a

Vous ne pouvez pas visionner les déclarations accessibles au public si
vous étes entré dans le systéme avec un code d'utilisateur de SEDI et le
@ mot de passe correspondant. Pour visionner des déclarations
accessibles au public, sortez du systéme, puis cliquez sur
Renseignements SEDI accessibles au public dans la barre de
navigation du coin supérieur droit.
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Tableaux recapitulatifs

Quatre tableaux récapitulatifs sont accessibles au public:

U Description des opérations d'inities

U Historique des opérations sur titres

U Renseignements sur les initiés par émetteur

0 Sommaire hebdomadaire
La description des opérations d’initiés, les renseignements sur les initiés par émetteur et
les sommaires hebdomadaires sont fondés sur les renseignements déposés par les
initiés. L’historique des opérations sur titres se fonde sur les renseignements déposés
par les émetteurs. Comme on peut facilement obtenir en quelques minutes les
renseignements déposés par les initiés dans le systéme, les rapports générés par SEDI

sont beaucoup plus pratiques et a jour que ceux fondés sur les dépbts conventionnels en
format papier.

Description des opérations d’inities

La description des opérations d’initiés présente le détail des opérations déposées par
des initiés. Ce rapport offre beaucoup d’autres filtres qui vous permettent de raffiner
votre recherche. Par exemple, vous pouvez rechercher un initié en particulier ou tous les
initiés d’'un émetteur donné. Vous pouvez méme fonder votre recherche sur un titre ou le
secteur d’activité de 'émetteur.

Pour visualiser une description des opérations d'’initiés :

ECRAN : Bienvenue au systéme SEDI

English | H Entrer | Pour nous joindre | fide | 24 féwrier 2003

<E:D-
. ‘ Inscrire un utilisateur de SEDI  Renseignements SED] accessibles au public

‘\“ Bienvenue au systéme SEDI

1. Cliquez sur Renseignements SEDI accessibles au public dans la barre de
navigation du coin supérieur droit.
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ECRAN : Introduction aux activités d’acces aux dossiers publics

English | B Entrer | Pour nous joindre | B Aide | 25 mars zooz

Inscrire un utilisateur de SEDI R

ts SEDI acc ibles au public

Introduction aux activités d'acces aux dossiers

Afficher les

renseignements DU blics

sur linitia

Afficher les
renseignements
sur l'emetteur

Renseignements sur l'initié

afficher les Pour afficher des profils d'initiés {administrateurs, memktres de la haute direction et actionnaires
tahleaux importants’ ayant déposé des déclarations d'initiés dans SEDI, cliquer sur Afficher les
récanitulatifs renselgnermrents sur Finitie | L'initié gui ne détient en propriété ni ne négocie aucun titre de
* I'8metteur avec lequel il 3 une relation n'est pas tenu de déposer des profils ou des déclarations
d'initie.

2. Cliquez sur Afficher les tableaux récapitulatifs dans la barre de navigation de
gauche.

ECRAN : Afficher les tableaux récapitulatifs

Selectionnar un rapport 3 exgcuter dans a3 liste des rapports disponibles ci-degsous,
Titres des rapports Description
@ Description des opérations Filtres spéciaux applicables aux opérations d'initiés actifs

d'inities disponibles afin de restreindre les résultats au besain.

 Historigue des operations  Le systéme fournira une liste et une description des

sur titres opérations sur titres correspondant aux critéres de
recherche.
" Renseignements sur les Le systeme fournira une liste de tous les inities reliés a un
inities par émetteur émetteur en particulier; les résultats présentés peuvent

comprendre seulement une liste des noms des inities au
inclure aussi un sommaire des participations de ces
derniers par categarie de titres.

~ Sommaire hebdomadaire Sommaire des operations produit hebdomadairement

3. Cliquez sur le bouton radio Description des opérations d’initiés.

4. Cliquez sur Suivant.

ECRAN : Description des opérations d'initiés — Entrer des critéres de recherche

5. Entrez les critéres selon lesquels vous désirez rechercher des opérations
d’initiés :
Si vous recherchez des déclarations selon I'émetteur et que vous voulez des
résultats classés selon la désignation de titre, cliquez sur le bouton radio

Catégorie de titres a droite de Opération triée par. L'option Initié est
sélectionnée par défaut.
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Devant le champ Indiquer I'initié ou I’émetteur, choisissez dans la zone de liste
déroulante Nom de famille, Dénomination sociale de I'initié¢ ou Dénomination de
I’émetteur.

.1, Sivous sélectionnez Nom de famille de l'initi¢, un champ apparait ou
‘@’ vous pouvez entrer les prénoms de linitié.

Quand vous faites une recherche, servez-vous de la zone de liste
déroulante a cété du champ pour raffiner vos parameétres de recherche.
Choisissez parmi les options suivantes::
» Commence par — Recherche les noms qui commencent par la
séquence entrée dans le champ
» Concorde — Recherche les noms qui correspondent exactement a la
séquence entrée dans le champ

ET/OU

Sous Indiquer la fourchette de dates, entrez dans les zones de liste déroulante
et les champs une fourchette de dates a l'intérieur de laquelle I'opération a eu
lieu.

Vous pouvez aussi fonder votre recherche sur un titre particulier ou sur
@ le secteur d’activité de I'émetteur.

Pour faire une recherche par titre, cliquez sur la case a cocher
correspondant au nom du titre. Pour inclure tous les titres d’un type
donné a vos critéres de recherche, ne cochez aucune des cases ou
cliguez sur Sélectionner tout. Pour exclure un titre de la sélection
apres les avoir tous sélectionnés, cliquez sur la case a cocher
correspondante.

Pour faire une recherche selon le secteur d’activité de I'émetteur,
cliqguez sur le secteur visé dans le champ Classification des secteurs
d’activité de I’émetteur.

6. Cliquez sur Rechercher.

ECRAN : Description des opérations d’initiés — Sélectionner un initié

7. Pour visualiser I'opération d’un initié donné, cliquez sur le bouton Vue a coté du
nom de l'initié.

Oz Si 'opération que vous recherchez n’apparait pas dans la liste des
opérations d’initiés, cliquez sur Préciser les critéres de recherche

@ pour revenir a I'écran Description des opérations d'initiés — Entrer des
critéres de recherche.

Si vous avez fait une recherche par émetteur, cliquez sur le bouton Vue
correspondant a I'émetteur choisi dans la liste.
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ECRAN : Description des opérations d'initiés — Afficher les renseignements sur l'initié

Les opérations qui s’affichent sont classées selon la désignation de titre, le porteur
inscrit, puis la date de I'opération.

.1, Dans la description, les déclarations concernant la méme opération se
(=Y distinguent par les codes suivants:
@ » O — Opération originale
* M — Opération modifiée
* M’ — Deuxiéme modification a I'opération. Les modifications
ultérieures sont indiquées par M”, M, etc.
* MP — Modification a un dépét en format papier
* MP’ — Deuxiéme modification a un dépét en format papier. Les
modifications ultérieures sont indiquées par MP”, MP’”, etc.

OPTIONS

Afficher les remarques
Vous pouvez visualiser les rapports avec ou sans le remarques générales. Cliquez sur Oui
au haut du rapport pour faire apparaitre ou disparaitre les remarques.

Télécharger le rapport en PDF

Pour télécharger un rapport en format PDF, cliquez sur Télécharger un rapport en PDF. Le
document PDF s’ouvre dans votre navigateur, cliquez sur le bouton Imprimer de votre
navigateur pour imprimer le rapport, puis cliquez sur le bouton Précédente de votre
navigateur pour revenir a SEDI.

Préciser larecherche
Cliquez sur Préciser les criteres de recherche pour revenir a I'écran Description des
opérations d’initiés — Entrer des critéres de recherche.

Afficher la description pour un initié
Cliquez sur Retourner aux résultats de la recherche pour revenir a I'écran Description
des opérations d’initiés — Sélectionner un initié.

Historigue des opérations sur titres

L’historique des opérations sur titres présente les déclarations d’'opérations sur titres qui
ont été déposées par les émetteurs. Ces déclarations, qui portent sur des opérations sur
titres telles que le fractionnement ou le regroupement d’actions, aident les initiés a
produire leurs déclarations en leur fournissant des renseignements exacts et a jour sur
I'émetteur.
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Pour visualiser un historique des opérations sur titres:

ECRAN : Bienvenue au systéme SEDI

English | E Entrer | Pour nous joindre | B Aide | 24 féurier 2003

Inscrire un utilisateur de SEDI  Renseig ts SED]1 accessibles au public

Bienvenue au systéme SEDI

1. Cliquez sur Renseignements SEDI accessibles au public dans la barre de
navigation du coin supérieur droit.

ECRAN : Introduction aux activités d’accés aux dossiers publics

English | Bl Entrer | Pour nous joindre | B Aide | 25 rmars 2003

Inscrire un utilisateur de SEDI  Renseignements SEDI accessibles au public

Introduction aux activités d'acceés aux dossiers

Afficher les -
renseignements U blics
L=ur llinitis
Afficher las
renseignements
sur I'émetteur

Renseignements sur l'initié

[ afficher les Pour afficher des profils d'inities (administrateurs, memtres de la haute direction et actionnaires
tahleaux importants) ayant déposé des déclarations d'initiés dans SEDI, cliquer sur Afficher les
récanpitulatifs rensalignerrents sur initie | L'initié qui ne détient en propriété ni ne négocie aucun titre de

* 'émetteur avec lequel il 3 une relation n'est pas tenu de déposer des profils ou des déclarations

d'initié.

2. Cliquez sur Afficher les tableaux récapitulatifs dans la barre de navigation de
gauche.

ECRAN : Afficher les tableaux récapitulatifs

Selectionner un rapport 3 executer dans 3 liste des rapports disponibles ci-dessous,
Titres des rapports Description
¢~ Description des opérations Filtres spéciaux applicables aux opérations d'initiés actifs

dlinitigs disponibles afin de restreindre les résultats au besain.

@ Historiqgue des opérations  Le systéme fournira une liste et une description des

sur titres operations sur titres correspondant aux critéres de
recherche.
 Renseignements sur les Le systéme fournira une liste de tous les initiés reliés & un
initiés par émetteur émetteur en particulier; les résultats présentés peuvent

comprendre seulement une liste des noms des initiés ou
inclure aussi un sommaire des participations de ces
derniers par catégorie de titres.

 Sommaire hebdomadaire Sommaire des opérations produit hebdomadairement

3. Cliquez sur le bouton radio Historique des opérations sur titres.

4. Cliquez sur Suivant.
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ECRAN : Historique des opérations sur titres — Entrer des critéres de recherche

5. Entrez les critéres selon lesquels vous voulez rechercher des opérations sur
titres :

Dans les zones de liste déroulante et les champs prévus a cette fin, entrez une
Fourchette de dates de dépot. Les résultats de la recherche comprennent
uniquement les opérations sur titres qui ont été déposées a I'intérieur de cette
fourchette de dates.

Olz, Pour raffiner votre recherche, vous pouvez:
* Entrer la dénomination d’un émetteur dans le champ Dénomination
@ de I'’émetteur. Précisez vos paramétres de recherche dans la zone
de liste déroulante placée a c6té de ce champ.

» Sélectionnez le territoire, I'autorité principle ou le type d’opération sur
titres. Pour inclure tous les éléments d’une catégorie a vos critéres
de recherche, ne cochez aucune des cases ou cliquez sur
Sélectionner tout. Pour annuler la sélection d’un élément aprés les
avoir tous sélectionnés, cliquez sur la case a cocher correspondante.

6. Cliquez sur Rechercher.

Si vous avez utilisé le critére de recherche Dénomination de I'émetteur
dans I'écran Historique des opérations sur titres — Entrer des criteres de
recherche, I'écran Historique des opérations sur titres — Sélectionner un
émetteur s’ouvre.

M,

Pour afficher les détails relatifs & un émetteur en particulier, trouvez-le
dans la liste et cliquez sur le bouton Vue correspondant.

Si I'émetteur dont vous voulez consulter la description n’apparait pas
dans la liste des déclarations d’opérations sur titres, cliquez sur
Préciser les critéres de recherche pour revenir a I'écran Historique
des opérations sur titres — Entrer des criteres de recherche.

ECRAN : Historique des opérations sur titres — Afficher les résultats

OPTIONS

Télécharger le rapport en PDF

Pour télécharger un rapport en format PDF, cliquez sur Télécharger un rapport en PDF. Le
document PDF s’ouvre dans votre navigateur. Cliquez sur le bouton Imprimer de votre
navigateur pour imprimer le rapport, puis cliquez sur le bouton Précédente de votre
navigateur pour revenir a SEDI.

Préciser larecherche
Cliquez sur Préciser les criteres de recherche pour revenir a I'écran Description des
opérations d’initiés — Entrer des critéres de recherche.
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Rapport de renseignements sur les initiés par émetteur

Le rapport de renseignements sur les initiés par émetteur présente la liste de tous les
initiés ayant des relations avec un émetteur donné. Ce rapport donne le solde de cléture
de tous les titres détenus par un initié a I'égard d’'un émetteur donné.

Pour visualiser un rapport de renseignements sur les initiés par émetteur:

ECRAN : Bienvenue au systéme SEDI

English | E Entrer | Pour nous joindre | @& Aide | 24 féurier 2003

Inscrire un utilisateur de SEDI  Renseignements SED] accessibles au public

Bienvenue au systéme SEDI

1. Cliquez sur Renseignements SEDI accessibles au public dans la barre de
navigation du coin supérieur droit.

ECRAN : Introduction aux activités d’acces aux dossiers publics

English | E Entrer | Pour nous joindre |

&ide | 25 rmars 2002

Inscrire un utilisateur de SEDI = Renseignements SEDI accessibles au public

Introduction aux activités d'acces aux dossiers

Afficher les

renseignements pu blics

sur l'initia

Afficher les . I
renseignements Renseignements sur l'initié

sur l'emetteur

Afficher les Pour afficher des profils d'initiés {administrateurs, memkres de |a haute direction et actionnaires
tahleaux importants) ayant déposé des déclarations d'initiés dans SEDI, cliquer sur Afficher les
récapitulatifs renseignerrents sur Mnitié | Linitié qui ne détient en propriété ni ne négocie aucun titre de
h I'éemetteur avec lequel il 3 une relation n'est pas tenu de déposer des profils ou des declarations
d'initie,

2. Cliquez sur Afficher les tableaux récapitulatifs dans la barre de navigation de
gauche.
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ECRAN : Afficher les tableaux récapitulatifs

¢ Description des opérations Filtres spéciaux applicables aux opérations d'initiés actifs

" Historique des opérations  Le systéme fournira une liste et une description des

sur titres opérations sur titres correspondant aux critéres de
recherche.
* Renseignements sur les Le systéme fournira une liste de tous les inities reliés a un
initiés par émetteur ametteur en particulier; les résultats présentés peuvent

{~ Sommaire hebdomadaire Sommaire des aperations produit hebdomadairement

Selectionner un rapport 3 exgcuter dans g liste des rapports disponibles ci-dessous,
Titres des rapports Description

d'inities disponibles afin de restreindre les résultats au besaoin.

comprendre seulement une liste des noms des inities ou
inclure aussi un sommaire des participations de ces
derniers par categarie de titres.

3. Cliquez sur le bouton radio devant Renseignements sur les initiés par

émetteur.

4. Cliquez sur Suivant.

ECRAN : Renseignements sur les initiés par émetteur — Entrer des critéres de recherche

5. Entrez les critéres selon lesquels vous désirez rechercher des initiés :

a) Dans la zone de liste déroulante, sélectionnez la Dénomination de I'émetteur

ou le

b) Entrez la dénomination de I'émetteur ou son numéro de profil SEDAR dans le

Numéro d’émetteur.

champ.

M,

Quand vous faites une recherche, servez-vous de la zone de liste
déroulante a cété du champ pour raffiner vos parameétres de recherche.
Choisissez parmi les options suivantes::
» Commence par — Recherche les éléments qui commencent par la
séquence entrée dans le champ
» Concorde — Recherche les éléments qui correspondent exactement
a la séquence entrée dans le champ

Si vous faites une recherche par numéro d’émetteur, le seul choix
possible est Concorde.

Pour préciser votre recherche, spécifiez une fourchette de dates de
rapport comme critere de recherche au moyen des fléches de liste
déroulante et des champs. Lorsque vous spécifiez une fourchette de
dates, les résultats de la recherche comprennent uniquement les
rapports ou la derniere opération déposée par l'initié a 'égard de
I'émetteur s’est produite a I'intérieur de cette fourchette de dates.

6. Cliquez sur Rechercher.
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ECRAN : Renseignements sur les initiés par émetteur — Sélectionner un émetteur

7. Pour visualiser la description d’un initié, cliquez sur le bouton Vue a cété de la

dénomination de I'’émetteur dans la liste.

Si I'émetteur a I'’égard duquel vous recherchez des renseignements sur
un initié n’apparait pas dans la liste des rapports sur les renseignements
sur les initiés par émetteur, cliquez sur Préciser les critéres de
recherche pour revenir a I'écran Renseignements sur les initiés par
émetteur — Entrer des critéres de recherche.

M,

ECRAN : Renseignements sur les initiés par émetteur — Afficher les résultats

OPTIONS

Télécharger le rapport en PDF

Pour télécharger un rapport en format PDF, cliquez sur Télécharger un rapport en PDF. Le
document PDF s’ouvre dans votre navigateur. Cliquez sur le bouton Imprimer de votre

navigateur pour imprimer le rapport, puis cliquez sur le bouton Précédente de votre
navigateur pour revenir a SEDI.

Préciser la recherche

Cliquez sur Préciser les criteres de recherche pour revenir a I'écran Description des

opérations d’initiés — Entrer des critéres de recherche.

Afficher les résultats
Cliquez sur Retourner aux résultats de la recherche pour revenir a I'écran
Renseignements les initiés par émetteur — Sélectionner un émetteur.

Sommaire hebhdomadaire

Le sommaire hebdomadaire présente toutes les opérations déposées en format SEDI au
cours de la semaine précédente. Les sommaires hebdomadaires sont générés tous les
jeudis a 16 heures et son mis en ligne sur le site Web SEDI au cours de la nuit suivante.

SEDI donne accés au sommaire hebdomadaire des trois derniéres semaines. Le

sommaire hebdomadaire peut étre trié selon les critéres suivants:

U Parinitié — Dresse la liste de toutes les opérations par émetteur pour chaque initié

au cours de la période donnée
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U Par catégorie de titres — Dresse la liste de toutes les opérations par émetteur pour
chaque catégorie de titres (p. ex., actions ordinaires, actions privilégiées, etc.) au
cours de la période donnée

Oz En raison de I'importante quantité d’information contenue dans un
sommaire hebdomadaire, ces documents sont assez volumineux, et
leur téléchargement prend parfois plusieurs minutes. Si vous vous
intéressez a un initié ou a un émetteur en particulier, ou si vous avez
besoin de renseignements qui datent de plus de trois semaines, il est
préférable de consulter une description des opérations d'initiés. Pour
plus de détails, voir " Description des opérations d’inities ", page 161.

Pour visualiser un sommaire hebdomadaire :

ECRAN : Bienvenue au systéme SEDI

English | B Entrer | Pour nous joindre | @ Aide | 24 février 2003

Insctire un utilisateur de SEDI  Renseignements SED] accessibles au public

Bienvenue au systéeme SEDI

1. Cliquez sur Renseignements SEDI accessibles au public dans la barre de
navigation du coin supérieur droit.

ECRAN : Introduction aux activités d’acces aux dossiers publics

English | E Entrer | Pour nous joindre | B Aide | 25 mars 2003

Inscrire un utilisateur de SEDI  Renseignements SEDI accessibles au public

T Introduction aux activités d'acceés aux dossiers
renseignements publics

sur l'initie

Afficher les ) e
renseignements Renseignements sur l'initié

sur I'émetteur

Afficher les Pour afficher des profils d'initiés (administrateurs, memkres de la haute direction et actionnaires
tableausx importants) ayant déposé des déclarations d'initiés dans SEDI, cliquer sur Afficher les
récapitulatifs renseignernents sur initie | L'initié qui ne détient en propriété ni ne négocie aucun titre de
* '&metteur avec lequel il 2 une relation n'est pas tenu de déposer des profils ou des déclarations
d'initié.

2. Cliquez sur Afficher les tableaux récapitulatifs dans la barre de navigation de
gauche.
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ECRAN : Afficher les tableaux récapitulatifs

Selectionner un rapport 3 exgcuter dans g liste des rapports disponibles ci-dessous,
Titres des rapports Description
¢ Description des opérations Filtres spéciaux applicables aux opérations d'initiés actifs

d'inities disponibles afin de restreindre les résultats au besaoin.

" Historique des opérations  Le systéme fournira une liste et une description des

sur titres opérations sur titres correspondant aux critéres de
recherche.
" Renseignements sur les Le systéme fournira une liste de tous les inities reliés a un
initiés par émetteur ametteur en particulier; les résultats présentés peuvent

comprendre seulement une liste des noms des inities ou
inclure aussi un sommaire des participations de ces
derniers par categarie de titres.

+ Sommaire hebdomadaire Sommaire des aperations produit hebdomadairement

3. Cliquez sur le bouton radio devant Sommaire hebdomadaire.

4. Cliquez sur Suivant.

ECRAN : Sommaire hebdomadaire — Télécharger un rapport

Sommaire hebdomadaire - Télécharger un
rapport

POFE  Sommaire hebdomadaire - La semaine dernigre @ Trié par initié
BEDF  Sommaire hebdomadaire - La semaine dernigre © Trie par categarie de titres
PDF  Sommaire hebdomadaire - Il y a deux semaines @ Trié par initié
POE  Sommaire hebdaomadaire - Il v a deux semaines @ Trie par categorie de titres
POF  Sommaire hebdomadaire - Il y a trois semaines @ Trigé par initié
POFE  Sommaire hebdomadaire - Il y a trois semaines @ Trié par catégorie de titres
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5. Cliquez sur PDF devant le rapport désiré, puis cliquez sur OK dans la boite de
dialogue pour télécharger le rapport.

.1, Ces rapports sont parfois tres volumineux et leur télechargement peut
\@’ prendre plusieurs minutes.

Dans la description, les déclarations concernant la méme opération se
distinguent par les codes suivants:
* O — Opération originale
* M — Opération modifiée
* M’ — Deuxiéme modification a I'opération. Les modifications
ultérieures sont indiquées par M”, M, etc.
* MP — Modification a un dépét en format papier
* MP’ — Deuxiéme modification a un dépdbt en format papier. Les
modifications ultérieures sont indiquées par MP”, MP’”, etc.

Le document PDF s’ouvre dans votre navigateur. Cliquez sur le bouton
Imprimer de votre navigateur pour imprimer le rapport, puis cliquez sur
le bouton Précédente de votre navigateur pour revenir a SEDI.

172 Guide de I'utilisateur de SEDI



Renseignements accessibles au public

Renseignements sur l'initié

Certains renseignements sur les initiés déposés en format SEDI sont accessibles au
public.

' Les renseignements personnels, notamment I'adresse et le numéro de
téléphone, ne font pas partie des renseignements accessibles au public.

Pour visualiser des renseignements sur un initié :

ECRAN : Bienvenue au systéme SEDI

English | E Entrer | Pour nous joindre | B Aide | 24 féwrier 2003

Inscrire un utilisateur de SEDI  Renseignements SED] accessibles au public|

Bienvenue au systéme SEDI

1. Cliquez sur Renseignements SEDI accessibles au public dans la barre de
navigation du coin supérieur droit.

ECRAN : Introduction aux activités d’acces aux dossiers publics

English | E Entrer | Pour nous joindre | B Aide | 25 mars 2003

Inscrire un utilisateur de SEDI  Renseignements SEDI accessibles au public

Introduction aux activités d'accés aux dossiers

afficher les -

renseignements publICS

sur l'initig

Afficher les . e
renseignements Renseignements sur l'initié

sur I'émetteur

[ afficher les  Pour afficher des profils d'initiés (administrateurs, memtres de la haute direction et actionnaires
tahbleaus importants] ayant déposé des déclarations d'inities dans SEDI, cliquer sur Afficher les
récapitulatifs renssigherrents sur Finitie | L'initié gui ne détient en proprigté ni ne négocie aucun titre de

* I'émetteur avec lequel il a une relation n'est pas tenu de déposer des profils ou des déclarations

d'initig.

2. Cliquez sur Afficher les renseignements sur I'initié dans la barre de navigation
de gauche.
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ECRAN : Afficher les renseignements sur l'initié

Afficher les renseignements sur l'initié

Sélectionner I'une des options suivantes :

Option 1 fechercher en entrant e numéro Jdinitie,
Numeéro d'initié

Option 2 & cet initfe est une personne physique, rechercher en entrant g nom de

finitie,
Mom de famille [Untel [Cancords |
Prénoms de l'initié IJean_Ju|ES ICDnCDrde |

Option 3 Sicet initie est une societe, rechercher en entrant la denomination sociale
ds [initie,
Dénarmination
sociale de l'initié

Commence par j

Option 4 fechercher tous les inities 3 Fegard dun emetteur en entrant e numero
Femetteur,

Murméro d'émetteur

Option 5 Rechercher tous les Infties 3 Fegard dun emettour en entrant a2
denormination de l'émetteur.

Dénomination de I
I'émetteur

Commence par j

Fechercher | Festaurer |

3. Recherchez l'initié en sélectionnant 'une des options suivantes :

Q

Option 1 — Entrez le numéro d’initié dans le champ Numéro d’initié. Le
numéro d’initié est émis au moment de la création du profil d’initi€. Pour plus
de détails, voir " Creéation d’un profil d’initie ", page 27.

Option 2 — Si l'initié est une personne physique, entrez le nom de famille et les
prénoms de l'initié dans les champs Nom de famille et Prénoms de l'initié.

Option 3 — Si l'initié est une société, entrez sa dénomination dans le champ
Dénomination sociale de l'initié.

Option 4 — Entrez le numéro de profil SEDAR de I'émetteur a I'égard duquel
l'initié est un initié dans le champ Numéro d’émetteur.

Option 5 — Entrez la dénomination de 'émetteur a 'égard duquel l'initié est un
initié dans le champ Dénomination de I’émetteur.
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alz, Quand vous faites une recherche, servez-vous des zones de liste
déroulante a c6té des champs pour raffiner vos parameétres de
@ recherche. Choisissez parmi les options suivantes:
» Commence par — Recherche les éléments qui commencent par la
séquence entrée dans le champ
» Contient — Recherche les éléments qui contiennent la séquence
entrée dans le champ

» Concorde — Recherche les éléments qui correspondent exactement
a la séquence entrée dans le champ

4. Cliquez sur Rechercher.

\\If/

@ Pour vider tous les champs, cliquez sur Restaurer.

ECRAN : Afficher les renseignements sur l'initié — Afficher les résultats de la recherche

Afficher les renseignements sur l'initié - Afficher
les résultats de la recherche

Mention: &- Le nom de l'initié précedent correspond aux critéres de recherche. Le nom de l'initié
actuel est affiché.

S s _ne e o | DEnomination de Dénomination
om da linitis ) _ .. |Municipalité de
|'J|_|m de l'initié Numero dinitie | P tteur (an d nettaur

ttel
au complet ettevr

¢ Untel, Jean-  JUNTELOO4 Montreal

ABC Company Compagnie ABC
Jules

Inc. Inc.

Suivant | MNouwvelle recherche |

5. Cliquez sur le bouton radio correspondant a l'initié dont vous voulez consulter le
profil.

6. Cliquez sur Suivant.

.1, Silinitié que vous recherchez n'apparait pas dans les résultats de la
~ s . Ty
@ recherche, cliquez sur Nouvelle recherche pour revenir a I'écran

Afficher les renseignements sur l'initié, puis modifiez ou raffinez votre
recherche.
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ECRAN : Afficher le profil d’initié

Pour imprimer une copie du profil d’initié, cliquez sur Version facile a

imprimer. SEDI affiche le profil dans un format facile a imprimer et la
@ boite de dialogue Imprimer de votre navigateur s’ouvre. Cliquez sur
Précédent dans I'écran SEDI (PAS sur le bouton du navigateur) pour
retourner a SEDI.
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Renseignements sur I’'émetteur

Certains renseignements sur les émetteurs sont accessibles au public par SEDI. Ces

renseignements sont déposés dans le Systéme électronique de données, d’analyse et
de recherche (SEDAR) et dans SEDI.

L]

Certains renseignements déposés sur les émetteurs sont confidentiels
et n‘apparaissent pas dans les renseignements accessibles au public.

Pour visualiser les renseignements sur 'émetteur:

ECRAN : Bienvenue au systéme SEDI

English | B Entrer | Pour nous joindre | E Aide | 24 féurier 20032

Insciire un utilisateur de SEDI  Renseignements SED] accessibles au public

Bienvenue au systeme SEDI

1. Cliquez sur Renseignements SEDI accessibles au public dans la barre de

navigation du coin supérieur droit.

ECRAN : Introduction aux activités d’accés aux dossiers publics

Afficher les

renseignements
sur l'initia
Afficher les
renseignements
sur I'émetteur
Afficher les
tableaus

récaiitulatifs

English | E Entrer | Pour nous joindre |

Inscrire un utilisateur de SEDI

Introduction aux activités d'acces aux dossiers
publics

Renseignements sur l'initié

Pour afficher des profils d'initiés (administrateurs, memkres de la haute direction et actionnaires
impartants) ayant déposé des déclarations d'initiés dans SEDI, cliquer sur Afficher les
renseignerrents sur Findtié . L'initié qui ne détient en propriété ni ne négocie aucun titre de
'Emetteur avec lequel il 3 une relation n'est pas tenu de déposer des profils ou des déclarations
d'initig.

Aide | 25 mars 2003

Renseignements SEDI accessibles au public

2. Cliquez sur Afficher les renseignements sur I’émetteur dans la barre de

navigation de gauche.
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ECRAN : Sélectionner un émetteur
3. Recherchez I'émetteur au moyen de I'une des options suivantes:

O Option 1 — Entrez le numéro de profil SEDAR dans le champ Numéro
d’émetteur.

U Option 2 — Entrez la dénomination de I'émetteur dans le champ
Dénomination de I’émetteur.

Olz, Quand vous faites une recherche, servez-vous des zones de liste
déroulante a c6té des champs pour raffiner vos paramétres de
@ recherche. Choisissez parmi les options suivantes :
» Commence par — Recherche les éléments qui commencent par la
séquence entrée dans le champ
» Contient — Recherche les éléments qui contiennent la séquence
entrée dans le champ
» Concorde — Recherche les éléments qui correspondent exactement
a la séquence entrée dans le champ

4. Cliquez sur Rechercher.

M7,
@ Pour vider tous les champs, cliquez sur Restaurer.

ECRAN : Sélectionner un émetteur — Afficher les résultats de la recherche

5. Cliquez sur le bouton radio correspondant a 'émetteur a propos duquel vous
voulez consulter des renseignements.

6. Cliquez sur Suivant.

Oz Si I'émetteur recherché n’apparait pas dans les résultats de la
recherche, cliquez sur Nouvelle recherche pour revenir a I'écran

@ Afficher les renseignements sur l'initié, puis modifiez ou raffinez votre
recherche.
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ECRAN : Afficher un profil d’émetteur et un supplément

Affizher les
renseignements
sur l'initie

Afficher una
céclaration
c'opération
sur titres
Afficher une
césignation
ce titre
affizher les
tabeaux
recapitulatifs

Emetteur : Compagnie ABC T

E Entrer | Pour nous joindre |

InscHre un utilisateur de SEDI

Aide

| 08 awril 20

Renseignements SEDI accessibles au public

Afficher un profil d'émetteur et un supplément

Numeéro d'emetteur

Denomination sociale au com
Dénomination sociale au com
Classification des secteurs d'

plet {en anglais)
plet {en frangais)
activite

Territoire(s) dans lequel I'émetteur est assujetti

Symbole boursier
Bourses ou marchés

Emetteur précédent
Siége social

Service

Asdresse {numero et rue)

Municipalité {p. ex. wville)
Province, territoire ou Etat
Pays

Code postal

Numero de téléphane de jour
Muméro de télécopieur
Adresse postale

Adresse (huméro et rue)

Municipalité (p. ex. ville)
Province, territcire ou Etat
Pays

Code postal

Muméro de téléphone de jour
Numeéro de télécopieur

Bour Imprimer ces rensaignerments, cliquer sur Version facis

a imprimer,

Ligne 1
Ligne 2

Ligrne 1
Ligne 2

00019040

ABC Company Inc.
Compagnie ABC Inc,
Divers

Toutes lzs provinces

ABC
Canada - TSE
Etats-Unis - NYSE
Mon

123, des Grandes Boulevards
Bureau 350

Maontreal

Quebec

Canada

H7H 8318

123, Des Grands Boulewvards
Bureau 350

Maontréa

Quéhec

Canada

H7H 818

Yersion facile & imprimer |

La barre de navigation de gauche se développe et offre les options supplémentaires

suivantes :

Q Afficher un profil d’émetteur et un supplément

O Afficher une déclaration d’opération sur titres

O Afficher une désignation de titre
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Affichage d’un profil d’émetteur et d'un supplément

Sélectionnez cette option pour visualiser les sections pertinentes du profil d’émetteur
SEDAR et du supplément de SEDI.

.1, Pourimprimer une copie du supplément de profil d'émetteur, cliquez sur

(Y Version facile a imprimer. SEDI affiche le supplément de profil

@ d’émetteur dans un format facile a imprimer et la boite de dialogue
Imprimer de votre navigateur s’ouvre. Cliquez sur Précédent dans
I'écran SEDI (PAS sur le bouton du navigateur) pour retourner a SEDI.

Affichage d’une déclaration d’opération sur titres

Sélectionnez cette option pour visualiser des déclarations d’opérations sur titres
déposées par 'émetteur.

ECRAN : Afficher une déclaration d’opération sur titres

Afficher une déclaration d'opération sur titres

Sefectionner une declaration d'operation sur titres dans la liste ci-dessous !

E:l.atEe effective Date de depdt Type d'opération sur |Nom de l'opération sur

titres titres

Regroupement des
Regroupement Actions ordinaires /
d'actions Stock Consolidation on
Common Shares
Division des actions
i 2003-03-17 2003-04-08 Division d'actions ordinaires / Stock split

on common shares
Suivant |

e 2003-03-18 2003-04-08

1. Cliquez sur le bouton radio correspondant a la déclaration que vous voulez
consulter.

2. Cliquez sur Suivant.

ECRAN : Afficher une déclaration d’opération sur titres — Afficher les renseignements

.1, Pourimprimer une copie de la déclaration d’opération sur titres, cliquez

(Y sur Version facile & imprimer. SEDI affiche la déclaration d’opération

@ sur titres dans un format facile a imprimer et la boite de dialogue
Imprimer de votre navigateur s’ouvre. Cliquez sur Précédent dans
I'écran SEDI (PAS sur le bouton du navigateur) pour retourner a SEDI.
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Visualisation d’'une désignation de titre

Sélectionnez cette option pour visualiser la liste des titres en circulation et archivés dans

le supplément de profil d’émetteur.

ECRAN : Afficher une désignation de titre

Afficher une désignation de titre

Sulvant.

Titres en circulation

Série 2

Suivant |

Pour plus de renseighements sur un titre indique ci-dessous, selectionner le titre et cliquer sur

Designation de titre Designation de titre sous-jacent [Date de dépdt
i~ actions ordinaires 2003-04-08
- Options Actions ordinaires 2003-04-08
Titres archivés

Designation de titre Designation de titre sous-jacent [Date d'archivage
i~ Actions privilegiees rachetables, 2003-04-08

1. Cliquez sur le bouton radio correspondant au titre que vous désirez consulter.

2. Cliquez sur Suivant.

ECRAN : Afficher une désignation de titre — Afficher la description du titre

Pour imprimer la description du titre, cliquez sur Version facile a

@ imprimer. SEDI affiche la description dans un format facile a imprimer

et la boite de dialogue Imprimer de votre navigateur s’ouvre. Cliquez sur
Précédent dans I'écran SEDI (PAS sur le bouton du navigateur) pour
retourner a SEDI.
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10

Le présent chapitre contient la réponse a des questions fréequemment posées sur
I'utilisation du site web SEDI.

Pour plus de détails sur la conformité a la législation canadienne en valeurs mobiliéres,
pour obtenir réponse a des questions particulieres concernant les exigences relatives
aux deéclarations d'’initié qui s’appliquent a vous ou pour obtenir de I'aide a la navigation
dans le systéme, consultez le site Web des Autorités canadiennes en valeurs mobilieres
(ACVM) a www.csa-acvm.ca ou le site Web de l'autorité en valeur mobiliére de votre
juridiction.

Pour obtenir un soutien technique ou régler un probléme de mot de passe ou de clé

d’accés, communiquez avec le service d’aide de CDS INC. au 1-800-219-5381. Ce
service est offert en francgais et en anglais.

Question

Réponse

Comment savoir si jai déposé ma déclaration
correctement ?

SEDI génére un message d’erreur si vous
avez exécuté une opération illégale a
l'intérieur du systéme. En cas de désaccord
avec les renseignements que vous déposez,
le personnel des autorités en valeurs
mobilieres communiquera avec vous.

SEDI accepte-t-il des caractéres génériques
dans la recherche ? Qu’en est-il des énoncés
ET et OU ? Autrement dit, puis-je rechercher
deux éléments a la fois (a ET b) ou I'un de
deux éléments (a OU b) d’un seul coup ?

SEDI n’accepte ni caractéres génériques, ni
énoncés ET ou OU. Les paramétres de
recherche sont définis pour chaque recherche.

Qu’arrive-t-il si deux utilisateurs essaient en
méme temps de déposer des renseignements
a I'égard d’'un émetteur (ou d’'un initié) ?

Le deuxiéme utilisateur qui essaie de déposer
des renseignements recevra un message
d’erreur.

182

Guide de I'utilisateur de SEDI



http://csa-acvm.ca
http://csa-acvm.ca

Dépannage

Question

Réponse

J’ai cliqué sur le bouton Précédente de mon
navigateur. Que faire ?

Cliquez sur la barre de navigation pour tenter
de nouveau I'opération. En cas d’échec,
sortez de SEDI, puis entrez-y de nouveau. Si
vous étes incapable de sortir, fermez votre
navigateur Internet, ouvrez-le de nouveau et
essayez d’entrer dans le systéme. Tous les
renseignements que vous avez entrés sans
les attester ou les déposer seront supprimés a

votre sortie.

Mon navigateur indique « Impossible d’afficher
la page ». Que faire ?

Communiquez avec le service d’aide de CDS
INC.

Le systéme est trés lent. Que faire ?

Communiquez avec le service d’aide de CDS
INC.

Mon navigateur ou mon ordinateur s’est
planté au milieu d’'un dépbt. Que faire ?

Si votre navigateur se plante, SEDI pourrait
vous interdire 'accés au systéme pendant

20 minutes. Si vous étes incapable d’entrer
dans le systéme aprés 20 minutes, communi-
quez avec le service d’aide de CDS INC.

Si vous n’aviez pas attesté votre déclaration
avant le plantage, il vous faudra entrer les
renseignements de nouveau.

Si vous étes incapable de déposer votre
déclaration d'initié diment remplie avant
I'échéance du dépdt a cause d’'un probléme
technique, vous pouvez vous prévaloir de la
dispense pour difficultés temporaires. Dépo-
sez la déclaration au moyen du formulaire
papier de déclaration d'’initié, et écrivez

« DEPOT EN VERTU DE LA DISPENSE
POUR DIFFICULTES TEMPORAIRES » au
haut du formulaire. Transmettez le formulaire
papier par télécopieur aux autorités en valeurs
mobilieres.

J’ai fait une erreur dans un écran précédent.
Que faire ?

Si vous avez transmis les données au serveur
(en cliquant sur le bouton Attester ou
Déposer), vous pouvez éditer ou modifier les
renseignements. Pour vérifier si vos données
ont été déposées, consultez les déclarations
accessibles au public.

Si vous n’avez pas transmis les données au
serveur, cliquez sur Annuler ou sur Editer. En
I'absence d’un bouton Annuler, cliquez sur le
lien qui mene a votre page d’accueil (Page
d’accueil de I'agent, Page d’accueil de l'initié
ou Page d’accueil du représentant de I'émet-
teur) et recommencez la tache.
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Question

Réponse

Pourquoi suis-je incapable d’entrer dans
SEDI?

SEDI vous interdit 'accés au systéme
pendant 20 a 30 minutes::

* si vous avez tenté trois fois de suite d’y
entrer avec un mot de passe inexact;

* si vous avez fermé votre navigateur
pendant que vous étiez dans le systéme
SEDI.

Aprés 20 a 30 minutes, vous pourrez entrer en
donnant le bon mot de passe.

Les mots de passe et les clés d’accés ont-ils
une date d’expiration ? Si oui, quelle est-elle ?

Les mots de passe expirent un an et 90 jours
apres leur création. Les clés d’acces n’ont pas
de date d’expiration.

J’ai oublié mon mot de passe. Que faire ?

Communiquez avec le service d’aide de CDS
INC. Assurez-vous d’avoir la réponse a la
question confidentielle que vous avez donnée
en créant votre compte.

Combien de temps faut-il pour activer mon
compte de SEDI?

Si vous transmettez votre formulaire 55-
102F5 (Inscrire un utilisateur de SEDI) par
télécopieur, il faut normalement environ
24 heures pour valider votre compte.

Ai-je besoin d’'un compte de SEDI pour con-
sulter des rapports ?

Non. Tous les membres du public peuvent
consulter des rapports. Cliquez sur
Renseignements SEDI accessibles au
public dans la barre de navigation du coin
supérieur droit.

Si mon compte a été désactivé ou annulé,
puis-je en créer un nouveau ?

Oui.

184

Guide de I'utilisateur de SEDI




Annexe 1: Soldes

Lorsque vous déposez une déclaration d’initieé, SEDI calcule le solde de chaque position
sur les titres. Pour SEDI, une position regroupe I'émetteur, la désignation de titre et le
porteur inscrit.

La premiére fois que vous déposez une déclaration d’initié a I'égard d’un titre, SEDI vous
demande le solde d’ouverture de cette position. La prochaine fois que vous déposerez
une déclaration concernant la méme position (c.-a-d. ayant le méme émetteur, la méme
désignation de titre et le méme porteur inscrit), SEDI ajoutera votre acquisition ou
soustraira votre aliénation en conséquence. Lorsque vous finirez de déposer la
déclaration d’initieé, SEDI affichera le solde de cléture qu’il aura calculé pour ce titre.

La présente annexe contient les sections suivantes :
a
a
a

Positions

SEDI calcule un solde unique pour chaque position déposée a I'égard de I'émetteur. La
position est la combinaison d’'une désignation de titre et du porteur inscrit.
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Exemple

Si vous détenez directement et indirectement des actions ordinaires d’'un émetteur, vous
déclarez les deux positions séparément, comme suit:

Date Date de Désignation | Type Porteur Solde Acquisition (+)/ | Solde
du 'opération | du titre d’emprise | inscrit d’ouver- | Aliénation (-)

dépbt ture

10 1€7 janw. Actions Directe sl/o 0 +500 500
janv. ordinaires

10 1¢7 janv. Actions Indirecte REER 0 +200 200
janv. ordinaires

SEDI reconnait que vous avez deux positions distinctes et calcule un solde pour
chacune.

Titres

Pour spécifier un titre dans SEDI, vous sélectionnez un type de titre, puis vous spécifiez
une désignation de titre. La désignation de titre contient le nom du titre, que vous
sélectionnez dans la zone de liste déroulante, et la description additionnelle (si vous en
avez donné une). Les options offertes dans la zone de liste déroulante Désignation de
titre dépendent du type de titre que vous avez sélectionné.
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Le tableau ci-dessous présente les types de titres et le nom des titres qui y sont associés.

Type de titre Nom du titre*

Titre de créance Billets

Billets a moyen terme
Billets a ordre

Billets convertibles
Billets de trésorerie
Débentures

Débentures convertibles
Obligations

Autre

Titre de participation Actions a droit de vote multiple
Actions a droit de vote subalterne
Actions ordinaires

Actions privilégiées

Actions privilégiées convertibles
Actions sans droit de vote
Actions spéciales

Certificats américains d’actions étrangéres
Parts

Parts de fiducie

Parts de société en commandite
Parts de société en nom collectif
Recus de versement

Unités

Autre

Dérivés émis par Bons de souscription
I'émetteur Bons de souscription spéciaux
Droits

Droits de souscription

Options

Autre

Dérivés émis par un Contrat a terme d’achat hors bourse

tiers Contrat a terme de vente hors bourse

Contrat a terme négocié en bourse — Position acheteur
Contrat a terme négocié en bourse — Position vendeur
Options d’achat hors bourse (et celles négociées privément)
Options d’achat négociées en bourse

Options de vente hors bourse (et celles négociées privément)
Options de vente négociées en bourse

Swap sur actions — Position acheteur

Swap sur actions — Position vendeur

Autre

* Si vous choisissez Autre comme nom de titre, SEDI affiche I'information que vous entrez dans le
champ Description supplémentaire comme étant le nom du titre.
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SEDI se sert aussi de groupes pour identifier les titres et calculer leur solde. SEDI divise
les désignations de titres selon les groupes suivants :

U Titres en circulation
O Titres archivés

O Titres définis par linitié
Titres en circulation

La liste des titres en circulation est définie par 'émetteur. Lorsque I'émetteur crée un
supplément de profil d’émetteur, il fournit la liste de tous les titres détenus par ses initiés.
Ces titres figurent dans la liste des titres en circulation.

Titres archivés

La liste des désignations de titres archivées est elle aussi définie par 'émetteur. Si un
émetteur archive un titre, vous pouvez toujours déposer une déclaration d’initié a son
sujet; SEDI additionne les soldes en conséquence.

Titres définis par I'initie

Il vous fraudra peut-étre déposer une déclaration d’initié concernant un titre qui n’est pas
défini dans le supplément de profil d’émetteur: par exemple, un dérivé émis par un tiers
(option d’achat) qui n’est pas émis par I'émetteur. Dans ce cas, comme vous avez vous-
méme défini le titre, il n’apparait ni dans la liste des titres en circulation, ni dans celle des
désignations de titres archivées.

Si le titre a été émis par votre émetteur, mais qu'il ne figure ni dans la
' liste des titres en circulation ni dans la liste Désignation de titre archivée,
communiquez avec I'émetteur pour lui demander d’ajouter ce titre a son

® supplément de profil d’émetteur. Ne créez pas de titre défini par linitié.

Dans certaines circonstances particuliéres ou vous seriez incapable de respecter
I'exigence relative au dép6t des déclarations parce que votre émetteur n’a pas ajouté un
titre a son supplément de profil d’émetteur, il vous faudra peut-étre ajouter un titre défini
par l'initié. Lorsque vous déposez une déclaration concernant un titre défini par l'initié, le
titre ne s’ajoute pas au supplément de profil d’émetteur, et SEDI ne reconnait pas ce titre
comme un titre défini par votre émetteur. Comme SEDI considére que le titre défini par
l'initié est unique, les opérations déposées a I'égard d’un titre défini par l'initié NONT
PAS d’effet sur les soldes que SEDI calcule pour les titres émis par vos émetteurs,
méme si le titre porte le méme nom.
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Si, aprés que vous avez dépose une déclaration a I'égard d’un titre défini par I'initié,
I'émetteur ajoute ce titre a la liste des titres en circulation, votre solde SEDI ne sera pas
modifié automatiquement. Dans ce cas, vous devrez le corriger manuellement comme
suit: Déposez une autre déclaration concernant le titre défini par l'initié, mais
sélectionnez le code décrivant la nature de I'opération 99 — Correction d’information, et
déclarez une opération égale et opposée. Voir 'exemple ci-dessous.

Exemple

Si vous voulez déposer une déclaration concernant l'octroi par votre émetteur de 500
options portant sur des actions ordinaires et que 'option n’apparait pas dans la liste des
titres en circulation, vous devez ajouter un titre défini par l'initié pour respecter les
exigences relatives au dépot.

Ne créez vous-méme un titre défini par l'initié que si I'émetteur ne peut
ajouter le titre a sa liste des titres en circulation avant la date limite du
® dépbt de votre déclaration.

Créez le titre défini par I'initié Options (Actions ordinaires) et déposez votre déclaration
d’initié.

Si 'émetteur ajoute par la suite Options (Actions ordinaires) a la liste des titres en
circulation et que vous déclarez une opération a I'égard de ce titre, SEDI n’ajoutera pas
le solde de cette opération a votre premiére opération. Comme les opérations sont
déposées a I'égard d’'un titre défini par l'initié et d’un titre en circulation, SEDI les
considére comme des titres différents.

Pour concilier vos soldes de SEDI, vous devrez déposer deux opérations:

1. Déposez d’abord une opération égale et opposée a I'égard du titre défini par
l'initié. Pour ce faire, sélectionnez Options (Actions ordinaires) dans la liste des
titres définis par l'inité, sélectionnez le code décrivant la nature de I'opération 99 —
Correction d’'information et déclarez I'aliénation de 500 options (actions ordi-
naires).

2. Ensuite, déposez une opération a I'égard du titre qui figure dans la liste des titres
en circulation. Pour ce faire, sélectionnez Options (Actions ordinaires) dans la
liste des titres en circulation, sélectionnez le code décrivant la nature de
I'opération 99 — Correction d’information et déclarez I'acquisition de 500 options
(actions ordinaires).

Pour ces deux opérations, entrez la méme date de I'opération que I'opération originale
déclarée.
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Dates des soldes

SEDI calcule les soldes d’ouverture et de cléture en fonction de la date de I'opération et
non de la date du dépét. Si vous déclarez des opérations dans un ordre différent de celui
ou elles se sont produites, SEDI recalcule les soldes d’ouverture et de cléture de chaque
opération de maniére a refléter correctement le solde courant sur la base des dates
auxquelles les opérations ont eu lieu.

Exemple

Supposons que vous déposez les deux opérations suivantes le 5 janvier:

Date de Date de I'opération Solde Acquisition (+)/ | Solde de cléture
dépbt d’ouverture Aliénation (-)

5 janvier 1€7 janvier 1000 +500 1500

5 janvier 4 janvier 1500 +300 1800

Vous déposez ensuite le 10 janvier une déclaration portant sur I'acquisition de 500
survenue le 3 janvier. SEDI insére I'opération a sa place selon la date de I'opération et
recalcule les soldes d’ouverture et de cléture comme suit :

Date de Date de I'opération Solde Acquisition (+)/ | Solde de cléture
dépot d’ouverture Aliénation (=)

5 janvier 1€7 janvier 1000 +500 1500

10 janvier | 3 janvier 1500 +500 2000

5 janvier 4 janvier 2000 +300 2300

On remarquera que les soldes d’ouverture et de cloture de I'opération survenue le
4 janvier (derniere ligne du tableau ci-dessus) ont été modifiés en fonction de
I'acquisition que vous avez faite le 3 janvier.

Attestation du solde de cl6ture

Lorsque vous déposez ou modifiez une déclaration d’initieé, SEDI vous invite a attester le
solde de cléture qu'il a calculé pour le titre concerné. Si vous arrivez a un solde de cloture
différent, vous pouvez entrer une autre valeur dans le champ Solde calculé par l'initié.

n'est pas mis a jour et le solde calculé par l'initié n’apparaitra pas
comme solde d’ouverture lors du dépdt de votre prochaine déclaration
d’initié. Le personnel des autorités en valeurs mobilieres communiquera
avec vous pour résoudre I'écart.

' Si vous déclarez un solde calculé par l'initié, le solde calculé par SEDI
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Annexe 1 : Soldes

Souvenez-vous que les soldes de SEDI ne tiennent compte que des opérations que
vous avez déclarées dans le systéme. Si le solde de cléture de SEDI est inexact a cause
d’opérations dispensées que vous n’avez pas encore déposées en format SEDI (par
exemple, les opérations liées a un plan de souscription ou d’achat de titres), n’entrez pas
de valeur dans le champ Solde calculé par I'initié pour les refléter. Les soldes de SEDI
doivent tenir compte uniquement des opérations que vous avez déposees en format
SEDI.

Modification des dépdts en format papier

Lorsque vous modifiez des déclarations d'’initié déposées en format SEDI, le systéme
recalcule votre solde en conséquence. Cependant, si vous déposez une modification a
un dépbt en format papier, cette modification N'A PAS d’incidence sur le solde de vos
titres. Pour mettre a jour le solde de vos titres, modifiez le solde d’ouverture dans votre
déclaration d’initié initiale.
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Annexe 2: Opérations faisant
souvent I'objet d’'une deéclaration

La présente annexe contient des exemples d’opérations faisant souvent I'objet d’'une
déclaration. A noter qu'il ne s’agit pas d’une procédure exhaustive de dépét de déclara-
tions d’initié. Pour des instructions détaillées sur le dépot des déclarations d'initi€, voir

" Depot d'une declaration d'initie ", page 108.

Dépodt de la déclaration initiale

L'exemple suivant décrit la fagon de déposer une déclaration initiale en format SEDI
concernant 1000 actions ordinaires que vous possédez directement.

Pour déposer la déclaration d’'initié :

1. Commencez a déposer votre déclaration d’initié tel que décrit sous " Depot d'une
déclaration d’'initie ", page 108.

ECRAN : Déposer une déclaration d’initié — Sélectionner une désignation de titre

Indicateur de Suivi  Selecthonmner wn Smetleor St b e e -

Enithé : Example, Example Emetteur : SEDT Test

Déeposer une déclaration d'initié - Sélectionner une désignation de
Sdlectionner une désignation de titre dans la liste ci-dessous

wation de titre

Désignation de titre sous-jacent

Titres en circulation

Actions ordinaires

Options {(Actions ordinaires )

Titre défini par Iinitié L Ajouner une désignation de titre définie p|

Actions ordinaires

La liste de titres archivés contient les titres qui ne sont plus en circulation relativement & cet émetteur et les titres qui ne peuwve

Désignation de titre archivée

Suivamt_| [_Annuler le dépst__)
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Annexe 2: Opérations faisant souvent I'objet d’'une déclaration

2. Sélectionnez Actions ordinaires dans la liste Titres en circulation.

ECRAN : Déposer une déclaration d’initié — Sélectionner le type d’emprise

Indicateur de suivi  Sélectionner un émetteur - -Sélectionner une désignation de titre - »Sélectionner le type d'emprise/porteurs inscrits

Tnithé : Example £ Emetteur : SEDI Tast Titra : Options Action

Déposer une declaration d'initié - Selectionner le type d'emprise

Sélectionner un type d'emprise Propriété directe ¥

| Suvont | [ Annuler lo dipét |

Profil dvubsé | Déclarabion d'mutid | Vos rensmgnements | Aide | Envoyez-nous un cournel | Politique de confidentialité | Conditions dutiisal

3. Sélectionnez le type d’emprise Propriété directe.

ECRAN : Déposer une déclaration d’initié — Entrer les renseignements sur I'opération

Indicateur de sulvi un ématteur - [ de titre > le type d'emprise/ Inscrits ->Entrer les rensolgnements sur I'opération

Initié : msider ) Emetteur : Datawave System Titre : Options Adtion Porteur : rip

Déposer une déclaration d'initié - Solde d'ouverture selon la déclaration initiale en
format SEDI

Entrer le nombre de titres ou de contrats de cet émetteur détenus par linitié ou le porteur inscrit sélectionné et entrer le nombre dquivalent de titres sous-jacents s'y
rappartant.

5i vous (ou le porteur inscrit sélectionné) ne déteniez aucun des titres sélectionnds & [a date indiguée ci-dessous, entrez all» comme solde d'ouverture.

La Date du solde d'ouverture - Déclaration initiale ne peut étre changée qu'en modifiant le champ Date du solde d'ouverture - Déclaration initiale compris dans votre ¢
dlinitié,

Désignation de titre Options (Actions ordinaires)
Solde d'ouverture des titres ou des

contrats détenus

Solde d'ouverture du nombre ou de b

valeur équivalente de titres sous-jacents

Date du solde d'ouverture/initial 2007-01-01

(il sagit de la date que vous avez

indiguée dans votre profil d'initié)

Nature de I'opération 00 - Solde d'ouverture-Dédaration initiale en format SEDI
Remarques générales (si ls deseription de

Fopération lexige)

Remarques prvées a lattention des

autorités en valeurs mobiieres

4. Remplissez les champs tel qu’indiqué.
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ECRAN : Déposer une déclaration d’initié — Derniére vérification

Indicateur de suivi  Sélectionner un dmetteur sélectionner une désignation de titre sélectionner le type d'emprise [ porteurs inscrits Entrar les rem:

Dbt : Example.E Emetteur : SEDI Test Titre : Actons or Porteur : R

Déposer une déclaration d'initié - Derniére vérification

Veuillez vérifier cette opération avant de I'attester.

Designation de titre Actions ordinaires

Porteur inscrit RRSP Nouwveau

Solde d'ouverture des titres détenus 2500

Date de l'opération 2007-02-24

Nature de lI'opération 00 - Solde d'ouverture-Déclaration initiale en format SEDI
Remarques générales (s la description de Mopdration Mexge)

Remarques privées a 'attention des autorités en valeurs
maobiliéres

Déposer Annuler

5. Déposez et attestez votre déclaration d’initié.

Dépdt d’'une attribution d’options portant sur des
actions ordinaires

L'exemple qui suit décrit la fagon de déposer une déclaration d’initié ou:
U Vous déclarez I'attribution de 2000 options portant sur des actions ordinaires.

U Vous étes le propriétaire direct des options.

Pour déposer la déclaration d’initié :
1. Commencez a déposer votre déclaration d’initié tel que décrit sous " Depdt d'une
declaration d’initie ", page 108.

ECRAN : Déposer une déclaration d’initié — Sélectionner une désignation de titre

Indicateur de suivi  Sélectionner un metteur - Sélectionner une désigration de Gitrs

Enithé : Example, Example Emetteur : SEDI Test

Déposer une déclaration d'initié - Sélectionner une désignation de

Sélectionner une désignation de titre dans Ia liste ci-dessous

Titres en circulation

Actions ordinaires
Options (Actions ordinaires )

Titre défini par I'initié C Ajouter une désignation de titre définie p|

Actions ordinaires

La liste de titres archivés contient les titres qui ne sont plus en circulation relativernent & cet émetteur et les titres qui ne peuve|

Désignation de titre archivée

[ suivant | [ Ancuter le dépse ]

2. Sélectionnez Options (Actions ordinaires) dans la liste Titres en circulation.
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ECRAN : Déposer une déclaration d'initié — Sélectionner le type d’emprise

Indicateur de subvi  Séhectionner un émettieur - -Sélectionner une désignation de titre - Sélectionner le type d'emprise fporteurs Inscrits

Tnithé ; Exampla.E Emetteur : SEDI Test Titre ; Opbors Action

Déeposer une déclaration d'initié - Selectionner le type d'emprise

Sélactionner un type d'emprise Propriété directe ¥

| Suvant | Aonulr o dipit

Profl diritsd | Déclaration dnitsd | Vios rensesgnements | Aide | Envoyez-nous un cournel | Politique de confidentialitd | Conditions dutilsat

3. Sélectionnez le type d’emprise Propriété directe.

ECRAN : Déposer une déclaration d’initié — Entrer les renseignements sur I'opération

T atwser e wuers S wn e : + de titee e e o' eerape ineicrits - - Lntrer bes renvragrements sur lopération

Taitid ¢ Enimplak Emettewr i SO0 Tant Titrs ¢ Optichd Acties

Déposer une déclaration d'initié - Entrer les renseignements sur I'opération

[ Renseignements sur les dirives ]

Démgnaton de titre Ophons (Actions ordnawes)
Date de Fopération Faire une sélection *  Faire une sélection * AAAA
Nature de Tepération Faire une sélection i

Veuiller entrer lé nombre ou la valeur de titres acquis ou aliénés ©

Nombre ou vakeur de bDires ou HNombre ou valeur de bires ou
ou de contrats acques de contrats abinds
Veuillez entrer le nombre ou la valeur équivalente de titres sous-jacents acquis ou aliénés :

Nombre ou vakeur ou Nombre ou valeur équivalente
dquivalents de titres de titres sous-jacents abinds

SOUS-JACENnts SCquis

Prx uretare ou pa

dexercica L15ans objet Monnae | Dollar canadien  ~
Prix dé CONverson ou - "
dexsrcce LiSans objet Monnas  Dollar canadien ¥
Date dexpiration ou : T r - .

déchdance Fairg une sélection ~  Faire une sélection *  AAAA  [sans objet

Femarques générales (s s
Genrptin du [ opdeaten [ange)
Remarques privées )
Fattention des autontés
on vakours mobidres

([ Suivant | [ Annuler e dépit )
4. Remplissez les champs tel qu’indiqué.
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ECRAN : Déposer une déclaration d’initié — Derniére vérification

—
— 5

1 ‘ ot atows de tumt Tblertunaner un dmattour - Silectinanes uae PR Vrpe - emgeee [ portuees maarits - - fatrer les rensemgnements sur { epbration - © Degoves ot
\)‘ L R [Er - (mattosr | SA0T Tont Titre. | Opteons Action

_dnté Déposer une déclaration d'initié - Derniére vérification

of Veusllez vénfier cette opérabon avant de Fattester

Ddpgnation de titre Options (Actons ordingres)
Soide Foucerture des btres ou des contrats détenus o

Date de Fopératon 2007-08-26

Hature de Mopérabon 50 - Attribution Fopbons

Nombre ou valeur de Gitres ou de CONtrats Cques 2000
Hombre ou valeur dquivalente de titres sous- jacents acquis 2000
Nombre ou valeur de bEres ou do CONtrats Sdnd

Hombre ou valeur dquvalonte de titres sous- jacents abdnds

Prix unitare
Prix de convenson ou devercice 60.00
Date dexpirabon ou Téchéance 2008 06 26

5 ke solde de clifure des DEres ou des conlrads est mexact, entrer fe solde exact dans a Jone Solde calculd par Fivitd, 5 wun solde figure o, une sutondd én valeurs

mobddires pOUITA vous demander de rapprocher les chiffres de vos soldes de cidure

Solde de cliture des Dtres ou des contrats détenus 2000

Bamarques QEndrales [ ln descrpties de Fapinstion Nmogs Attribution Soptions 2007

Remarques prvdes & Fattention des autontds o0 valeurs
ncbalidrnes

Frofil dinitié d, dinne Vo L

Maonnass
Monnass Croflar ¢ snadieg

Soide calculd par Nt

5. Déposez et attestez votre déclaration d’initié.

Dépodt d’'une acquisition d’actions ordinaires

L'exemple qui suit décrit la facon de déposer une déclaration d’initié ou:

U Vous déclarez avoir acheté 1700 actions ordinaires sur le marché.

U Vous détenez les actions indirectement, par I'entremise d’une fiducie de famille.

Pour déposer la déclaration d’initié :

1. Commencez a déposer votre déclaration d’initié tel que décrit sous " Depdt d'une

declaration d’initie ", page 108.
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ECRAN : Déposer une déclaration d’initié — Sélectionner une désignation de titre

Indicateur de suivi  Sélectionner un dmetteur - -Sélectionner une désignation de Sitre

Inithé : Example, Example Emettewr : SEDT Test

Déposer une déclaration d'initié - Sélectionner une désignation de

Sélectionner une désignation de titre dans 1a liste ci-dessous

Titres en circulation

Actions ordinaires
Options (Actions ordinaires )
Titre défini par l'initié I Ajouter une désignation de titre définie p|

Actions ordinaires

La liste de titres archivés contient les titres qui ne sont plus en circulation relativement & cet émetteur et les titres qui ne peuve

Désignation de titre archivée

[ suivanm | [ Annuler le dépst ]

2. Sélectionnez Actions ordinaires dans la liste Titres en circulation.

ECRAN : Déposer une déclaration d’initié — Sélectionner le type d’emprise

Indicateur de suivi  Sélectionner un émetteur - -Sélectionner une désignation de titre - -Sélectionner e type d'emprise/ porteurs Inscrits

Initié : Exampla.E Emetteur ; SED] Test Titra : Ophons ACtion

Déposer une déclaration d'initie - Selectionner le type d'emprise e

Sélectionner un type d'emprise Propriété indirecta ¥
Sélectionner un porteur inscrit RRSP

Spousal RRSP
RESP des enfants

Ajouter un porteur Inscrit RRSP Nouveau

Suivant [ Annuler I dipdt J

3. Sélectionnez le type d’emprise Propriété indirecte.

4. Sélectionnez Fiducie de famille dans la liste déroulante Porteur inscrit.
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ECRAN : Déposer une déclaration d'initié — Entrer les renseignements sur I'opération

Frofil dinitié  Dédaration dinitk ¥ os renscigner|

- de v Sl - e e da titre e Kype dempere [ poctewes ety 0 § renregremments sur Copesstn

Dot ¢ Exbmzia £ Emattons | SEOE Taat Tt ¢ Ootians detisn

Déposer une déclaration d'initié - Entrer les renseignements sur |I'opération

[ R i) sur bes dérivi ]
Démgnation de titre Options (Actions ordnawres)
Date de Fopération Faire une sélection ¥  Faire une selection ~ | AAAA
Mature de Fepératson Faire une sélection o
Veuiller entrer le nombre ou la valeur de titres acquis ou aliénés ©
MNombre ou valeur de btrés o Nombre ou valeur de Ditres ou
ou de contrats acques de contrats akdnds
Veuiller entrer le nombre ou la valeur équivalente de titres sous-jacents acquis ou aliénés :
Nombre ou valeur o Hombre ou valeur dquivalente
équrvalente de bitres de titres soud-jacents abinés
SoUS-Jacents acquis
Prix unitaire ou pox .
dexercice [sans objet Monnme  Dollar canadien |
Prix dé COMverson ou .
Saxercice [ sans cbjet monnse Dollar canadian  +
Date dexprabon ou . = - " - .
ichiance Faire une sélection ¥ | Faire une sélection »  AAAA [Msans objet

Remarques générales (s i
Genirption du [ epdatoin Dange)
Remarques prrvdes 5
Fattenton des autoniés
on vabgurs mobiidres

[ suvant | [ Annuler le dépdt )

5. Remplissez les champs tel qu’indiqué.

ECRAN : Déposer une déclaration d’initié — Déposer les renseignements sur I'opération

Profil dimitié Lh dimid Vos
[ SR p— wn - R e ot - - Bty S g | por ey macrits  §bees les resteegnerments wur Fopdration  Cegoser ol
Bmsltis | Emmmgbe I Hmattmwr |« BIOE Tast Titrm | Opteang Actdn
Déposer une déclaration d'initié - Derniére veérification
Vewllez winfier cette opdratbion avant de lMattester.
Démsgnaton de bitre Ophions (Achons ondinares)
Solde douvertune ded DIres ou des CONtrats déternus o
Date de Fopdration 2007-08-26
Hature de Mop-raton 50 - Attnbutson -ﬂ'opba-ns
Nombre ou valewur de titres ou de contrats E =T 2000
Nombre ou valewr dquivalents de titres Sous- Jacents acquis 2000
Nombre ou valewr de Gires ou de Contrats sbdnds
Nombre ou valewr dgurvalente de Dtres tout- jJacents sbdnés
Prix urvtare Monnass
Prin de conversson ou Jevercice 6000 MONName Dollar ¢ anache
Date dexprabon ou Téchéance 20080626
5i le solde de CiiCure des DEres Ou des CONErats eSf Meract, enlrer ke solde axact dans la rone Solde calcuwld par Fimtel, S w0 solde Agure icl, une Jutontd &0 valeurs
Mobddres poWrra vous Gemander de rapprocher les chiffres de vos soldes de ciiture.
Scide de cliture des Dires ou des CoONtrats détenus 2000 Solde calculé par Nrwted
Remarques Géndrales (= i descrpber da (opdraton Caoge) Attribution dopbons 2007
Remarques parvées & Mattenton des autontds en valeurs
nobedidres
e e

6. Déposez et attestez votre déclaration d’initié.
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Annexe 3: Codes décrivant la

nature de I'opération

Le tableau suivant dresse la liste des codes décrivant la nature de I'opération dont vous
pouvez vous servir pour déposer des déclarations d’initié.

Ces codes étaient a jour au moment de la publication du présent guide.
Les codes décrivant la nature de I'opération sont sujets a certaines
modifications.

Code Description
00 Solde d’ouverture — Déclaration initiale en format SEDI
10 Acquisition ou aliénation effectuée sur le marché
11 Acquisition ou aliénation effectuée privément
15 Acquisition ou aliénation au moyen d’un prospectus
16 Acquisition ou aliénation en vertu d’'une dispense de prospectus
22 Acquisition ou aliénation suivant une offre publique d’achat, regroupement ou
acquisition
30 Acquisition ou aliénation en vertu d’un régime d’actionnariat
35 Dividende en actions
36 Conversion ou échange
37 Division ou regroupement d’actions
38 Rachat ou annulation
40 Vente a découvert
45 Contrepartie d’'un bien
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Code Description
46 Contrepartie de services
47 Acquisition ou aliénation par don
48 Acquisition par héritage ou aliénation par legs
50 Attribution d’options
51 Exercice d’options
52 Expiration d’options
53 Attribution de bons de souscription
54 Exercice de bons de souscription
55 Expiration de bons de souscription
56 Attribution de droits de souscription
57 Exercice de droits de souscription
58 Expiration de droits de souscription
59 Exercice au comptant
70 Acquisition ou aliénation (vente initiale) d’'un dérivé émis par un tiers
71 Exercice d’'un dérivé émis par un tiers
72 Autre réglement d’'un dérivé émis par un tiers
73 Expiration d’'un dérivé émis par un tiers
90 Changements relatifs a la propriété
97 Autre
99 Correction d’information

200

Guide de I'utilisateur de SEDI



INDEX

A
activités
relatives aux émetteurs 100
relatives aux initiés 96
affichage
d’un profil d’initié 44
d’une déclaration d’opération sur titres 155
du compte d’utilisateur de SEDI 18
agent
page d’accueil 95, 96, 97
ajout
d’'une désignation de titre 74, 86
de porteurs inscrit au profil d’initié 54, 61
anglais
visionnement de SEDI 9
C

caractéristiques de sécurité 10
mots de passe et clés d’acces 104
CDS INC 1
service d’aide 182
choix de langue 9
clé d’accés
d’émetteur 66, 74
modification 92
d’initié 25, 40
modification 64
clés d’accés 104, 105
code
d'utilisateur de SEDI 16
décrivant la nature de I'opération 108, 118, 143,
199
compte
d’agent 94
dépdét au nom d’un émetteur 100
dépbt pour le compte d’un initié 96
liste d’émetteurs 101
liste d’initiés 97
d’émetteur 66
d’initié 25
d'utilisateur de SEDI 11, 104
affichage 18
code d’utilisateur 16
création 12
entrée 21
mot de passe 16
modification 23
sortie 21
configuration
du navigateur 2
du systéme 2

création

d’'un compte d’utilisateur de SEDI 12

d’un lien entre votre compte de SEDI et un sup-
plément de profil d’émetteur existant
77

d’un lien entre votre compte et un profil d’initié
existant 41

d’un profil d’initié 27, 97

d’'un supplément de profil d’émetteur 68, 101

D

d’opération sur titres 150
dépdt 150
visualisation 155
date du solde d’ouverture 35, 52, 59

déclaration
d’initié 108, 111
dépét 108
modification 123
dépbt

d’une déclaration d’initié 108
d’'une déclaration d’opération sur titres 150
pour le compte d’'un émetteur
utilisation d’'un compte d’agent 94
pour le compte d’un initié
utilisation d’'un compte d’agent 94
description des opérations d'initiés 162, 163
désignation du titre 108, 113
diagramme
création d’un profil d’initié 29
création d’'un supplément de profil d’émetteur
69
dépbt d’une déclaration d'initié 110
dépbt d’une déclaration sur titres 151

E

émetteur
clé d’accés 66, 74
dépbt pour le compte d’un
utilisation du compte d’agent 100
utilisation du compte d’émetteur 66
modification 92
entrée 21
exemples
opérations faisant souvent I'objet d’'une décla-
ration 192

H
historique des opérations sur titres 164

indicateur de suivi 6
initié
clé d’accés 25, 40

201

Guide de I'utilisateur de SEDI



Index

dépbt pour le compte d’un
utilisation d’'un compte d’agent 96
utilisation d’'un compte d’initié 25
profil d’ 27, voir profil d’initié
L

langue
choix 9
lien
entre votre compte de SEDI et un profil d’initié
existant 41
liste
d’émetteurs 101
d’initiés 96, 97
M
modification
d’un profil d’initié 45
d’'une déclaration d'initié 123
de la clé d’accés d'initié 64
de votre clé d’accés d’émetteur 92
du compte d'utilisateur de SEDI 19
mot de passe 16, 104, 105
modification 23
N

navigateur Internet
configuration 2
navigation
boutons du navigateur 6
dans SEDI 4
indicateur de suivi 6
outils de l'interface 4
touches du clavier 6 numéro d’initié 40, 105

O

opérations faisant souvent I'objet d’'une déclaration
192

P
page d’accueil
de l'agent 95, 96, 97
porteur inscrit
ajout au profil d’initié 37, 54, 61
sélection lors du dépd6t d’'une déclaration
d’initié 108, 114, 145
profil d’initié 27, 104
affichage 44
clé d’acces 25, 40
création 27, 97
lien entre votre compte de SEDI et un profil
d’initié existant 41
modification 45
numéro d’initié 40

R

renseignements
accessibles au public 160
renseignements sur 'émetteur 177
renseignements sur l'initié 173
tableaux récapitulatifs 161
description des opérations d’initiés 1611
historique des opérations sur titres 164
renseignements sur les initiés par
émetteur 167
sommaire hebdomadaire 169
sur I'émetteur 177
visualisation dans les renseignements ac-
cessibles au public 177
sur l'initié 173
visualisation dans le renseignements ac-
cessibles au public 173
sur les initiés par émetteur 167

S

sauvegarde
de projet 7
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